
 توصيف مقرر الحاسب وتقنية المعلومات:

 

 الاسبوع الموضوع الفرعي الموضوع

المفاهيم العامة -1

 لتكنولوجيا المعلومات  

أنواع , تعريف الحاسب الآلي الشخصي

استعمال تكنولوجيا , الحاسبات الآلية

 المعلومات في الحياة اليومية  

 الاسبوع الأول

الرئيسية الأجزاء , مكونات الحاسب الآلي

 للحاسب الآلي الشخصي
 الأسبوع الثاني

 الأسبوع الثالث أمن المعلومات, شبكات الحاسب الآلي

, Windowsويندوز  وظيفة نظام التشغيل إدارة الملفات.-2

إصدارات , لماذا سمي هذا النظام بويندوز

, أنواع النوافذ, الإقلاع بويندوز, ويندوز

 مكونات النافذة

 الأسبوع الرابع

 الأسبوع الخامس , تدريباتالملفات والمجلداتتنظيم 

 الأسبوع السادس , تدريباتكمحعناصر لوحة التبعض 

 درجة 25من  الاختبار الأول

 .معالجة النصوص-3

 

طرق تشغيل , Wordوظيفة برنامج 

عمليات , مكونات نافذة البرنامج, البرنامج

 , تدريب.على النص

 الأسبوع الثامن

إدراج , النقطي والتعداد الرقميالتعداد 

 جدول, تدريب على الموضوعات
 الأسبوع التاسع

, رأس وتذييل الصفحة, إدراج صورة

 تدريبات
 الأسبوع العاشر

, حدود الصفحة, علامة مائية, إدراج رمز

 تدريب

الأسبوع الحادي 

 عشر

الأسبوع الثاني  دمج المراسلات

 عشر

 درجة 25من  الاختبار الثاني

   

 
 


