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 مهارات الطباعة باللغة الإنجليزية     اسم المقرر:

 دام 041 رقم المقرر ورمزه: 

    لعربيةامهارات الطباعة باللغة  المتطلب السابق للمقرر:  

 اللغة العربية  لغة تدريس المقرر:  

 الثاني مستوى المقرر:  

 2 الساعات المعتمدة: 
 

 وصف المقرر:

مفاتيح الصف مقدمة عن الطباعة باللمس ، الجلسة الصحيحة ومكونات لوحة المفاتيح ، مفاتيح صف الإرتكاز ، 

 Rapid Typingطباعة مفاتيح الصف الأول ، طباعة مفاتيح الصف الرابع ، الطباعة باستخدام برنامج الثالث، 

    

 أهداف المقرر :
  الإنجليزيةإكساب الطالب المهارات الأساسية للطباعة باللمس في لوحة مفاتيح الحاسب  1

 معرفة الجلسة الصحيحة أمام الحاسب الآلي  2

 يستخدم الطالب جميع الأصابع في الطباعة باللمس  3

 Rapid Typingتدريب الطالب  على الطباعة باستخدام برنامج  4
 

 مخرجات التعلم للمقرر:
 بالطالب بعد دراسته لهذه المقرر أن يكون قادراً على:يفترض 

 الإنجليزيةمعرفة المهارات الأساسية للطباعة باللمس في لوحة مفاتيح الحاسب  1

 يجلس أمام لوحة المفاتيح الجلسة الصحيحة  2

 جميع الأصابع في الطباعة باللمسيستخدم  3
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 Rapid Tyمعرفة الطباعة باستخدام برنامج  4

 
 

 المواضيع المطلوب بحثها وشمولها:
 ملاحظات عدد الأسابيع الموضوع م

1 
مقدمة عن الطباعة باللمس والجلسة الصحيحة ومكونات 

 لوحة المفاتيح 
  الاول

  الثاني للحروف الإنجليزيةمفاتيح صف الإرتكاز  2

  الثالث تدريبات عملية على مفاتيح صف الإرتكاز  3

  الرابع مفاتيح الصف اسفل صف الإرتكاز 4

  الخامس تدريبات عملية على مفاتيح  الصف أسفل صف الإرتكاز 5

  السادس تدريبات عملية على مفاتيح  الصف أعلى صف الإرتكاز 6

  السابع الإختبار النظري الأول 7

  الثامن الإختبار العملي الأول  8

  التاسع استخدام لوحة المفاتيح لطباعة الأرقام ) الصف الرابع ( 9

  العاشر التدريبات على لوحة مفاتيح الأرقام بطريقة اللمس  11

11 
كتابة العلامات المختلفة في لوحة المفاتيح بالصيغة 

 الإنجليزية
  الحادي عشر

  الثاني عشر كتابة نصوص ثنائية اللغة بطريقة اللمس  12

  الثالث عشر Rapid Typingالتدريب على الطباعة باستخدام برنامج  13

  الرابع عشر  Rapid Typingالتدريب على الطباعة باستخدام برنامج  14

  الخامس عشر  الإختبار العملي الثاني  15
 

 توزيع الدرجات:  

  فصلية أعمال الإختبار الفصلي الثاني الإختبار الفصلي الأول
 الإختبار النهائي (أبحاث/  واجبات/ حضور)
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  01نظري أول 
 21عملي اول 

 21عملي ثاني 
 

 41 01 وانضباط حضور ومشاركة

 

 الكتاب المقرر والمراجع المساندة:
 سنة النشر اسم الناشر اسم المؤلف اسم الكتاب

(، و  0)  إنجليزيلوحة مفاتيح 
(،  2)  ليزيإنجلوحة مفاتيح 

لبرنامج التطبيقات المكتبية 
 وصيانة الحاسب 

المؤسسة العامة للتدريب التقني 
 والمهني 

المؤسسة العامة للتدريب التقني 
 والمهني

 

 
 


