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	تنظيم المعلومات (1) Organization of Information (1) 

	عدد وحداته
	3 (2+2 عملي)

	متطلبه السابق
	لا يوجد

	وصفه

	يتناول مقدمات تنظيم المعلومات من حيث المفاهيم والمصطلحات، والجهاز الببليوجرافي لمؤسسة المعلومات، وطرق الوصول إلى المعلومات والتكامل بينها، ثم يفرد الوصف الببليوجرافي (الفهرسة الوصفية) بالدراسة حيث يتناول تعريف الفهرسة وأنواعها وأنواع الفهارس ووظائفها، وتقنينات الفهرسة، وتسجيلة الفهرسة ومكوناتها، والقواعد العامة للوصف، ووصف الكتب والنشرات، ثم اختيار المداخل، وأخيرًا الضبط الاستنادي. كما يتطرق إلى الأساليب الحديثة للفهرسة المقروءة آلياً وفقاً لنظام مارك وفهرسة صفحات الإنترنت ومواقعها وتنظيمها. 

	أهدافه
	1. معرفة مفاهيم تنظيم المعلومات ومصطلحاتها (العربية والإنجليزية).
1. معرفة موقع دراسات تنظيم المعلومات في الخارطة الأكاديمية للتخصص، وتحديد علاقاتها على مستوى الدراسة والممارسة.
1. معرفة قضية التكامل بين طرق الوصول إلى المعلومات وأثر كل منها في الاسترجاع.
1. معرفة الجوانب المختلفة للفهرسة الوصفية، وعناصر هذا الوصف. 
1. معرفة وظائف فهارس مؤسسات المعلومات، وأشكالها التقليدية والمحسبة.
1. معرفة تقنينات الوصف الببليوجرافي ISBD، AACR، وتقنينات وصف صفحات الإنترنت وتنظيمها.
1. التعرف على الفهرسة المقروءة آلياً وبخاصة شكل مارك ومكوناته.
1. القدرة على تطبيق تقنين الوصف الببليوجرافي.
1. القدرة على إعداد تسجيلة مارك.
1. القدرة على وصف صفحات الإنترنت.
1. القدرة على استخدام الحاسب في اختزان البيانات الببليوجرافية واسترجاعها، أو تسجيلات أوعية المعلومات الببليوجرافية تبعا لأي عنصر استرجاعي وصفي أو موضوعي.

	مفرداته
	1. تنظيم المعلومات: المفاهيم والمصطلحات.
1. موقع تنظيم المعلومات في خارطة دراسات المعلومات.
1. الجهاز الببليوجرافي لمؤسسات المعلومات: الفهارس، والببليوجرافيات، والكشافات، وغيرها.
1. طرق الوصول إلى المعلومات والتكامل بينها: الوصف الببليوجرافي، والتنظيم الموضوعي (التصنيف، ورؤوس الموضوعات، والتكشيف).
1. الفهرسة والفهارس: تعريفاتها، وأنواعها، وأهميتها، وإدارتها.
1. الوصف الببليوجرافي لأوعية المعلومات: كتب، ومسلسلات، وغيرها.
1. اختيار المداخل والضبط الاستنادي.
1. إنشاء التسجيلات المقروءة آليًا (تسجيلات مارك).
1. وصف صفحات الإنترنت باستخدام تقنين ما وراء البيانات Metadata مثل: (Dublin Core, TEI Header, HTML, SGML).

	طرق تدريسه
	محاضرات. قراءات. مناقشات. تقارير. تطبيقات. تدريب عملي
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