[image: image1.png]Wome | et | pageLoyout  Formus
i L E DR il 4 7 = Q

PiotTable Table || Picture Clip
- At

Tables. Ilustrations

8
3 T B R a [ G F E D c B A
foadBiedy Ky il g
500 3000 4500 iAW
400 4000 6000 e
00 2500 3200 Jos

[wxzsrslE]2]5]0]= =2 ][5]o @< o] [w]w][w

3, Sheetd Sheet2 , Sheet1
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1. ظللي كامل الجدول وقومي بعمل التنسيقات التالية:
1.1. نوع الخط: Arial

1.2. حجم الخط 14
1.3. اتجاه النص من اليمين لليسار..
2. قومي بدمج وتوسيط العنوان (بيانات الموظفين) مع ما يتناسب من الأعمدة.
3. اجعلي كلمة (بيانات الموظفين) غامقة أي Bold.
4. أضيفي لعناوين الأعمدة لون تعبئة أزرق فاتح.
5. أضيفي حدود (كافة الحدود) باللون الأزرق الداكن.
6. اضيفي راس للصفحة باسمك 
7. اضيفي تذييل للصفحة رقم الصفحة.
8. أعيدي تسمية ورقة العمل إلى: الرواتب.
9. رتبي أسماء الموظفين تنازليا.
10. قومي بفرز أسماء الموظفين (فيصل)..
11. احسبي مجموع راتب كل موظف باستخدام معادلة الجمع ثم قومي بسحب الخلية لتطبيقها على باقي الموظفين (تعبئة تلقائية).الراتب+ بدل السكن+ بدل مواصلات = المجموع 
12. أضيفي للمجموع عملة الممكلة العربية السعودية (س.ر) ويتضمن ثلاث خانات عشرية..
13. قومي بحساب اعلى قيمة max  لعمود الرواتب 
14. قومي بحساب ادنى قيمة min  لعمود بدل السكن 
15. قومي بحساب المتوسط  لكل موظف يتضمن (الراتب+ بدل السكن+ بدل مواصلات) 
16. ادرجي تخطيط (أعمدة) يتضمن أسماء الموظفين والمجموع والمتوسط وضعي له عنوان رئيسي باسم رواتب الموظفين، واضيفي إليه تسميات للبيانات وعناوين للمحاور..
17. قومي بنقل المخطط الى ورقة جديدة مستقلة بإسم (مخطط الرواتب).
