
 تطبيقات على الحاسب الشخصي  –حال 1101مقرر : 
 MS Wordبرنامج  – 3ورقة عمل 

 : إضافة لماتعلمتيه سابقا ولتقومي بذلك عليك إتقان المهارات التالية،  MS Word باستخدام برنامج  كتابة بحث بشكل محترففي هذه الورقة ستتمكنين من  
 إدراج صفحة غلاف -1

  :............................................................ مجموعة :.............................................من علامة التبويب 
 "فن الكلمة":  WordArtإدراج  -2

 ........................................:.......................................................... مجموعة .من علامة التبويب :.................................
 :تطبيق الأمر إسقاط الأحرف الاستهلالية -3

 .....................................................................مجموعة :............. .................من علامة التبويب :.................................
 : إدراج رمز -4
.....................................................................مجموعة:...........................التبويب..........................................منعلامة

.. 
 والفقرات والمسافات البادئة  تغيير تباعد الأسطر -5

 ...................................................................................مجموعة:............................................التبويب....من علامة 
............................................................................................................................................................. 

 : اوتنسيقه صورة إدراج  -6
 ..........................................................................مجموعة:......................................................التبويب.....من علامة 

 .................:............................................................................................................................تغيير التفاف النص
 ..........................................................................................................................................الصورة يق تنس

 :  "شكل ذكي" SmartArt إدراج  -7
 ........................................................................مجموعة :........................من علامة التبويب :....................................

:  الشكل الذكيتنسيق 
............................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................. 
 : إدراج حاشية سفلية  -8

 ...............:........................................................................مجموعة :.................................... من علامة التبويب
......................................................................................................................................................... 

 
 :"استبدلي كل كلمة كمبيوتر بكلمة حاسب آلي" البحث والاستبدال -9
 ....................... ن علامة التبويب :.............................................................................. مجموعة:......................م

 
 .الإملائي والنحويالتدقيق  -10

 ................................................................ مجموعة:............................................. ..........من علامة التبويب :..
 إدراج رأس وتذييل والتعديل على الرأس والتذييل  -11

…………………………............................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………… 

 المطلوب : 
 :  كما يلي   مكونات الحاسب الآلي وأنواعها"  بكتابة بحث عن "قومي 

 واسمك .الصفحة الأولى صفحة غلاف تحوي عنوان البحث  -1

 1 إلى النص قبل والمسافة قبل وصفر بعد نقاط 6 إلى الفقرات وتباعد  1.5تباعد الأسطر إلى  غيري -2

 



 تظهر بالشكل التالي :  الصفحة الثانية -3

 

 

 يوتر:بتعريف الكم

آلة الكترونية  تعمل على قبول البيانات وتحليلها ثم إخراجها أو تخزينها، وتعمل بناء على تعليمات دقيقة  

 .1تسمى  البرنامج

 كالتالي:  ويمكن تقسيم مكونات الحاسب المادية

 : Hardware أولاً / الأجزاء المادية

 : الوحدات الرئيسية -1

  وحدة المعالجة المركزية 

 : الذاكرة وتقاس سعة الذاكرة بالبايت ومن مضاعفاتها 

  بايت 1024=  102ألف بايت  =  ≈الكيلو بايت 

  مليون بايت  ≈ميجا بايت 

 الوحدات التابعة :  -2

  وحدات الإدخال 

  وحدات الإخراج 

  وحدات التخزين 

 

 

 

 

 

 
 الأم  كما في الشكل التوضيحي التالي:يتتم تثبيت الذاكرة والمعالج على اللوحة 

 

 

 

 

 

                                                           
 مقدمة في الحاسب والإنترنت  1

 هو

مكونات 
الحاسب 
المادية

وحدات تابعة

الاخراج الادخال التخزين

وحدات 
رئيسية

المعالج الذاكرة


