علم 407
تنظيم الندوات والمؤتمرات

[bookmark: _GoBack]أولا: وصف المقرر  : 
يسعى المقرر الى إعطاء الطالب فكرة جيدة ومفصلة عن تطور وأهمية تنظيم المؤتمرات والندوات والحاجة التي دعت إلى وجودها والاعتراف بها كعلم حديث من علوم العلاقات العامة. وايضاح عمليات التخطيط والتنفيذ في المؤتمرات والندوات. وشرح نظريات ونماذج من المؤتمرات والندوات التي ظهرت على أيدي الممارسين والباحثين في هذا المجال.
                        
ثانياً: موضوعات المقرر موزعة على أسابيع الفصل   الدراسي  : 
	الموضوع
	عدد الأسابيع
	ساعات الاتصال

	1- تعريف ونشأة وفلسفة المؤتمرات والندوات (تشمل التطور التاريخي في المفهوم والممارسة والعوامل التي ساعدت على هذا التطور وأنواع المؤتمرات)
	2
	4 نظري
 

	2- النظريات والنماذج التي تمارس في المؤتمرات والندوات في العلاقات العامة، (تشمل التجارب العملية في المؤتمرات المحلية والدولية)
	3
	4 نظري
2 عملي

	3- التخطيط في المؤتمرات والندوات
	2
	4 نظري

	4- إدارة المؤتمرات والندوات
	1
	1 نظري
1 عملي

	5- الفرق في التنظيم بين المؤتمرات والندوات والاجتماعات.
	2
	2 نظري
2 عملي

	6- التعامل مع المؤتمرات كنشاط علاقات عامة وتقسيم اللجان وكتابة الخطابات والاتصال مع الجهات ذات العلاقة.
	3
	4 نظري
2 عملي

	7- إعداد المطبوعات ذات العلاقة بالمؤتمر (الملصقات – بطاقة الدعوة – المطويات – البانارات – الخ).
	1
	1 نظري
1 عملي

	8- تنظيم المهرجانات والجوائز والاجتماعات (تشمل الفروق بينها وبين المؤتمرات والندوات).
	1
	1 نظري
1

	9- التوجهات الحديثة في المؤتمرات والندوات (تشمل استخدام التقنية و التوجهات النظرية الحديثة)
	1
	1 نظري
1 عملي


 
 
 

ثالثاً: طريقة توزيع الدرجات:
	-  امتحان فصلي اول
	20  درجة

	        -  تطبيقات عملية
	10  درجة

	        -بحث
	20

	  امتحان نهائي             
	50  درجة


 
رابعاً: المراجع:
* المؤتمرات (تخطيط - تنفيذ – تقييم)، مصطفى السيد سعدالله 1995
   * تخطيط وإدارة برامج العلاقات العامة ، عبدالرحمن العناد 1414هـ
   * المحاضرات والمقالات والمذكرة
 
 
   المراجع الأساسية:
   * العلاقات العامة الأسس والمبادئ  د محمد الصرايرة  2001م
   * العلاقات العامة في التطبيق أ.د عبدا لرزاق الدليمي  2005م
   * سكوت كتلب وآخرون Scott Cutlip, and Others   العلاقات العامة المؤثرة 1994م
خامساً: تنبيهات هامة:
ليس هناك اختبارات بديلة للأعمال الفصلية البتة. الحد الأعلى للغياب هو عشر (10) محاضرات خلال الفصل الدراسي، ولمن يتغيب أكثر من ذلك سيحرم من دخول الإختبار النهائي وفقا لقوانين الجامعة.

