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 محمد سليمان الغيهب

 لمياء عبدالرحمن البنيان

 
 :المحاسبة الحكومية عريفت -1

هييم مومو يية المميياهيب والمبيياية العسمييية وانسيياليي المنييية التييم يمكيي  ب ييا تر يييي الن ييا  
الحكومم والتقرير    نتائوه بصيور  يوريية ىليل الو يام المسيئولة  ي  ىيار  ومرامبية انميوا  

وكيلل  ( التم تنتمم لق اع ان ما  ولا ت يف لسيرب )العامة وهم ت بق فم الوحيام الحكومية 
 .وومعيام ت و ية أخرى  –المست ميام  –مث  الوامعام  أخرى اوتما يةفم تنظيمام 

 :حاسبة الحكوميةأهياف الم -2
 .الاستغلا  انمث  لمواري المالية المتاحة -1 
 .حمظ انموا  العامة والرمابة  سل تحصيس ا و سل صرف ا -2 

 .مسا ي  انو ز  الحكومية  سل تحقيق أهياف ا     ريق نظاب معسومام سسيب -3
 :الميزانية العامة لسيولة -3

 .تعرف بأن ا خ ة تقييرية لايرايام ونمقام اليولة خلا  فتر  مايمة، غالبا ما تكو  سنة

 :تبويي الميزانية -4
وزار  الماليية يليي  بأسيما  لكم يس    سيل الو يام الحكوميية تح يير ميزانيات يا فقيي و يعم 

 .تبويي الميزانية  يسملوهلا اليلي  . والمصروفام  الإيراياموأنواع 

 : ناصر النظاب المحاسبم الحكومم -5
ل  التسوية وغيرهامث  أمر : الوثائق  -1   .ا تماي الصرف وا 
 .مث  اليومية العامة: سولام محاسبية -1: وهم نو ا  : السولام  -2 

 .كسو  حصر أوامر الصرف: سولام ىحصائية -2                  
تقرير   ري وتقرير سنوي وكس ا ت ييف ىليل تسخييل العمسييام الماليية : التقارير  -3 

 .التم تمم فم الوحي  الحكومية

 :الإورا ام المالية فم المحاسبة الحكومية -6
  :المالية فم انو ز  الحكومية الل مسمي  ورا ام الإب تقس

 :ىورا ام القبض فم النظاب المحاسبم الحكومم  :أولاا 
 :يمث  ىورا  مبض النقوي وهم تمث  ىيرايام الوحي  الحكومية وتتمث  فمو 

 .ىيرايام الوحي  الحكومية -1
 .معا ام تقا ي -2  .مرتوع رواتي -1: انمانام -2 
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 .تسييي تع ي  سل الغير -3 
 

 : ني التحصي  -1
 الصنيوق/ م  حي  
 ملكوري / ل حيىل   
 ايرايام الميزانية/ حي    
 أمانام/ حي    
 الع ي/ حي    

 : ني توريي المبسغ ىلل مؤسسة النقي -2
 .واري وزار  المالية/ م  حي  
 الصنيوق/ ىلل حي   
 . ني مياب مؤسسة النقي أو وزار  المالية بالتحصي  نيابة    الوحي  الحكومية -3
 .ةواري وزار  المالي/ م  حي  
 المتنو ة الإيرايام/ ىلل حي   
 انمانام/ حي  أو  
 الع ي/ حي  أو  
 (:لا يصاحب ا تيفقام نقيية) :الخيمام بي  الوحيام الحكومية -4
 .ويتب تسوية هلا الإورا  بتوس  بني تسوية المستحقام العامة 
 الو ة التم تستميي م  الخيمة  الو ة التم تقيب الخيمة  
 المصروفام/ م  حي  مستحقام العامةتسوية ال/ م  حي 
 تسوية المستحقام العامة/ ىلل حي             الإيرايام/ ىلل حي  
 

ريال مي  الم يتركي  ثيب  150.000مامم  ركة الاتصالام بتحصي  ىيرايات يا البالغية  -1: مثا 
 .ريال من ا فم مؤسسة النقي  120.000مامم بإيياع 

 .ريال 5000رايام لحساي  ركة الاتصالام بسغم مامم مؤسسة النقي بتحصي  ىي -2
 ريال 30.000بسغم مصاريف الاتصالام الخاصة بأمانة ميينة الرياض  -3

 .القيوي اللازمة  راوى: الم سوي
 الصنيوق/ م  حي 150.000-  1
 الميزانية ىيرايام/ ىلل حي 150.000   
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 واري وزار  المالية/ م  حي 120.000  
 الصنيوق/ ىلل حي 120.000   
 واري وزار  المالية/ م  حي 5000   -2
 متنو ة ىيرايام/ ىلل حي 5000   
 :الو ة المستميي  م  الخيمة  -3
 المصروفام/ م  حي 30.000  
 تسوية المستحقام العامة/ ىلل حي 30.000   
 :الو ة التم ميمم الخيمة  
 تسوية المستحقام العامة/ م  حي 30.000  
 الإيرايام/ ىلل حي 30.000   
 

 :ىورا ام الصرف فم النظاب المحاسبم الحكومم   :ثانياا 
 : مسية الصرف  سل الرواتي وانوور -أ 
تقيوب الإيار  الماليية بتحريير أميير ا تمياي صيرف باوميالم رواتييي الميوظمي  ال ي رية وهييل   -1

 .العمسية لا يووي ل ا ميي 
 .أمر يفع بصافم الرواتي وارساله ىلل وزار  الماليةتقوب الإيار  المالية بتحرير  -2

 :فيكو  القيي كالتالم
 (بني الرواتي والاوور)مصروفام الميزانية / م  حي 
 ىلل ملكوري   
 (مؤسسة التقا ي والمعا ام)الامانام / حي % 9وهم  

 (صافم الرواتي)أوامر اليفع / حي   
 :ال ي  يكو  القيي ني وصو  ا عار م  وزار  المالية بتحرير  -3
 أوامر اليفع/ م  حي 
 واري وزار  المالية/ ىلل حي  

الوحييييام الحكوميييية بتحريييير أمييير ا تمييياي صيييرف بمبسيييغ  بإحييييىماميييم الإيار  الماليييية : مثيييا 
ومامييم )ريال  50.000ريال ومصيياريف النقيي   450.000تمثيي  رواتييي المييوظمي  ريال  500.000

صيافم ميمية الرواتيي بعيي خصيب المعا يام بالنسيبة المقيرر  ب صيرفالإيار  المالية بتحرير أمر 
 .وأرسسته ىلل وزار  المالية ، التم أرسسم  ي  ىلل الوحي  بلل  فما هم القيوي 
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 م  ملكوري   
 (بني الرواتي وانوور)الميزانية . ب/ حي 450.000 
 (بني النق )الميزانية . ب/ حي 50.000 

 ىلل ملكوري    
 (مؤسسة معا ام التقا ي)أمانام / حي 40.500 ( 450.000× % 9)

 (صافم الراتي)أوامر اليفع / حي 409.500   
 :ميي تحرير ال ي 

 أوامر اليفع/ حيم   409.500  
 واري وزار  المالية/ ىلل حي 409.500                              

 : فم حالة صرف مستحقام  سل الوحي  الحكومية لسقيي  -ي

  :فيكو  بأمر يفع 20.000المبسغ أكثر م  ىلا كا   -1
 :  ني تحرير أمر يفع  

 الميزانية . ب/م  حي    
 أوامر اليفع/ ىلل حي     

 : ني وصو  ال ي 
 أوامر اليفع/ م  حي                                

  واري وزار  المالية/ ىلل حي                                       
                                          

 : يكو  بحوالة 20.000ىلا كا  المبسغ أم  م   -2
 :  ني تحرير الحوالة  
 الميزانية . ب/م  حي   
 الحوالام / ىلل حي    

 :  ني صرف الحوالة م  الصنيوق
 الحوالام . ب/م  حي   
 الصنيوق / ىلل حي    
تيب ارسياله ىليل وزار  الماليية لتحريير  صيرفأمير ماميم ىحييى الوحييام الإياريية بتحريير : مثا 

ريال لصال  أحي الموريي     أيوام مكتبية تب تورييها ىلل الوحي  ووص  25.000 ي  بمبسغ 
 . ا عار يميي بصرف ال ي 
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 ( بني أيوام مكتبية)الميزانية . ب/ م  حي 25.000 
 .اليفع أوامر/ ىلل حي 25.000  

 : و ني وروي ال ي 
 أوامر اليفع  / حي م  25.000

 واري وزار  المالية / ىلل حي 25.000  
ريال وسيسمت ا لمتع يي 15.000بمبسيغ  صيرفأمير ماميم احييى الوحييام الإياريية بتحريير : مثا 

 فما هو القيي؟ .  مبسغتوريي انغلية ومي ماب المتع ي بصرف ال
 ( بني المواي الغلائية)الميزانية . ب/ م  حي 15.000 
 الحوالام / لل حي ى 15.000  

 :  ني صرف ال ي 
 الحوالام  / م  حي 15.000

 الصنيوق/ ىلل حي  15.000  
 
 

 : انمانام والع ي فم النظاب المحاسبم: ثالثاا 
 :انمانام : أولاا 
وهم الحالام التم يظ ر وووي مبض نميوا  لا تعتبير : أمانام مرتوع الرواتي وانوور - أ

يام حا  ما تقبض انو ز  الحكومية مبالغ لا تعتبر ايراوللل   ني. ايرايم ومم مب  ا
سيي  الغييير لا مسيي  الحكوميية فييإ  هييل  المقبو ييام تسييمل مب يي ا، أي أن ييا لا تييزا  م

 . أمانام
 نييي مييياب أمييي  الصيينيوق بإيييياع الرواتييي التييم لييب يتقيييب أصييحاب ا باسييتلام ا كأمانيية فييم  -1

 . يوب 15الصنيوق، ولل  ىلا تب خلا  
 الصنيوق / م  حي  
 أمانام مرتوع رواتي وأوور / ىلل حي   
 ني تقيب الموظف اللي تأخر    استلاب راتبه بتقييب  سي لاستلاب هلا الراتيي ييتب تحريير  -2

 . أمر يفع أو حوالة
 ريال 20.000ىلا كا  أم  م     ريال  20.000ىلا كا  أكثر م  

 وع رواتيأمانام مرت/ م  حي   أمانام مرتوع رواتي / م  حي
 الحوالام / ىلل حي        فع يوامر الأ/ ىلل حي 
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  : ني صرف هلا ال ي  -3
 الحوالام / م  حي       فعيوامر الأ/ م  حي 
 الصنيوق/ ىلل حي                   واري وزار  المالية / ىلل حي  

هنيا  رصييي يائي    نيما تنت م السنة المالية ولب يتقيب أحي الموظمي  لاستلاب راتبه أي يكيو 
 . للأمانام

 أمانام ومرتوع رواتي / م  حي  30/12
 ىيرايام الاستبعاي / ىلل حي   
 

 ايرايام الاستبعاي / م  حي    ني  سي الموظف 
 أو الحوالام فعيوامر الأ/ ىلل حي    راتبه فم بياية السنة 

  
 أوامر اليفع / م  حي   و ني صرف ال ي  

 ري وزار  المالية وا/ ىلل حي      
 الحوالام / م  حي     أو 

 الصنيوق / ىلل حي      
ريال، 10.000هيي 1433بسغم الرواتي المرتوعة بإحيى الوحيام الإيارية فيم  ي ر  يوا  : مثا 

وخلا    ر لو الحوة تقيب بعض العامسي  لسم البة برواتب ب المسيتحقة  ي   ي ر  يوا  فيتب 
ريال ومياموا بصيرف ا وليب يتقييب أحيي لصيرف بيامم الرواتيي  0000ل يب بمبسيغ  امر صرفتحرير 

هييي تقيييب أحييي العييامسي  مميي  لييب 1434هييي، وفييم بياييية محييرب 1433المرتوعيية حتييل ن اييية  يياب 
 أميير صييرفيصييرف راتبييه  يي   يي ر  ييوا  ميي  العيياب الما ييم ب سييي لصييرف راتبييه وتييب تحرييير 

 . ماب بصرف ا 15.000بمبسغ 
  الصنيوق/ م  حي 10.000    -1

 أمانام  مرتوع رواتي / ىلل حي 10.000    
 أمانام مرتوع رواتي / م  حي 0000    -2

 الحوالام / ىلل حي 0000    
 الحوالام / م  حي 0000    -3

 الصنيوق / ىلل حي 0000    
  30/12فم  2000=  0000 – 10.000 -4
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 أمانام مرتوع رواتي / م  حي 2000   
 الاستبعاي ايرايام / ىلل حي 2000    

 ايرايام الاستبعاي / م  حي 1500            1/1 -5
 حوالام / ىلل حي 1500    

 الحوالام / م  حي 1500 صرف ال ي   -6
 الصنيوق / ىلل حي 1500    
 
 : انمانام المتنو ة( ي

هييم المبييالغ التييم تسييتق ع ميي  المبييالغ المصييروفة لو ييام أخييرى غييير صيياحي الاسيييتحقاق 
المبيالغ التييم تقت يع مي  الرواتيي لصييال  مؤسسية المعا يام والتقا يي ووصيي  : مثي  . انصيسم

 .ا عار يميي صرف المبسغ
 : ني تحرير أمر اليفع  -1

    نو ةأمانام مت/ م  حي  30.000                      
 فعيوامر الأ/ ىلل حي 30.000                                  

 : ني صرف المبسغ -2   
 أوامر اليفع / م  حي 30.000                        
 واري وزار  المالية/ ىلل حي 30.000   

 :الع ي : ثانيا
وهم  نيما تصرف اليولة مب  حصو  المرفق الحكومم  سل ما يقابس ا م  سسع أو خيمام أو 

 . مي يصرف لسغير مبالغ لا يستحق ا     ريق الخ أ
 : وهم أربعة أنواع

 :   ي السسف المؤمتة/ 1
 

  يمؤمتة لم  سيعم  أو ي رف  سيل تيأم ة العم  صرف مبسغ بصمةحسصم موهم  نيما تق 
 . السسعة أو الخيمة فإ  هلا المبسغ يعتبر سسمة مؤمتة لم  صرف له

ريال  15.000بمبسيغ  امير صيرفمامم الإيار  الماليية بإحييى الوحييام الحكوميية بتحريير : مثا 
بصييرف  يي ر محييرب، ميياب الموظييف ب ييا ل ييرا  بعييض المييواي والم مييام خييلا  نميير المييوظمي  

فيم ن ايية ال ي ر وري  12.500و را  المواي والم مام الم سوبة وميب مستنيام بمبسيغ  المبسغ
 . بامم ميمة السسمة ىلل الصنيوق
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 .ا ياي القيوي اللازمة : الم سوي
 
 (: 20.000أم  م  ) ني تحرير الحوالة  -1

   ي سسف مؤمتة / م  حي 15.000    
 الحوالام / ىلل حي 15.000     

 :  ني صرف الحوالة  -2
 الحوالام / م  حي 15.000    
 الصنيوق / ىلل حي 15.000     

 ري البامم  -3
  15.000 – 12.500  =2500  
 م  ملكوري     
 ( بني الم مام)الميزانية . ب/ حي 12.500   
 الصنيوق / حي 2500   

 الع ي السسف المؤمتة / ىلل حي 15.0
 

 : م التحصي   ي تح/ 2
 

والانتقيا  ىميا أ  يكيو  . هم أموا  اليولة التم انتقسم ىلل الغير وتعم  اليولية  سيل اسيتعايت ا
ب ريقة نظامية ولكن ا غير صحيحة     رييق الخ يأ أو ب ريقية غيير نظاميية كحالية السيرمة 

 . أو الغش
 : وتووي حالتي 

 . حالام لا تستي م توسي  حساي الم سوبام (أ
 : فم الصنيوق عوزال -أ

ريال وميياب أمييي  الصيينيوق بسييياي  2500وييز الييلي تييب اكت ييافه بالصيينيوق عبسييغ ميميية ال: مثييا 
 . ميمة العوز نقياا 

 :  ني اكت اف العوز
   ي تحم التحصي / م  حي 2500

 الصنيوق / ىلل حي 2500          
 : ماب أمي  الصنيوق بسياي ميمة العوز نقياا 
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 الصنيوق / م  حي 2500   
   ي تحم التحصي  / ىلل حي 2500    
 
 

اب مييبييافتراض أ  أمييي  الصيينيوق فييم المثييا  السييابق لييب يسيييي ميميية العوييز نقييياا ولكنييه : مثييا 
 . ريال خلا    ر روي10.000بسياي العوز     ريق الخصب م  مرتبه البالغ 

 ( بني الرواتي وانوور)الميزانية . ب/ م  حي 10.000  
 ىلل ملكوري     

 ( التقا ي)انمانام المتنو ة / حي 900 % 9×  10.000
 ( الخاصة بأمي  الصنيوق)  ي تحم التحصي  / حي 2500   
 حوالام / حي 6600   
 : التنميل  سل حساي المقاو  -ي

 نييما يعويز المقياو   ي  التنمييل فيإ  الو ياز الحكيومم يتميق ميع مقياو  اخير ليقيوب بالتنميييل 
  . سل حساي المقاو  انو 
 :  ني الصرف لسمقاو  الثانم

              ريال 20.000  م  أم          ريال 20.000المبسغ أكبر م  
   ي تحم التحصي  / م  حي      (لسمقاو  انو )  ي تحم التحصي  / م  حي

 الحوالام/ ىلل حي                      أوامر اليفع/ ىلل حي 
 .و  ىما م  استحقاماته أو     ريق التحصي  منهالمقاو  ان  م ويتب تسييي الع ي  

 

 :يفع زياي  لصاحي الاستحقاق واكت اف لل  خلا  السنة المالية  -وي
هي 1433ريال خلا   اب  300صرف نحي الموظمي  راتبه      ر محرب بزياي  مقيارها : مثا 

 .ومي تب اكت اف الخ أ نمس العاب وماب الموظف بسياي المبسغ نقياا 
   ي تحم التحصي / م  حي 300 
 الاستبعاي. ب/ ىلل حي 300  

 : ني التسييي
 الصنيوق/ م  حي 300 

   ي تحم التحصي / ىلل حي 300  
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 5000بافتراض أ  الموظف لب يسيي نقييا وأرينيا خصيب الزيياي  مي  راتيي ال ي ر القيايب البيالغ 
 . ريال 

 .يعالج اكت اف الخ أ بنمس القيي ولك  السياي يختسف
  
 الميزانية بني الرواتي والاوور. ب/ م  حي 5000 

 ىلل ملكوري    
 (التقا ي)أمانام متنو ة / حي 450   5000× % 9
 حصي   ي تحم الت/ حي 300   
 حوالام/ حي 4250   
 
 :حالام تستي م توسي  حساي الم سوبام (ي

 .ب اكت اف ا العاب التالمتوهم تكو  ىما لع ي تمث  ايرايام لسيولة أو مبالغ صرفم بالزياي  و 
ريال نحي موظمي يا  سيل أ  يسييي  30.000با م احيى الوحيام الحكومية سيار  بمبسغ : مثا 

 .ميمت ا مر  واحي  بعي ثلاث   ور
 :  ني البيع
   ي تحم التحصي / م  حي 30.000          

 الم سوبام/ ىلل حي 30.000   
 : ني التحصي 

 الصنيوق/ م  حي 30.000  
 ايرايام بيع سيار / ىلل حي 30.000   

 :ىلغا  الع ي 
 الم سوبام/ م  حي 30.000  
   ي تحم التحصي / ىلل حي 30.000   
 

 :  ي سسف مستييمة /3
 

وهم المبيالغ النقييية التيم يق يم ظيروف العمي  فيم بعيض الو يام الحكوميية أ  يصيرف هيلا 
 الوحيام الحكومية البعيي     مركز  ىحيىالو از مبسغ بصمة مستييمة نحي الموظمي  فم 

 



 

  

11 
 محمد سليمان الغيهب

 لمياء عبدالرحمن البنيان

 
 

الوزار  التابعة ل ا ولل  لصرف الوحيام الحكوميية البعييي   ي  مركيز اليوزار  التابعية ل يا وللي  
 .لصرف رواتي وأوور الموظمي  أو المصروفام النثرية المتكرر  أو المستعوسة 

 
ريال وللي   500.000مامم احييى الوحييام الحكوميية بتحريير أمير ا تمياي صيرف بمبسيغ : مثا 

ىلييل وزار  المالييية ووصيي   صييرفلان ييا  سييسمة مسييتييمة باسييب احيييى موظمي ييا وارسييا  أميير ال
وميي اسيتسم ا الموظيف المسيئو   ي   مبسيغتحريير البا عار يمييي مي  اليوزار  لسوحيي  الحكوميية 

 يي ر السييسمة وفييم ن اييية ال يي ر ميييب الموظييف مسييتنيام تميييي صييرفه الرواتييي واوييور  يي  ال
 .ريال 300.000الم مقيار  باوم

 :ان ا  السسمة 
   ي سسف مستييمة/ م  حي 500.000                    

 واري وزار  المالية/ ىلل حي 500.000     
 :  ني وصو  ا عار م  الوزار  بتحرير ال ي  

 أوامر اليفع / م  حي  500.000                        
 وزار  الماليةواري / ىلل حي 500.000         

                                            
 : ني الصرف
 الميزانية بني الرواتي وانوور. ب/ م  حي 300.000          

 ىلل ملكوري               
 التقا ي –أمانام / حي 27.000  300.000× % 9

 أوامر اليفع/ حي 273.000    
 

 :ىمما  الحسابام والويو  ال  ري
تقييار  بسييولام المصييروفام والإيييرايام وت يياف و تقميي  الحسييابام يومييياا وحتييل ن اييية ال يي ر 

 . مواميع ان  ر السابقة مع الحالية ولل  حتل ن اية السنة


