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 
مقدمة 



 ،אאאאאא 
א،אאאאאא،א 
אאאאא،אאא

 Kא
، אאא? الطالبאالمقررھذاویھدف

 Wאالوحدات
 אאWאא

 אאאWאא
 אאWאא

 אאWאאא
 אWאא

 אאWאא
 ،אא،المقرر ھوھذاאא 

א،אאאא،אא،אא 
 Kאאא
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  الوحدة الاولي
אאW

אאאאאאא
אאK

אאW،אא،א،אאא
אאאK

אאW
אאאאאאאאאK

١K ،אאאאאאא
FאאאKE

٢K אאאאא،אא
אאאK

٣K אא،אאאאK
٤K אאאW

–אאKאאאאאKאK
–אאKאאאאא،א

אKאאאK
٥K א،אאאאא

אאאאאK
٦K א،אאאאאא

אא،אאאK
٧K ،אאאאאא

Kאאאאאאאא

-
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אא
אאאאא

אK
אאאW

אאאאאאאא
W

K ،אאאא،אא
אאאאK

K אאאאאא،אא
K

K אאאאאא،א
אאאאא،

K
K אאKאאאא

אאK
אאאאאK
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אאא
אאW

אאאאאאא
אאאא،אאאאא

K
אאאW

אאא،אאאאאW
١K אאאאאאא

K
٢K אאאאאאאא

אאאK
٣K אאאאאאא

K
٤K אאאאא

אK
٥K אאאאאאא

אK



אאאאW
אאאאאW

K אאאאאאאאK
K אאאאאאK
K אאאאאאK
K אאאאאK

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אאW
אאאW

WאאKFאאE،FאKE
WKאאאK
WKאאאאK
אWאKאK

אאאאאW
،אאאאאאא
אא،אאא

אאK
WאW
١. אאKאאאאK
٢. אKאאאאאאאא

אאK
٣. אאKאאאאאא

אאא،K
٤. אאאאאKאאא

K
אW

١. אKאאאאאא
אאאK

٢. אאאKאאאאא
אאאאאK

٣. אKאאאאאא
אאK

٤. אKאאא
אאאאאאאK
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

WאאאW

١. EFאאאאא
٢. EFאאאאא
٣. EFאאא
٤. EFאאא
٥. EFאאאאאא


WאW
K אאאא

Jאא–אא–אאא
K אא

––א––אא
K אאאא

–א–אאא–א
K אא

–––א



 

 

אאא -   الوحدة الثانیة

 

 


 

 


א


אא
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- 9 - 

אאא
אאW

אאאאאאא
،K

אאאאאא،אא
אאאK

אאאW
אאאאאאאW

K אW،אאאאאא
אאאK

K אאWאאא
אאאאאאאK

K אW،אאאאאא
אאאאאאK

אאאאאW
Wאאאאאאאאא

WאאאאאK
אאאאאאאא

،אאאאאאא
אאאאאאK

WאאאאK
אאאאא،K

אאאאאאאאאאK
אאאאאK

WאאאK
אאאאFאאא،

אEאאאא،אאא
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אאאאא،אא
אאאK


אWאאאK

אאא،אאאאאא
אאא،אאאא،א

K


Wאא،K
אאאא_א_אאא

FאאאאאEאאאאאא،
אאאאאאאאאK


אאאאאאK

אאאאאאאאא
אא،אאW

١. אKאאאאF١٢E
،אאאאאא

אK
٢. אKאאאאאאאאא

א،אאאא،אא،אא
אאK

٣. אK،א
א،אא

אאאאK
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٤. אאאKאאא
אאאאא،،

אאאK


٥. אאKא،אאאאא
אאאאא،אאאא

אא،אאא،א،
אאאK


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אאאא
K אאאW

،אאאאאא
אאאאאא،

אאאא،אאאאאא
F٨٨٠٠Eאא،אאא

אאF٨٨٠١Eאא
F٨٨٠٣EאK

אאאאאאא
אא،א،אא

אF١EK
אאאאאאאאאא

אאאאאK
K אW

אאאאא
אאאאאאאא،

אאאK
،אאאא،אאא

אא،אא
אאאאאא

אKאאאא،א
אF١٠١EאאW

אאWאאF١٠١KE
אאWאאאF٢٠١KE
אאWאאאאF٣٠١KE
אאאWאF٤٠١KE

                                                 
(١) אאאאאאK
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אאאאW


אאWאאאא  

אאW
אאא

א 
א 

 

١٠١ אא
١٠٢א
١٠٣אא
١٠٤א
١٠٥א
١٠٦א


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אאW


   

٢٠١ ٢٢٣ אא 
٢٠٢אא٢٢٤אא
٢٠٣אא٢٢٥אאא
٢٠٤אאאא٢٢٦א
٢٠٥א٢٢٧א
٢٠٦L١א٢٣١אא
٢٠٦L٢אא٢٣٢
٢٠٦L٣אא٢٣٣אא
٢٠٧L١٢٣٤אאא
٢٠٧L٢אא٢٣٥אא

٢٠٨٢٣٦א
٢٠٩אאאאא٢٣٧אא
٢١٠א٢٣٨אאאא
٢١١אא٢٣٩אא
٢١٢אא٢٤٠א
٢٢١٢٤١
٢٢٢L١א٢٤٣
٢٢٢L٢٢٤٥א

٢٥٣אאא٢٥٥אאא
٢٥٤א٢٥٦





 

 
 

- 15 - 

אאאא
١K אאאW

אאאאאאאא
،אאאאFאEאאאK

אאאאאFאאאE
אאאאW

א_א_א،אאא
אאאK

٢K אW
١. אאFאE

אאאאאאאא
אאאאאאאא


אאאאאW

١. אאאאאאK
٢. אאאK
٣. אאאאאאאאאK


٢. אאאW

אאאאא
אאאK

אא،אא
אאK
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
٣. אאאW

אאW
١. אKאאאW
אא_אא_אאאאאK
٢. אW

אאא،אאא،אאא
אF١EK



                                                 
 .  دليل إعداد مشروع الموازنة-وزارة المالية  )١(
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אא


אאאאW
אאאאאאאאאאאא

אאאK
אאאאאאאאא

אאאאאאא،אאK
אאאאאאאאW

،אאאאאאאאאאא
אאאאא،אאא

אאא،אאאא
אK

אאא
אאאאאא

אאאאאK
אאאאאאא

אאאאאא
אאאK

אאאאאאאאאK
אאאאK
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


WFEFEאאאW
١. FEאאאאאאאK
٢. FEאאאאאK
٣. FEאאאאאאK
٤. FEאאאאאאאK
٥. FEאאאאאאK


WאW
١. אאאW

١אK٢אאK٣אK٤אK٥K
٢. אאאאאW

١אK٢אאK٣אK٤K
٣. אאאאאW

١אאאK٢אאאאK٣אאאאאK
٤. אאW

١אK٢אK٣אK٤אאK 
 



 

 

א- الوحدة الثالثة 

 

 


 

 




א



 

٣



   


 
 
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אא
אא

אאאאאא
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אאאאאאא

אאאאאא
אאאK

אאאאאאאאא
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אאאאאאK
אאאאאא
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(١) אא،אא،א١٧٤K
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


 אא


אאאאKאא

אאKאאאK
אאKאאK

אאKאאK
אK

אKאא–אא
אאKK
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 WKאאאאא
 Wאא١. א

 Kאאא
 Wאא
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אFEאאאאאאאאK
אאאK

אFEאאאאאאאא
אאאאאאאאא

אK
אFEאאאאאא

אאאאאא،א
אאFKאאאאאאE

٢. אאW
אאאאW

١. אאאאאK
٢. אאאאאאK
Kאאאאאאא .٣
٤. אאאאאאאאK
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אאאא

 

 אאJ ?
 E١FWא .١

،א 
אאאאאא 
אאאאאאאאא 
אאאאאא،א 
EאFאאא،אא

 WאאKא
 

 W E١F 
אאא

 KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWא
 ١٤LLWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

 א

אאKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

ƃŒمبلغ  
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W

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אאאאאא
אKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאאאWLLW١٤

א
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKK



   

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  Wא .٢
אאאא

 KEFאK
 Kאא_

 Kאאאא_
 Kאبدفتر الایصالاتאאא_

 
 

 ت )٢(  نموذج رقم                     إيصال استلام نقود             المملكة العربية السعودية
 : .........................وزارة        
     رقم    : .....................مصلحة        
 هـ١٤:        /    /         التاريخ     : ...........................فرع  

 ـال                                 هـ            ريــ
 .....................فقط وقدره                  م مبلغتم استلا   

.................................................................................................... 
 .......: .......................................................................................من        

 ....................................................................................: ..       وذلك مقابل 
 . هـ ١٤/     /      وتاريخ         : ...............................  بناء على أمر القبض ، رقم 

 
 أمين الصندوق      الختم

 .................: .........الاسم 
 ...................: .......التوقيع                






אאא


א


٣. אW
אאאא

אאאאאא،אK



    
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

א
אאאאאאK
















FאE




 

 
אאאא

،א،אאאאא
 E١FKאאאאאאא،אאאא

 Wאאאא١. א
 Wאאאאא،אאאא

 אL

                                                 
 .ات التعليمات المالية للميزانية والحساب، وزارة المالية   )١( 


אאא


א

א


אאא


W

١_אK

 نسخة من_ ٢



    
 
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LאאאFאאאE
Wאאא٧٠٠٠F٣٠٠٠

،א٤٠٠٠אEא
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٣٠٠٠א٨٨٠١
٤٠٠٠א٨٨٠٣


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٤. אW
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אא
 

 بيان الفواتير و المطلبات 
 المبلغ
 ريال هللة 

 مرفقاتال التاريخ

    
    
    
    

    

    

    

 السعوديةة المملكة العربي            
 ______وزارة                  
 ____مصلحة                   

 ______فرع                  
 

 ١ –القسم                 
 
 
 

 توقيع المختص                

   
 الجملة

 

 أمر اعتماد صرف
 المبلغ المستحق إلى 

 ____بموجب
روجعت البينات المدونة بهذا القسѧم ووجѧدت        
صѧѧѧحيحة و أمѧѧѧر الصѧѧѧرف مقѧѧѧدم للاعتيѧѧѧاد و  

 صرف القيمة 
 ____حرر في

 توقيع رئيس القسم

 ___توقيع الكاتب المنوط___بتاريخ ___  يسجل حصر أوامر اعتماد الصرف تحت رقمقيد هذا الأمر
 
 لغالمب

 
 نوع النفقة

 فرع مادة  باب ريال هللة 

 
 بيانات

 
 عدد المرفقات

       

 إجمالي الأصل  
   الحسميات

  عدتقا ريال هللة
 طوابع

 ب –القسم 
 إقرارات 

اعتمѧѧاد المѧѧادة المختصѧѧة   )١
 بسمح الصرف  
 توقيع المختص

المبلѧѧѧѧغ مقيѧѧѧѧد بالإعانѧѧѧѧات )٢
 بتاريخ

 توقيع المختص
 روجع  )٣

 توقيع المختص
توقيѧѧѧع رئѧѧѧيس المحاسѧѧѧبة أو  

 مديرالادراة المالية

 صافي القيمة المطلوب صرفها و قدرها  
                    

  وزارة المالية    أمر دفع            
   ـــــــــــــــــــــــــــــــصافي القيمة وقدرها  ـــــــــــــــــــــــــــــــــ     ب       علىـــــــــــــــــ يعتمد سحب                  

  الصندوق              حوالة                                                                                   
 باسم  

 بة أو مدير الشئون المالية        توقيع الممثل المالي    توقيع رئيس المصلحة أو الجهةتوقيع رئيس المحاس
                                                                                 أمر دفع

  ـــــــــــــــــــــــقيد بدفتر اليومية برقم) ٣  ـــــــــــــــ                            بتاريخـــ ـــــــــــــ      رقمــــــــــــــــــــــــــــــسحب ) ١                 قسم ج 
 ـــــــــــــــــــــ ـــــــوتاريخ                                         حوالة                                                                                            

 توقيع الموظف المختص                                                      
  ـــــــــــــــــــــــــ                            توقيع المختص            

 قيد بدفتر الحسابات المختصة)٤                                                                                 الحوالة/استلمت أمر الدفع ) ٢ 
 توقيعات الموظفين المختصين                                                                                                                          

 تصديرتوقيع صاحب الحق توقيع آاتب ال                     
                           ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــ  رقم وتاريخ التصدير     ــــــــــــــــــــــــــــــبتاريخ            
                                                   



    
 
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٢. אF٤E
אאאאאאK

אאW 

 ) ٤(  نموذج رقم                        المملكة العربية السعودية                       
  ــــــــــــــــــــــــــــالتاريخ                                                     ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوزارة 

 ــــــ ــــــــــــــــــــــــالرقم                                                      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــمصلحة 
 رقم : الإدارة العامة للحسابات –إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــنرغب أن تدفعوا لأمر
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــح ل خطاب اعتماد لصانرغب فتح

                      وذلك وفقا للشروط والمواصفات المرفقة 
  لصالح            إلى خطاب الاعتماد رقم             المفتوحالإضافةنرغب 

 :                    ريال                     يعادل 
   االمبلغ المطلوب رقم

                ـــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــآتابة
 ه١٤/      ه١٤خصما من موازنتنا لعام  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذلك مقابل 
 معلومات عن المستفيد 

 (         )ب .  ص  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ:عنوان 
 (       ) رقم السجل التجاري أو الترخيص بالعمل  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: ه جنسيت
 مجموع الحسابات   قيمة أمر الدفع        عملية    ةالعمل التاريخ فرع      فصل رقم أمر الدفع رمز 
٠٤             

 البند الباب الباقي           نصرف من الاعتماد الم   الاعتماد المقرر          المبلغ
 ريال ه ريال ه ريال ه ريال ه

          
          
          
          
          
          

 لاحية صاحب الص                                                          الممثل المالي                                           
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: الاسم                                                                                   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: الاسم
 ـــــــــــــــــــــــــــــــ:  التوقيع                                                                                   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: التوقيع
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 
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_אאF٥E
אאאאW

 حوالة على الصندوق
 

  مسلسل ــــــــــــوزارة ـــــــــــــ  رقم
 مصلحة ــــــــــــ

 إلى أمين الصندوق ــــــــــــــــ
 ادفعوا إلى ــــــــــــــــــــ

                هـ         ريال
 مبلغ       ــــــــــ        ــــــــــــــ فقط وقدره ــــــــــــــــــــــــ

 ـــــــــــــــــــــقيمة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  هـ١٤/      /        تحريرا في    

 الموظف المختص           المدير المالي           الممثل المالي 
 ـــــــــــــــــــــــــ            ـــــــــــــــــــ            ـــــــــــــــــــ

 


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 
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א


Wאאאא









حوالة على صندوق 

المصلحة إذا آان المبلغ
א א

אאא

يحرر  أمر 

اعتماد 

أمر دفع على وزارة 

المالية

א
א 




א 

شيك 

على 

אאא



    
 
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א
١. ٠٠٠}٢٠

אאאא
אאאאאא

אאW
Lא_אא

LאאK
אאאאאא

אאW
Lאא

LאK


W١Jאאאא٤٥٠٠
،א،אK

٤٥٠٠אא٢٠١
٤٥٠٠אא




٢Jאאא،אאאאא
א،אW

٤٥٠٠Lאא
٤٥٠٠Lא


٠٠٠}٢٠

אאאא
אאאאא

אאאאאאK



    
 

- 34 - 

Lא_אא
Lאא

אאאאאאאא
אאאאאאא
אאא،אאא

אאאאW
Lאא

Lאא


W١Jא٠٠٠}١٦٠א
אאאאK


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 
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א
אאאא

אאאאאא
אאW

١. אW
אאאאאאF

אEאאאאא،א
אאאאאא

אאא،אאא
אאאאאאאK

אW
K אWאאאאאW

LאFKEKKK
LאאFאאאKE

אאאאאא
Lאא_אא

LאK
K אWאאאאאאאא

אאאאאW
LאאFאאKE

LאFKEKKK
אאאאאאא

אאאW


LאאFאאKE
LאK

LאFKEKKK



    
 
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
٢. אאW

אאאאאאא
אאאאאW

١K אאאא
א،א،אאאא

אאאW


LאאFKEKKK
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אא،Kאאא

א،אאאאאאאאK
אאאאאאW

אW
אאאFEא

אK
Lא_K
LאאK



    
 
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אאאאK
LאאK
LאאK

אאW
אאאאאאאK

K
LאאFאאKE
LאאK

אאW
،אאאאאW


FאELאK

FאאELאאFאאKE
LאאK


אאW

،אאא
FאאELאאFאאKE


FאELא_K

FאELאאK
אאW
אאא،אאW

LאאFאאKE
Lא_K


אאא،א



    
 
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
LאאFאאKE
LאאK

Lא_K


٤. אW
אאאאאאאאא
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אאW

LאאאאאK
LאאאK

אאאאאאאאא
،אאאאאא

אאK
אאאאאאאא

אW
      LאאFאאאKE

LאאאFאאKE



    
 
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אאאאאא
אאאאאאאאאא

אאאK
אאאאאא
אאאאאאא

אאאאאK


אאW
אאאאאאאאאא

אא،אאאא
אאאאK

אאאאאאW
١. אאאאאאאאW

LאאK
LאK
٢. אאאאאאאאW

LאאK
LאאאK


٣. אאK

_אאאאאW
LאK

LאאאK
_אאאאאאW

LאאK
LאאאK

٤. אאאאאאאW



    
 
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LאאK
LאאK
٥. אאאאאא

אאW
LאאFאKE
LאאK

LאאK



אאאא
אאאאאאאאאאא

אאא،א،אא
אאאאאאאא

אאאא،אW
 א אא 

א 
אא

            إلى جاري المالية

א
א 

אא
א
Lא

א
Lא




אW
אאאאאא

אא،אF٢٣KE
אאאא

אאאאא
אאאאאאK



    
 
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


Wאאאאא٠٠٠}١٤٠
אאא،W

١. אW
٠٠٠}١٤٠LאKKKKKKKK

٠٠٠}١٤٠LאK
٢. אW

٠٠٠}١٤٠LאאK
٠٠٠}١٤٠LאאאKKKKKKKKK

אאאW
٠٠٠}١٤٠LאK

٠٠٠٠}١٤٠LאK
אW

אאאאאאאאא
אאאאאאאאאאא

אאאאאאאK


אW
אאאאאאא
א،אאאאאאא

אאאאאאאאאאK



    
 
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


אאאאא،אאאאאא
١٤٢٣W

١. אא٠٠٠}٣٠א
אK

٢. א٠٠٠}١٠אאאK
٣. א٧٠٠}٦K
٤. ٠٠٠}٦٠٠אאאאאאK
٥. אאאא،W

אאא٠٠٠}٦٠٠}٣،٠٠}٢٠٠}١א،אאא٠٠٠}٧٠٠
אא،،אאא٩٪א

،אאאאאא
٠٠٠}٣٨א٠٠٠}٣٥،אאא
٠٠٠}٣אאאא،אK
٦. ٠٠٠}٣٧אאאא

אK
٧. א٣٠٠}٤אאאאK
٨. א٠٠٠}١٦אאK
٩. אאאא٢٠٠אא

א،אK
١٠. א٠٠٠}٢٦٠א

٠٠٠}١٠٠K
١١. אאאאאא٠٠٠}١٧K



 

   

 

 

 

אالوحدة الرابعة - א
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


א



א

 

٤



    
 
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אא
א

א،אאאאאאא
אאאא،אאאאK

אא
KאאאW

W،א،אא،אא
،K

WאאאאKאא
אאאאא،אאאאא

אKאאאאאאאאא
אאK

WאKא،אא
א٢א٪אFE

אאאאא،אא
אK

אWאKFאEאאא
אאFאאאE،א
٥٪אK

WאKאאאאא
אאא،אאK

אא،אF،א
אאאKEאא٤٪،א١٠٪

אא،אא،אאK
אאאאאW



    
 
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١. א
LאאFאאE

Lאא


٢. אאאK
LאאFאאE


Lאאא_אאא
Lאא



    
 
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אאא


١. אאא
אאאאK

٢. אאא،אא
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٣. אאאא
אאאאאא


٤. אאאא١،٢٪א

אאאאאאאאאK
٥. אא،אאא

אאאאא
אאאK

٦. אא،א
אאא

K
٧. אא

،אאאאאא،
אאאאאא

אאאK
٨. אא٥٪א
٩. אאF٢٠E٪

אאאא
K

١٠. אאאא
אא،א



    
 

- 53 - 

אאאאאא
אאאאא

K
١١. אאא٤٪

١٠א٪אאאאא
אאאאאא

אאא،F١EK


                                                 
 .نظام تأمين مشتريات الحكومة وزارة المالية ، ) ١( 
 



    
 
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
אאאW
١. EFאאאאא
٢. EFאאאא
٣. EFא٢٪א
WאאאאW

١K אאאאW
K אא
K אאאאא
K אא

٢K אא
K 
K 
K 
K 

٣K א
_אא_אא_א
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א 



W?אא

אאאאאא
אאאאאאא

אאאאאא
אאאאאאאאFאE

אאאאא
אאאאאאK

אאאאא
אאW

J אאאא
אK

J אאא
אאאאאא

אאאאאאאאאא
K


W?אא

אא
אאאאאאא

אאאאאK
אאאאאאא

א،אאאא
אאא،אאK

אאאאאאW
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١. אF٢٨E
אאא
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אאאאאאאאא

K
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٣. אW
אFאאאאEאא

אK


٤. אאW
אא،אאא

א،אאאאאאאא
אK

אאאאאאא
אאאאאאאאKF١E

אאאאW


                                                 
 .تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية ، وزارة المالية   )١( 
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אאא


אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


אא


KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


F٢٩E

 
يالشهر الجار رقم الحساب  

 
 الأشهر الماضية

 
 الجملة

 
 رئيسي

 
 فرعي

 
 

 إيرادات الميزانية

 
 ه
 

 
 ريال

 
 ريال ه

 
 ريال ه
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 جملة الإيرادات

      

 
 باب

 
 بند

 
 ربط  الميزانية

 

 
 الشهرالجاري

 
 الأشهرالماضية

 
 الجملة

  

 
 

 مصروفات الميزانية

 ريال ه ريال ه ريال ه ريال ه

           

           

           

           

           

           

           

 
 جملة المصروفات

        

 

 
 متأخر لنهاية الشهر الماضي

 دائن مدين

 
 حسابـــــــات التسويـــــــة

 ريال هـ ريال هـ

    

    

 الأمانات           متنوعة
                      مرتجع رواتب

                      نقديـــــــة
 ات مستنديه قائمة                     مقابل إعتماد

                      
                                                 جملة  الأمانات

 العهد               سلف مستديمة
                      سلف مؤقتة
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                      عهد تحت التحصيل
                      اعتمادات مستنديه

 
                                  جملة العهد               

 
 حسابات جارية

                      الصندوق
                      البنوك

                      أوامر الدفع
                      الحوالات

                      جاري وزارة المالية
                      الشيكات

         ...................             
 

 أخرى            تسوية المستحقات العامة
                    مطلوبات

...................                    
                                                                                                        

 الجارية        جملة الحسابات 
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אאאא

אאא




























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  الجملة المفردات

 المصروفات والحسابات المدينة

 ريال ه ريال ه

 شهر الجاريجملة مصروفات الميزانية عن ال  
 حسابات التسوية
 الأمانات         

                      متنوعة
                      مرتجع رواتب

                      نقديـــــــة
                      مقابل إعتمادات مستنديه قائمة

                      
 العهد               

  مستديمة                     سلف
                      سلف مؤقتة

                      عهد تحت التحصيل
                      اعتمادات مستنديه

 
 

 حسابات جارية
                      الصندوق
                      البنوك

                      أوامر الدفع
                      الحوالات

                جاري وزارة المالية      
                      الشيكات

             تسوية المستحقات العامة
                    مطلوبات

                                                                          
                               

 الجملة
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  الجملة المفردات

 رادات والحسابات الدائنةالإي

 ريال ه ريال ه

 جملة إيرادات الميزانية عن الشهر الجاري  
 حسابات التسوية
 الأمانات         

                      متنوعة
                      مرتجع رواتب

                      نقديـــــــة
 دات مستنديه قائمة                     مقابل إعتما

                      
 العهد               

                      سلف مستديمة
                      سلف مؤقتة

                      عهد تحت التحصيل
                      اعتمادات مستنديه

 
 

 حسابات جارية
                      الصندوق

          البنوك            
                      أوامر الدفع
                      الحوالات

                      جاري وزارة المالية
                      الشيكات

             تسوية المستحقات العامة
                    مطلوبات

                                                                          
                               

 الجملة
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 ....................الفرع...................                                     الفصل اسم الجهة
 

 ......................عام .........    ......لشهر ) ٢٩( آشف توازن الجدول الشهري نموذج 
 

  الإيرادات والحسابات الدائنة                      المصروفات والحسابات المدينة                                                          
 
 المبلغ

 
 المبلغ

 الري هـ

 
 

 البيــــــــــــــــــــان

 ريال هـ

 
 

 البيـــــــــــــــــــان

    

    

  

 
 جملة المصروفات حتى نهاية الشهر الحالي

 
 

 أرصدة العهد
 

 سلف مستديمة
 سلف مؤقتة

 عهد تحت التحصيل
 اعتمادات مستنديه

 
 

 أرصدة حسابات جارية مدينة
 

 الصندوق
 جاري وزارة المالية
 جاري مؤسسة النقد
 المستحقات العامة

                    
 
 
 
 

 المجموع
 

لة الأرصدة المدينة المدورة من السنة جم: ناقصا
 الماضية 

 
 

 الجملة

  

 
 جملة الإيرادات حتى نهاية الشهر الحالي

 
 

 أرصدة الأمانات
 

 مرتجع رواتب
 متنوعة

 
 
 
 
 

 أرصدة حسابات جارية دائنة
 

 أوامر الدفع
  الحوالات

 وزارة المالية           جاري 
  الشيكات

 المستحقات العامة
 المطلوبات

 
 موعالمج

 
جملة الأرصدة الدائنة المدورة من السنة : ناقصا

 الماضية 
 

 الجملة

 غير متوازن للأسباب الموضحة بالمذآرة المرفقة(        ) متوازن                                          (     )                    
  رئيس المصلحة                             المراقب المالي                       مدير الشئون المالية             يس المحاسبة        رئ     الموظف المختص                       
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Wאא
אאאאאאא
אא،אאאאא
אאאאא

אאאאאאאאא
אאאאא،א

אאאאK
אאאאא

אאאאאא،אK
אאאאאאאאא

،אאאאאאאאא
אאאאא،אאא
אאאאא،א

אK
אאאW

אאאאא
אאאאאאK

אא
١. אאאאאאK
٢. אאאאאאK
٣. אאאאאאאK
٤. אאאאאK
٥. אאאאK
٦. אאאאאאK
٧. אאאK
٨. אאאאאK
٩. אאK



 
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אאאאאאאאאא
،אאאאאאW

JאאאW
١- אאאאאאאאאא

אK
٢- אאאאאא

אאא،אאאא،א
אא،אאאאאאא

אא،אאאאא
אאאא،אאK

٣- אאאאאא
א،אאאא،אאא

אא،אאאא،K
٤- אאאאאאא،

אאאאא،אK
אאאאאאW








 الحساب الفرق الإيراد الفعلي الإيراد التقديري
 الرئيسي

 الحساب
 الفرعي

 
 م الحســـــــاباســـــــــ

 ريال هـ ريال هـ ريال هـ

 النسبة
 المئوية
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JאW
١- אא،אאא،אאאא

אK
٢- אאאאאא،אא

אK
٣- אאאא

א،אאאא
אא،אאאאא،א

אאאאK
٤- א

אאאאא،אא،
אאאאאאK

٥- אאאאאאאאא
אאאאא،אא،

אא،א،אאK 

אאאא:   
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אא
אאאאאאאאאK

)١( אאאא
אאK

)٢( אאאאאK
)٣( אאאאאאאK
)٤( אאאאאאא

אK
)٥( ،אאאאא

אאאK
)٦( אאאאאאאאאK

אאאאאא
אאאאאאאאא

،אאאאאאאאאא
،אאאאאאא

אא،אאאאK
אאאא

،אאאאאאאאאאאאא
אאאאאא

אאאאאאאK


אאא
אאאאאאאW

K אאאא
אאאאאאא
אאאאאא



 
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א،אאאאאאא
אK

K אאאאא
אאא
אאאאאאא

אK
K אאאאאא

אאאאאא
،אאאאאא

אאאאאאא
אא،אא

אאאFאאEאא
Kאא

K אאאאאאאאא
،אאאאא،א
א

אאאאא
אא،אאא
אאאאאא

אאK
אא

אאאאאאאאאאא
אאאאאאאאא،א

אאאאאאאאאא
אK

،אאאאאאאא
אאאאK
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אאאאאאאא
אאא،אאאאאא

אאאאאאאאא
אאאאK

אאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאא
אאK

אאאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאא
אאאאאK

אאאאאאאא
אאאאאאאא

K
אאאאאאאאא

אאאאאאאאאא
F٢٠Eאאאא


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


אאאW
١- אאאW

K אאK
K אאאK
K אאאK
٢- אאW

K 
K 
K 
K K
٣- אאW

K אאאאK
K אאאאאאK
K אאאK



 

 

אא -  الوحدة السادسة
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אא
אא

אאאאאאאאא
אאאK

אאא
אאאאאאאאאא

אאא،אW
١- אאאאא

אא،א
אאאאאאאאK

٢- אאאאאאאא
אאאאאא

אאאאאאא
אאאK 

٣- אאאאאאא
אאאא،K 

٤- ،אאאאאא
אאאאאאא

אאאK 
٥- אאאא

،אאאא
אK 

٦- אאאאאאא
אאא،אאא

אאאאK 
٧- אאאאאאא

אK 
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٨- אאאאא
אאK 

٩- אאאאאא
אאאאאאK

אא
אאאאאא

אאאאאאאאW
١K אאאאK
٢K אאאאאא

אK
٣K אאאאאK
٤K אאאאא

אאאאא
אK

٥K אאאאאא
אאאאאאא

אK
אאא

אאW
١. אאאW

K אאאKאאאאאא
א،אאא

אאאאאא،א
W
• אאאאK
• אאאאאאאK 
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• אאאאא
אאאK 

K אאW
אאאאא
אאא،אאאאאאאא

אא،אאאא–אJ
א،אא

אKKאאאא
אאאאאאאאאא،א

א،אאאאאאאK
אאאאאא

אאאאאאא
אאאאאאK

٢. אW
K אאW

אאאאאאאא
אאאא

אKאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאאאאK
K אאW

،אאאאאאא
Kאאאא

אאאאאאאאא
،אאאאא

אאאאאאאא
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אאא?אאא
אאאאאא


אאאאW

• א
• אאא 
• אאא 
• אאאאאאא 

٣. אאW
K אאW

אאאאאאא
אאאאאאא

אאW
١- אאאאWאאאאא

אאאאאאאא
אאאאK

٢- אאWאאא
אאאאאאאאאאא

אאאאאאK 

JאאW

אאאאאאאא
אאאאאאאאא

אאKאאW
١- אאWאאאא

אאK
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٢- אאאאWאאאאאאאאאא
אאאאאאאאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאא
K 

אאא

JאאאאW
אאאאאאאאאא

אאאאאאאאא
אא،אאאאאא

אאW
K אאאאאK
K אאאאא

אאאאאאאאאK
K אאאאאאאK

אאאאאאא
אאאW

١- אאאאאWאאאאאאא
אK

٢- אאאאWאאאאאאא
אאאאאאאאאאאK 


٣- אאאWאאW 

K אאאאאאאא
אאאאאאאאK

K אאאאאאאאאK



 
 

- 81 - 

K אאאאאאאאאאK
K אאאK
٤- אאאאWאאאאא

אאא
אאאאאK

אאאאאאאאW
١- אאאאK
٢- אאאאאאא

אאאאאK 
٣- אאאאאאK 
٤- אאאאאאא 
٥- אאאאאאאאאK 
٦- אאK 
٧- אאאאאאאK 

JאאאאW
אאאאאאא١٢אL٧L١٣٧٣

אאאKאאאא
אאאאאאאא

אאאK
אאאאW

١- אאאאאאאK
٢- אאK 
٣- אאאאאאאאאא

אאK 
٤- אאאK 
٥- אאאאאא

אאK 



 
 

- 82 - 

אאאאW
١- אא،אאאאא

אא،אאK
٢- אאאאאא

אאאאאאK 
٣- אאאאאאאK 
٤- אאאאאאאאאK 
٥- אאאאאאאאK 
٦- אאאאאאאאK 
٧- אאאאאאK 
٨- אאאאאK



 
 

- 83 - 




אאאW
١E FEאאאאאאאK
٢E FEאאאאK
٣E FEאאאאאK
٤E FEאאאאאאאK
٥E FEאאאאאאאK
٦E FEאאאאאאאאאK
٧E FEאאאאאאאאאK


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

 אאאאאאא

 
א
א

א
א

אא

٨٠٠٠א
٨٠٠١אא
٨٠٠٢אא

٨٠٠٣אא

٨١٠٠


א





٨١٠١


אא





٨١٠٢


אא





٨١٠٣


אא


٨٢٠٠


א





٨٢٠١


אא





٨٢٠٢


אא





٨٢٠٣


אא


٨٣٠٠





٨٤٠٠


אא


٨٥٠٠


אא
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٨٦٠٠
אא


٨٦٠١


אא





٨٦٠٢


א





٨٦٠٣


אאא





٨٦٠٤


אאא





٨٦٠٦


א





٨٦٠٧


אא





٨٦٠٨


אא





٨٦٠٩








٨٦١٠


אאאא


٨٧٠٠


אא





٨٧٠١


א





٨٧٠٢


א





٨٧٠٨


אאא
א





٨٧٠٩


אא
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



٨٧١٠


אאאא


٨٨٠٠


אאאא





٨٨٠١


א





٨٨٠٢


אא


٨٨٠٣


א


٨٨٠٤


אFE






٨٨٠٥

אאFE





٨٨٠٦







٨٨٠٧

אאאא






٨٨٠٨

אא





٨٨١٠

אא





٨٨١١







٨٨١٢







٨٨١٣







٨٨١٤


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



٨٨١٥







٨٨١٦







٨٨١٧







٨٨١٨







٨٨١٩







٨٨٢٠







٨٨٢١

אFE





٨٨٢٢







٨٩٠٠


אאאאא




٨٩٠١אא




٨٩٠٢אא


٩٠٠٠

אא




٩١٠١אאא




٩١٠٢אאFE

אאאא
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٩١٠٠




٩١٠١אאאאא




٩١٠٢אאא




٩١٠٣אאאאא




٩١٠٤אא




٩١٠٦FE


٩٢٠٠

א




٩٢٠١אא




٩٢٠٢אא




٩٢٠٣א


٩٣٠٠

אא




٩٣٠١א

٩٣٠٢א


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

 אאאאאאא


٢٠٠٠٠

א

٢١٠٠٠


א

٢٢٠٠٠


א

٢٣٠٠٠


אא




٢٣١٠٠אאא




٢٣٢٠٠אא




٢٣٣٠٠אא




٢٣٤٠٠אאא


٢٤٠٠٠

א

٢٥٠٠٠


אאאא




٢٥١٠٠




٢٥٢٠٠א




٢٥٣٠٠א




٢٥٤٠٠


٢٦٠٠٠




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

 אאאאאאאא
( אאאאאאאF

 

אאאאאא


١١٠٠

אאא




١١٠٠١א




١١٠٠٢




١١٠٠٣




١١٠٠٤אא




١١٠٠٥




١١٠٠٦א




١١٠٠٧אא




١١٠٠٨א


١١١٠٠






١١١٠١




١١١٠٢אא




١١١٠٣א




١١١٠٤אא




١١١٠٥אא




١١١٠٦א




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


١١١٠٧

١١١٠٨




١١١٠٩א




١١١١٠אאא




١١١١١א




١١١١٢אאא




١١١١٣א




١١١١٤א


١١٢٠٠

א




١١٢٠١א




١١٢٠٢




١١٢٠٣א




١١٢٠٤


١١٣٠٠

אאא




١١٣٠١אא




١١٣٠٢אא




١١٣٠٣אא


١١٣٢٠

א




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


١١٣٢١

١١٤٠٠


אא
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

 אא
 EאאאאFאא

 Wאא .١٠١
אאאאאאאא

 Kאאאאאאאא


 Wא .١٠٢
 אאאאא

 WאאK١٠٣
 Kאאאאאאא


 WאK١٠٤

אאאאאאאא
 Kאאאאאא


 WאאאK١٠٥

אאאא אאאא 
אאאאאאאאאא 
אאאאאא 
אאאאאאאא

 אאאאאאא


 WאK١٠٦
א אאאא

 Kאאאאא
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

 EFאא
 Wא J ٢٠١

אאאאאא 
אאאא אא 
אאאאאאאאאאא 
אאאאא 
אאאאאאאאא

 Kאאאאא
 Wאא J ٢٠٢

אאאאאאאא 
אאאאאא

 Kא
 Wאא J ٢٠٣

אאאאאאא
 Kאאאא

 Wאאאא J ٢٠٤
אאאאאאאאא

 Kאאא
 Wא J ٢٠٥

אאאאאאאא
 אא

 Wאא١L٢٠٦
 Kאאא

 Wאא٢L٢٠٦
 Kאא
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


 Wאא٣L٢٠٦

א אאאאאא
 אאא

 W١L٢٠٧
אאאאאאאא 
אאאאאאאאא 
אאאאאאא

 ١٣٩٣L٢L١٣١٤١אאאאאאא
 Wאא٢L٢٠٧

 Kאאאאאאאא
 WJ ٢٠٨

אאאאא 
אאאאאאאא

 אאאאא
   WאאאאאJ ٢٠٩ 

אאאאאאאא
 Kאא
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


 WאJ ٢١٠

אאאאאאא 
אאאאאאאאאאאא 
אאאאאאאאא 
 Kאאאא


 WאאJ ٢١٢

אאאאאא 
אאאאאא אאאא 
אאאאאאאאא

 אא




  
                                                                                                                                                                                   

 



 Wאאא
 WJ ٢٢١

אאאאאאאא 
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאאאא 
אאאאאא 
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאאאאא 
٤٧٣٤LL٧אאאאאאאא

١٤٢٠L٣L٢٥ 
L٦٧١L٧אאאאאא

 ١٤٠٥L٣L٧


 Wא١L٢٢٢
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאאא

 ١٤٠٥L٢L٢٠L٩٨٧L٧
 W٢L٢٢٢

אאאא אאאאא  
אאאאאאאאאא 
אאאאאאאא 
אאאאאא אאאאאא

 אאאא


 WאJ ٢٢٣
אאאאאאאאא
אאאאא
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

אאאאאאאאא 
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאאאאא

 Kאאאא
 אאJ ٢٢٤

אאאאאאאא 
אאאאאאאאאאאא 
אאאאא 
אאאאאאאא 
אאאאאאא  אאא 
אאאאאאאאא

 Kאאאאאאאאא


 אאאJ ٢٢٥
אאאאאא 
אאאאאאאא 
אאאא אאאאאא 
אאאאאאאאאאא

 Kאא


 WאJ ٢٢٦
אאFאאא

 KEאא


 WאJ ٢٢٧
אאאאאאאא
א אאאאאא
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

אאאאאאאאא 
אאאא

 Kאא


 W
 WאאJ ٢٣١

 אאאא
 WJ ٢٣٢

 Kאאאאאא
 WאאJ ٢٣٣

 Kאאא
 WאאאJ ٢٣٤

אאאאאאאאאא
 Kאאא

 WאאJ ٢٣٥
אאאאאאאאאא

 אאאאא


 WאJ ٢٣٦
אאאאאאא
 אאאאאאאאא

 א
 WאאJ ٢٣٧

 אאאא
 WאאאאJ ٢٣٨

אאאאאאאאא
 אאאאאאאאאאא
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

 WאאJ ٢٣٩
 אאאאא

 WאJ ٢٤٠
אאאאאאאאא

 אאאאאאאא
 WJ ٢٤١

 אאאאאאאאא
 WJ ٢٤٣

אאאאאא 
אאאאאאאאאאאאא 
١٤٠٠L٥L٢٢ ١٢٩٥١LL٣ אאאאא 
אאאאאאא 
אאאאאא א 
אאאאאא 
١٤٠١٥L١٣١١٠٥١١٤٠٠L٧L١٢١٧١٥١אאאא 
אאאאאא١٤٠٣L٥L٢٤١٢٣٥١ 
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאא א

 א
 WאJ ٢٤٥

אאאא 
א אאאא

 ١٤١٤L٤L١٩٦١١٧אא

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

 Wאאאא
 WאאאJ ٢٥٣

אאאאאא
 ١٤١٩L٨L١١١٦٧אא

 WאJ ٢٥٤
 אאאא

 WאאאJ ٢٥٥
אאאאאא

 א
 WJ ٢٥٦

אאאא
 Kאאאאאאאא






