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 .......: .......................................................................................من        

 ....................................................................................: ..       وذلك مقابل 
 . هـ ١٤/     /      وتاريخ         : ...............................  بناء على أمر القبض ، رقم 
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 بيان الفواتير و المطلبات 
 المبلغ
 ريال هللة 

 مرفقاتال التاريخ

    
    
    
    

    

    

    

 السعوديةة المملكة العربي            
 ______وزارة                  
 ____مصلحة                   

 ______فرع                  
 

 ١ –القسم                 
 
 
 

 توقيع المختص                

   
 الجملة

 

 أمر اعتماد صرف
 المبلغ المستحق إلى 

 ____بموجب
روجعت البينات المدونة بهذا القسѧم ووجѧدت        
صѧѧѧحيحة و أمѧѧѧر الصѧѧѧرف مقѧѧѧدم للاعتيѧѧѧاد و  

 صرف القيمة 
 ____حرر في

 توقيع رئيس القسم

 ___توقيع الكاتب المنوط___بتاريخ ___  يسجل حصر أوامر اعتماد الصرف تحت رقمقيد هذا الأمر
 
 لغالمب

 
 نوع النفقة

 فرع مادة  باب ريال هللة 

 
 بيانات

 
 عدد المرفقات

       

 إجمالي الأصل  
   الحسميات

  عدتقا ريال هللة
 طوابع

 ب –القسم 
 إقرارات 

اعتمѧѧاد المѧѧادة المختصѧѧة   )١
 بسمح الصرف  
 توقيع المختص

المبلѧѧѧѧغ مقيѧѧѧѧد بالإعانѧѧѧѧات )٢
 بتاريخ

 توقيع المختص
 روجع  )٣

 توقيع المختص
توقيѧѧѧع رئѧѧѧيس المحاسѧѧѧبة أو  

 مديرالادراة المالية

 صافي القيمة المطلوب صرفها و قدرها  
                    

  وزارة المالية    أمر دفع            
   ـــــــــــــــــــــــــــــــصافي القيمة وقدرها  ـــــــــــــــــــــــــــــــــ     ب       علىـــــــــــــــــ يعتمد سحب                  

  الصندوق              حوالة                                                                                   
 باسم  

 بة أو مدير الشئون المالية        توقيع الممثل المالي    توقيع رئيس المصلحة أو الجهةتوقيع رئيس المحاس
                                                                                 أمر دفع

  ـــــــــــــــــــــــقيد بدفتر اليومية برقم) ٣  ـــــــــــــــ                            بتاريخـــ ـــــــــــــ      رقمــــــــــــــــــــــــــــــسحب ) ١                 قسم ج 
 ـــــــــــــــــــــ ـــــــوتاريخ                                         حوالة                                                                                            

 توقيع الموظف المختص                                                      
  ـــــــــــــــــــــــــ                            توقيع المختص            

 قيد بدفتر الحسابات المختصة)٤                                                                                 الحوالة/استلمت أمر الدفع ) ٢ 
 توقيعات الموظفين المختصين                                                                                                                          

 تصديرتوقيع صاحب الحق توقيع آاتب ال                     
                           ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــ  رقم وتاريخ التصدير     ــــــــــــــــــــــــــــــبتاريخ            
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 ) ٤(  نموذج رقم                        المملكة العربية السعودية                       
  ــــــــــــــــــــــــــــالتاريخ                                                     ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوزارة 

 ــــــ ــــــــــــــــــــــــالرقم                                                      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــمصلحة 
 رقم : الإدارة العامة للحسابات –إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــنرغب أن تدفعوا لأمر
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــح ل خطاب اعتماد لصانرغب فتح

                      وذلك وفقا للشروط والمواصفات المرفقة 
  لصالح            إلى خطاب الاعتماد رقم             المفتوحالإضافةنرغب 

 :                    ريال                     يعادل 
   االمبلغ المطلوب رقم

                ـــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــآتابة
 ه١٤/      ه١٤خصما من موازنتنا لعام  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوذلك مقابل 
 معلومات عن المستفيد 

 (         )ب .  ص  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ:عنوان 
 (       ) رقم السجل التجاري أو الترخيص بالعمل  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: ه جنسيت
 مجموع الحسابات   قيمة أمر الدفع        عملية    ةالعمل التاريخ فرع      فصل رقم أمر الدفع رمز 
٠٤             

 البند الباب الباقي           نصرف من الاعتماد الم   الاعتماد المقرر          المبلغ
 ريال ه ريال ه ريال ه ريال ه

          
          
          
          
          
          

 لاحية صاحب الص                                                          الممثل المالي                                           
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: الاسم                                                                                   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: الاسم
 ـــــــــــــــــــــــــــــــ:  التوقيع                                                                                   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: التوقيع
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 حوالة على الصندوق
 

  مسلسل ــــــــــــوزارة ـــــــــــــ  رقم
 مصلحة ــــــــــــ
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                هـ         ريال
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 ـــــــــــــــــــــقيمة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  هـ١٤/      /        تحريرا في    

 الموظف المختص           المدير المالي           الممثل المالي 
 ـــــــــــــــــــــــــ            ـــــــــــــــــــ            ـــــــــــــــــــ
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- 63 - 

 
אאאא

אאא





























 
 



 
 

- 64 - 

 
  الجملة المفردات

 المصروفات والحسابات المدينة

 ريال ه ريال ه

 شهر الجاريجملة مصروفات الميزانية عن ال  
 حسابات التسوية
 الأمانات         

                      متنوعة
                      مرتجع رواتب

                      نقديـــــــة
                      مقابل إعتمادات مستنديه قائمة

                      
 العهد               

  مستديمة                     سلف
                      سلف مؤقتة

                      عهد تحت التحصيل
                      اعتمادات مستنديه

 
 

 حسابات جارية
                      الصندوق
                      البنوك

                      أوامر الدفع
                      الحوالات

                جاري وزارة المالية      
                      الشيكات

             تسوية المستحقات العامة
                    مطلوبات

                                                                          
                               

 الجملة

  

 
 
 



 
 

- 65 - 

 
  الجملة المفردات

 رادات والحسابات الدائنةالإي

 ريال ه ريال ه

 جملة إيرادات الميزانية عن الشهر الجاري  
 حسابات التسوية
 الأمانات         

                      متنوعة
                      مرتجع رواتب

                      نقديـــــــة
 دات مستنديه قائمة                     مقابل إعتما

                      
 العهد               

                      سلف مستديمة
                      سلف مؤقتة

                      عهد تحت التحصيل
                      اعتمادات مستنديه

 
 

 حسابات جارية
                      الصندوق

          البنوك            
                      أوامر الدفع
                      الحوالات

                      جاري وزارة المالية
                      الشيكات

             تسوية المستحقات العامة
                    مطلوبات

                                                                          
                               

 الجملة

  

 
 

                                 



 
 

- 66 - 

 ....................الفرع...................                                     الفصل اسم الجهة
 

 ......................عام .........    ......لشهر ) ٢٩( آشف توازن الجدول الشهري نموذج 
 

  الإيرادات والحسابات الدائنة                      المصروفات والحسابات المدينة                                                          
 
 المبلغ

 
 المبلغ

 الري هـ

 
 

 البيــــــــــــــــــــان

 ريال هـ

 
 

 البيـــــــــــــــــــان

    

    

  

 
 جملة المصروفات حتى نهاية الشهر الحالي

 
 

 أرصدة العهد
 

 سلف مستديمة
 سلف مؤقتة

 عهد تحت التحصيل
 اعتمادات مستنديه

 
 

 أرصدة حسابات جارية مدينة
 

 الصندوق
 جاري وزارة المالية
 جاري مؤسسة النقد
 المستحقات العامة

                    
 
 
 
 

 المجموع
 

لة الأرصدة المدينة المدورة من السنة جم: ناقصا
 الماضية 

 
 

 الجملة

  

 
 جملة الإيرادات حتى نهاية الشهر الحالي

 
 

 أرصدة الأمانات
 

 مرتجع رواتب
 متنوعة

 
 
 
 
 

 أرصدة حسابات جارية دائنة
 

 أوامر الدفع
  الحوالات

 وزارة المالية           جاري 
  الشيكات

 المستحقات العامة
 المطلوبات

 
 موعالمج

 
جملة الأرصدة الدائنة المدورة من السنة : ناقصا

 الماضية 
 

 الجملة
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 WאאJ ٢٣٩
 אאאאא

 WאJ ٢٤٠
אאאאאאאאא

 אאאאאאאא
 WJ ٢٤١

 אאאאאאאאא
 WJ ٢٤٣

אאאאאא 
אאאאאאאאאאאאא 
١٤٠٠L٥L٢٢ ١٢٩٥١LL٣ אאאאא 
אאאאאאא 
אאאאאא א 
אאאאאא 
١٤٠١٥L١٣١١٠٥١١٤٠٠L٧L١٢١٧١٥١אאאא 
אאאאאא١٤٠٣L٥L٢٤١٢٣٥١ 
אאאאאאאאא 
אאאאאאאאא א

 א
 WאJ ٢٤٥

אאאא 
א אאאא

 ١٤١٤L٤L١٩٦١١٧אא
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 Wאאאא
 WאאאJ ٢٥٣

אאאאאא
 ١٤١٩L٨L١١١٦٧אא

 WאJ ٢٥٤
 אאאא

 WאאאJ ٢٥٥
אאאאאא

 א
 WJ ٢٥٦

אאאא
 Kאאאאאאאא






