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 تحليل المعاملات وتسجيلها

 

 
  

 نيالفصل الثا

تحديد وتحليل 

الاحداث 

 الاقتصاديه

 .للمشروع
 

 

التسجيل بدفتر 

 اليوميه العامه.

 

 

الترحيل الى 

 دفتر الاستاذ.

 

تسجيل قيود 

 الاقفال

 

اعداد ميزان 

المراجعه قبل 

 التسويات.

 

 

اجراء قيود 

 التسويه.

ترحيل قيود 

التسويه الى 

 دفتر الاستاذ

اعداد ميزان 

 بعدالمراجعه 

 التسويات.

 

 

اعداد القوائم 

 الماليه
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 كما يلي: هذه الخطوة بشيء من التفصيل نتناوللتتكون هذه الخطوه من جزئين وهما التحديد والتحليل ، و 
o تتح م تالاح اثتامتيتتكونتاحلًاتملت جمل

ليي ك كييل امل ييار المشيي ولا تكييون ميئمييم للتيييجيل المحايييلي، وحتيير تكييون امل ييار المشيي ولا محييي  للتيييجيل 
 يجب ان يتواف  لها الش وط التال م:

 ان  كون المش ولا ط ف في العمل م.  .1
 ان تكون قاللم للق اك النقدي. .2
 منجزه بالفعل )اي ت تب انها انتقال اصول او التزامار لين اط اف العمل م(.ان تكون تامم و  .3

ت
ت

 وضح ايٍ من العمل ار التال م تكون قاللم للتيجيل المحايلي في دفات  الش كم أ:
  يال الر الش كم جي. 500.000ق ام الش كم ب لل ع بضاام بمللغ  (1
 ق ام الش كم أ لتعيين مدي  جديد لقيم المل عار. (2
 ييييال خييييل الشيييه   200.000اتفقييير الشييي كم أ ميييع احيييد العمييييء الييير اداء خيييدمار بملليييغ  (3

 القادم.
 قام صاحب المش ولا بش اء ثيجم من مالم الخاص لمنزلم. (4
  يال في الشه  لكل اامل. 1.000امال باج   5تم تعيين  (5
  يال تم يدادها نقدا . 150.000ق ام الش كم أ بش اء ي ا ه بمللغ  (6

ت
ت

 ام ىىىىىقب ام حقلي تملت جمل  قاام
 لان الش كم أ ل ير ط ف في هذه العمل م. غي  قاللم 1
 لان هذه العمل م غي  قاللم للق اك النقدي. غي  قاللم 2
 لان هذه العمل م غي  تامم حيث انها لم تتم بعد. غي  قاللم 3

 غي  قاللم 4
فيي ب لييين  لان الشيي كم أ ل ييير طيي ف فييي هييذه العمل ييم ، حيييث هنييا 

 شخص ة المال  وشخص ة المش ولا.

 ( تحديد وتحليل الاحداث الاقتصاديه للمشروع1)
 

  

 1مثالـ 
 

 

 
         



 ( دكتور/ محمد احمد حنفى201حسب )

3 
 

 لان هذه العمل م غي  منجزه حيث لم يتم تبادل اي اصل او التزام. غي  قاللمت5
 لان الش كم ط ف في تل  العمل م، وقاللم للق اك، ومنجزه. قاللم 6

ت
o تحلملتاح اثتوااليح تاماش وع 

 ويتضمن ذل  تحديد ما يلي:
بحمعاليىى تاحىىلتامت ىىجملقتو طلىى تللاىى تح ىىحبتالىىيتايتا  ىى تايتامح ىىحبح تامتىىيتتىىح   ت (1

 انتا ح  تامامزا ي ت ا ولقتخ وا(تاوتقح ا تام خلت ام ا ا قتا  و ح (.
اتجحهتامتح م تبحم  ىب تمكىلتح ىحبقت اىلت ىوتبحمزاىح هتااتبىحم  خقتو  ىتخ ات ىيتاماحح ىب ت (2

تا طلحمنتا منتو ا نتمل لام تاليتتلكتامخطوهقتحمث:
 لميزان م الر ان:تنص معادلة ا

 الملك ةحقوب +  الالتزامارالاصول = 
 
 ان حقوب الملك م تزداد بالاي ادار وتنقص بالميحوبار والمص وفار ، وبالتالي فان: حيثو 

 الميحوبار –المص وفار  –+ الاي ادار  الملك ةالاصول = الالتزامار + حقوب 
 وبنقل الميحوبار والمص وفار الر الط ف الا من نجد ان:

 
 

ت
ت

 
 

 ويتضح مما يلق ما يلر :
 
ت
ت
ت
ت

 تأخذ نفس طبيعته الزيادة في اي حساب

 تأخذ عكس طبيعته النقص في اي حساب

 

)+(  دائنة بطبيعتها

الزياده 

تجعلها 

 دائنه

(- )

النقص 

يجعلها 

 مدينه

 

)+(  بطبيعتهامدينه 

الزياده 

تجعلها 

 مدينه

(- )

النقص 

تجعلها 

 دائنه

 + المصروفات + المسحوبات الاصول =
 

 حقوق الملكية + الايرادات + الالتزامات
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دفت  اليوم م العامم هو يجل يدون بم الاحداث الاقتصاد م التي  قيوم لهيا المشي ولا يوميا  لييوم ، وييتم التييجيل 
 المزدوج.لهذا الدفت  وفقا  لقاادة  طلق اليها قاادة القيد 

تقحا  تام م تاماز وج:
 مجميولاوتنص الر ان اي امل م من امل ار المش ولا يتم ت جمتها الر ط فين الاول مدين والآخي  دائين وان 

 الط ف الدائن. مجمولاالط ف المدين  ياوي 
 من حي/.....    )اختصا  من حياب(    هذا ونشي  الر الط ف المدين بكلمة 

 الر حي/..... )اختصا  الر حياب(            الدائن بكلمةلينما نشي  الر الط ف 
 وبذل  فان دفت  اليوم م العامم  اخذ الشكل التالي:

 
 
 
 

 والقيود امومأ نواان وهما:
 ام م تامب يط (1

 و حتوي الر حيالين فقط احدهما مدين والآخ  دائن
ت ××

×× 
تانتحى/................

 اميتحى/................تتتتتتت

تام م تاما لب (2
او اكث  من  بحيث  حتوي الر اكث  من حياب في الط ف المدين، او اكث  من حياب في الط ف الدائن،

 حياب في الط فين.
ثم نذك  بايفلها ايماء تل   مذكو ينوبصفم اامم فان الط ف الذي  حتوي الر اكث  من حياب نلدأه بكلمة 
 الحيابار، كما يتضح مما يلي: 

 
 

 العامة ةعمليات المشروع بدفتر اليومي تسجيل( 2)
 

  

 التاريخ بيــــــــــان دائن مدين
××  

×× 
 من حـ/............. )اسم الحساب المدين(

 الى حـ/........... )اسم الحساب الدائن(
 )شرح مختصر للعملية(

... / ... 

 

= 
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اذا كان الط ف المدين  حتوي الر 
 اكث  من حياب

اذا كان الط ف الدائن  حتوي  
 الر اكث  من حياب

الط فين  حتوي كلٍ اذا كان  
 منهما الر اكث  من حياب

ت
ت××
ت××
×× 

ت
ت
ت
ت

×× 

تانتاذلو ان
تحى/......
تحى/......
تحى/......

 اميتحى/.......تتتتت

ت ×× 
ت
ت××
ت××
×× 

تانتحى/......
تاميتاذلو انتتتتت

تحى/..........

تحى/..........

 حى/..........

ت 
ت××
×× 

ت
ت
ت
ت
ت××
×× 

تانتاذلو ان
تحى/........
تحى/........

تاميتاذلو ان.تت
 حى/........
 حى/........

ت
ت
ت

 خيل شه  يناي منشأة وليد يل مان لاداء الايتشا ار الهندي ة تواف ر لد   بعض العمل ار التر تخص 
2016: 

 ك أك مال للمش ولا. نقدا   يال في  230.000ايتثم  مللغ  1/1في  -1
 .نقدا   يال  120.000تم ش اء ي ا ة لزوم اامال المش ولا بمللغ  3/1في  -2
 .نقدا   يال شه يا  يددر  4.000ايتاج  مكتبا  بالجزي ة مقالل  4/1في  -3
  يال الر الحياب. 11.000تم ش اء مهمار مكتل ة بمللغ  5/1في  -4
 .وااينداا ة ق مة مص وفار  نقدا   يال  1.500تم يداد  9/1في  -5
  يال. 21.000 نقدا   يال حصل منها  41.000ي ة لاحمد شوبي  مقالل دقدم ايتشا ة هن 15/1في  -6
  يال. 65.000بمللغ  نقدا   ال ياضقدم لحين شحاتة مخطط هنديي للناء قص  في  21/1في  -7
 .نقدا  دها ايدوقد تم  تخص النم يال  6.000بمللغ  فاتو ة مشت يار روصل 27/1في  -8
 . يال 5.000 بمللغ يدد اجمالي م تبار العاملين ان شه  يناي  30/1في  -9

  يال ولم تيدد حتر نها ة الشه . 600وصلر فواتي  الم اه والانا ة بمللغ  31/1في  -10
 

 : تيجيل العمل ار اليابقة في دفت  اليوم ة العامةالمطلوب
 

 
 

         

 2مثالـ 
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تتح اختقيحنت ا نتا من
230.000  

230.000 
 من حي / نقد ة 

 الر حي/  أك المال
ت"   اتً"ام اعت استاماحلت

1/1 

120.000  
120.000 

 من حي / ي ا ار
 الر حي / نقد ة 

 "   اتً"ش اءت يح  ت
3/1 

4.000  
4.000 

 من حي / م. ايجا 
 الر حي/ نقد ة 

 "   اتً"  ا تامجح ت
4/1 

11.000 
 
 

 
11.000 

 من حي/ مهمار مكتل ة
 الر حي/ دائنون 

 "ش اءتاااح تاليتامح حب"
5/1 

1.500  
1.500 

 داا ة وااين من حي / م. 
 الر حي / نقد ة 

ت"   اتًت احي تواالانت"  ا تا  و ح ت
9/1 

 
21.000 
20.000 

 
 
 

41.000 

 من مذكو ين
 حي / نقد ة 

 (اميءمدينون )حي / 
 الر حي / اي اد خدمار
 واليتامح حب"ت   اتً"ا اءتخ اح ت

15/1 

65.000  
65.000 

 من حي / نقد ة 
 خدمار / اي ادالر حي 

 "   اتً"ا اءتخ اح ت
21/1 

6.000  
6.000 

 من حي / ميحوبار 
 الر حي / نقد ة 

 "   اتً"  ا ت حتو  تلاقنت ححبتاما شأ ت
27/1 
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تتا انت واجب(
ف ما يلي مجمواة العمل ار التيي قيام لهيا مكتيب الخيدمار المحاييل ة الخياص باليييد صيادب خييل شيه  ينياي  

2009 : 
 ييال  100.000المحاييل ة لي أك ميال نقيدي قام الييد صيادب لتأيي ك شي كة لتقيد م الخيدمار  1/1.   في 1

 اوداها لخزينة الش كة.
 ييييال نقيييدا   10.000 ييييال دفيييع منهيييا  25.000قيييام اليييييد صيييادب بشييي اء اثييياث للشييي كة بملليييغ  5/1.   فيييي 2

 والباقي الر الحياب.
 30.000 يييال دفييع منهييا  80.000قييام الييييد صييادب بشيي اء ييي ا ة لعمل ييار الشيي كة بمللييغ  10/1.   فييي 3

  يال نقدا  والباقي الر الحياب.
  يال من الميتحق ال م لش كة الاثاث. 5.000قام الييد صادب بيداد مللغ  12/1.   في 4
 ييييال مييين خزينيييية الشييي كة لشييي اء ثيجييية واجهييييزة  15.000قيييام اليييييد صيييادب بيييييحب ملليييغ  15/1.   فيييي 5

 كه بائ ة لمنزلم واي تم.
ايتشييا ار )خيدمار( محايييل ة الير احييد العمييء مقالييل اتعياب بمللييغ  قييام اليييد صييادب لتقيد م 17/1.   فيي 6

  يال نقدا . 15.000
قييام اليييد صييادب لتقيد م ايتشييا ار )خيدمار( محايييل ة الير احييد العمييء مقالييل اتعياب بمللييغ  20/1.   فيي 7

  يال نقدا  والباقي  يتحق اليداد بعد شه . 12.000 يال تم تحصيل  30.000
  يال من الميتحق الر العميء. 5.000ام الييد صادب لتحصيل مللغ ق 22/1.   في 8
 2.000اجييو  وم تبييار ،  6.000قييام الييييد صييادب بيييداد المصيي وفار نقييدا  ايين الشييه  : 25/1.   فييي 9

 .نو  وم اه وتل فون 

5.000  
5.000 

 

  واتبمن حي/ م. 
 الر حي/ نقد ة 
 "   اتًت واتبام  ا ت"

30/1 

600  
600 

 من حي/ م. م اه وانا ة 
 الر حي / دائنون 

 "ا تح حقت واتم تايحهتو و ت"
31/1 
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يييال    4.000 يييال منهيا  14.000 تييم شي ائهاللغير ق ميية الادوار الكتال ية والمطلواييار التيي  27/1. فيي 10
 نقدا  والباقي الر الحياب.

 يييال نقييدا  ميين الميييتحق اليير الشيي كة لصييالح مييو د  6.000قييام الييييد صييادب بيييداد مللييغ  31/1. فييي 11
 الادوار الكتال ة والمطلواار.

 
 المطلوب:

تحليييل العمل يييار الييييابقم وتحدييييد الحييييابار المدينيييم والحييييابار الدائنيييم لكيييل امل يييم واجييي اء ميييا يليييزم مييين قييييود 
 وم ة.ي


