
 :مقدمة 

 

خلال  ةها الطالبتالتي تعلمة و المعرفية ب العملي هو ربط الدراسة النظريأحد أهداف التدري إن        

إبراز وتوثيق  ن الهدف من كتابة تقرير التدريب هوإ وفي بيئة العمل. الواقع التطبيقي ب  ةيالجامعدراستها 

يشمل تقرير التدريب   .يةالتدريب جهةالها في تالتي قضه خلال فترة التدريب تما تعلم و ةه الطالبتشاهد ما

،  الخاصة بها مذكرات التدريب اليومية مشاهدات في من ملاحظات و ةه الطالبتشرح توضيحي لما سجل

 سليمة و كتبه بلغةت ثم في مسودة ا بشكل يومي و بالتفصيلعتني بكتابة تقريرهتأن  ةفيجدر بالطالب

ثناء أها تالمهارات التي اكتسب في التقرير المعارف و الطالبة ذكرتو  رسميفي التقرير ال سلوب معبرأب

 . فترة التدريب

 

 نواع تقارير التدريب العمليأ: 

 

 فيه بالتاريخ وبالأنشطة التي تبالتفصيل الممل لكل يوم تدربالطالبة ذكر تالتقرير التفصيلي :   -

 . ها في كل يومتاكتسب

ها بصفة عامة خلال تبالأنشطة التي اكتسب و من التدريب يستفاد أهم ماالطالبة ذكر تالتقرير الـعــام :  - 

 .رة، و هذا هو النوع الذي سيتم اتباعهتلك الفت

 

 :عدد صفحات التقارير 

 وقت التسليم عد الصفحات التقرير

 الأسبوع الثالث/الرابع 5 - 2 الأول

 الأسبوع العاشر 01 - 5 الثاني

 الأسبوع الثالث عشر 21 - 01 النهائي

 

 لي:شكل التقرير العم 
 

 : صفحة الغلاف( 0
 : أهم وأدق التفاصيل لتدريبك العملي مثل يجب أن توضح  -

  / جمالي عدد ساعات التدريبإ/ التدريبيةسم المؤسسة االتدريب /  / الرقم الجامعي / فترةةاسم الطالب

  / رقم الشعبة التعاوني مادة التدريب ة/ أستاذ الميدانيالمشرف على التدريب 

 

 : بمحتويات التقرير قائمة( 2
 . داخل التقرير وفقاً لتسلسل الصفحات وهى قائمة بالعناوين الرئيسية والفرعية حسب ورودها  -

 

 



 : المقدمة (3
لمحتويات  به كما تشمل عرض موجز نوعية التدريب الذي قمت   تحتوي على وصف لطبيعة و  -

جهة سم إفيه ك تدربت   التي تخص المكان الذي بإمكانك إضافة بعض المعلوماتا يضً أ، و التقرير

 القسم والمسئول عن طبيعة عمل اسم القسم و اسم الإدارة و طبيعة عملها و و العام  وعنوانها التدريب

 . التدريب ورقم الهاتف

 

 : المؤسسة نبذة عن( 4

 . بالتدرب فيها التي قمت  تحتوي على وصف مختصر لنشأة المؤسسة   -

 

 : الأعمال اليومية التي قمت بها( 5

أو الطالبة ها تالفعلية التى شاهد يحتوي على الجزء الهام من التقرير والذي يتضمن تفاصيل التدريب  -

ذلك حسب طبيعة التدريب  أقسام و لى عدةإالتفاصيل  بتوزيع هذه ةالمتدربالطالبة قوم ت و. هاتمارس

 . مناسبة لكل قسم منها فرعية و  ار عناوين رئيسيةخت، و عليها أن تبه تالذي قام

 

 : الخاتمة( 6
ن أيمكن  ها خلال فترة التدريب وتالتي اكتسب المعارف الخبرات و وتحتوي على ملخص للمهارات و  -

 . عن التدريب داخل تلك المؤسسة تالإيجابيا السلبيات و و ارائهآ و هاتشمل ملاحظات

 

  : الملاحق (7
مرفق في التقرير ، وغالباً يكون المرفق )استمارة  ذا الجزء من التقرير يشمل على إيضاح ماهوه  -

 .و غيرها إن وُجد نموذج عمل -تقييم متدرب 

 

 :تقييم التقرير من قبل المشرفة الأكاديمية 

 

 : عام التقييم يكون على بشكل

  المقدمة التقرير و قائمة محتويات صفحة الغلاف و -

 .حسن إعداده المظهر العام للتقرير و -

 حاليوميات بشكل واض تنسيق ترتيب و إعداد و -

 إن وُجدت الصور الرسومات و الجداول و -

  المذكور في التدريب لعمليا ةلبتطبيق الطا -

للعناوين و   Times New Romanبحيث تراعي الطالبة أن يكون: الخط   الشكل الفني للتقرير -

Arial  لون الخط: أسود -21حجم الخط:  –للنصوص الأساسية 

  ةذكرها الطالبتالإيجابيات والسلبيات التي  الخاتمة بالإضافة إلى -

 رالانطباع العام عن التقري -


