
1105 حال
ورقة عمل أكسيس 1
المطلوب :
1. قومي بإنشاء مجلد على سطح المكتب باسمك .
2. بواسطة برنامج مايكروسوفت أكسس قومي بإنشاء قاعدة بيانات باسم الفندق واحفظيها 
3. قومي بفتح عرض التصميم للجدول1 واسميه جدول العملاء   واضيفي  الحقول التالية :
رقم العميل : ترقيم تلقائي
اسم الأول : نص مختصر 
العائلة: نص مختصر
متزوج: نعم/لا
رقم الغرفة : نص
سعر الغرفة : نص 
الدور: نص مختصر 
تاريخ الدخول : تاريخ / وقت 
4. قومي بفتح عرض ورقة البيانات لإدخال السجلات التالية في جدول العملاء  الذي صممته :
	[bookmark: _GoBack]رقم العميل
	الأول
	العائلة
	متزوج
	رقم الغرفة 
	سعر الغرفة 
	الدور 
	تاريخ الدخول  

	1
	خالد  
	إبراهيم 
	نعم
	2 
	1500
	الثاني 
	2019/9/2

	2
	عبدالكريم 
	علي 
	لا
	102 
	900
	الأول 
	20/11/2019

	3
	أحمد
	الأحمد 
	لا
	410 
	1000
	الرابع 
	14/10/2019


5. قومي بتغيير تنسيق النص في الجدول كالتالي : تغيير لون الخط و نوعه وحجمه .
6. قومي بفرز السجلات تصاعديا حسب عمود الاسم الأول .
7. أنشئ جدول المدير فيه المعلومات التالية 
8. اسم المدير  : نص مختصر 
9. الدور المسئول عنة : نص مختصر 
10. رقم الغرفة الأساسية : نص مختصر 
	اسم المدير  
	الدور المسئول عنة
	رقم الغرفة الأساسية

	عبدالرحمن 
	الثاني 
	2

	مهند 
	الأول 
	102

	فهد 
	الرابع 
	410



