جامعة الملك سعود
كلية الدراسات التطبيقية وخدمة المجتمع
قسم إدارة الأعمال


مقرر 1101 دار (مبادئ إدارة الأعمال)
[bookmark: _GoBack]
موعد المحاضرة: يوم الاربعاء من 8-11 

أ. حصة الحربي

هدف المقرر:

ينطلق هذا المقرر لتقديم مبادئ وأساسيات إدارة الأعمال، لإعداد طالبات المستويات الأولى وتهيئتهم ، من خلال التعرف على ماهية الإدارة ، والتطور التاريخي للفكر الإداري، ومن ثم الإنتقال إلى إعطاء صورة شاملة عن العملية الإدارية ووظائفها من تخطيط وتنظيم وصنع واتخاذ القرار والقيادة الرقابة ، وبعد ذلك إعطاء نبذة عن الأنشطة والوظائف الرئيسية في المشروعات المختلفة،  والمتمثلة في إدارة الموارد البشرية والإدارة المالية ونظم المعلومات الإدارية وإدارة التسويق وإدارة العمليات (إدارة الإنتاج).

المرجع الرئيسي:

الكتاب المقرر: "مبادئ إدارة الأعمال: الأساسيات والاتجاهات الحديثـة"
 للمؤلفين: أ.د. أحمد عبد الرحمن الشميمري ؛أ.د. عبد الرحمن أحمـد هيجان ؛د. بشـرى بدير المرسي عنـام .
بالإضافة إلى المحاضرات الأسبوعية

تقييم الطالبة خلال الفصل الدراسي:

أ)الاختبارات الفصلية:

1. الاختبار الفصلي الأول 20 درجة سيعقد بإذن الله يوم الاربعاء الموافق22/5

1. الاختبار الفصلي الثاني 20 درجة سيعقد بإذن الله يوم الاربعاء الموافق 6/7

1. الحضور والانضباط والمشاركة 10 درجات 

1. تقديم الواجبات المنزلية والحالات الدراسية والعروض الصفية : 10 درجات

1. الاختبار النهائي :40 درجة







توزيع موضوعات المقرر خلال الفصل الدراسي : 
	الأسبوع
	التاريخ
	الموضوع

	الأول
	10/4
	تعارف – توزيع الخطة الدراسية

	الثاني
	17/4
	مقدمة- مفهوم الادارة

	الثالث
	24/4
	التطور التاريخي للفكر الإداري

	الرابع
	1/5
	وظائف الإدارة (التخطيط واتخاذ القرارات)

	الخامس
	8/5
	وظائف الإداة (التنظيم – التنسيق)

	السادس
	15/5
	وظائف الإدارة (القيادة الإدارية والدافعية والحوافز)

	السابع 
	22/5
	الاختبار الفصلي الأول

	الثامن 
	29/5
	وظائف الإدارة (الرقابة)

	التاسع 
	14/6
	وظائف المنشأة (ادارة الموارد البشرية)

	العاشر
	21/6
	وظائف المنشأة (ادارة الانتاج)

	الحادي عشر
	28/6
	وظائف المنشأة (ادارة الانتاج)

	الثاني عشر
	6/7
	الاختبار الفصلي الثاني

	الثالث عشر
	13/7
	وظائف المنشأة (ادارة المالية )

	الرابع عشر
	20/7
	وظائف المنشأة (نظم المعلومات الإدارية)
+ الاختبار البديل لمن لم تحضر الاختبار الأول أو الثاني (بعذر مقبول )

	الخامس عشر
	27/7
	مراجعة



عزيزتي الطالبه.. هناك بعض القواعد والإرشادات يرجى مراعاتها:

*الغياب بنسبة 25% من المحاضرات يؤدي إلى حرمان الطالبة من دخول الامتحان النهائي .
*لن يعاد أي امتحان فصلي إلا بعذر توافق عليه لجنة شؤون الطالبات ( إن كان طبي يكون مصدق من مستشفى حكومي ) .
*مراعاة الالتزام بمواعيد المحاضرة وسوف يحتسب غياب لأي طالبة تدخل بعد مضي ربع ساعة من بدء المحاضرة.
*فضلاً /تأكدي من إغلاق الهاتف الجوال قبل دخول المحاضرة.

للتواصل مع أستاذة المادة:

1.  الساعات المكتبية يوم الثلاثاء من الساعة 10-12
1. البريد الإلكتروني : Hussah.ksu@hotmail.com



