
 Windows ثالثال تدريبال
 

 :ووردملف على  قم بطباعة نافذة الحل لكل سؤال
 .الثالثى سطح المكتب باسم التدريب إنشاء مجلد علوضح كيف يمكن  -1

 مجلد -جديد  -بالنقر باليمين على سطح المكتب

 داخل المجلد السابق. بالأسماء الافتراضية مجلدات عشرقم بإنشاء  -2
 (كرر عشر مرات )ثم مجلد –أ و )اس تخدم أ داة مجلد جديد من الصفحة الرئيس ية(  –جديد  -لمكتببالنقر باليمين على سطح ا

 داخل المجلد السابق.وملف جداول بيانات وملف العروض التقديمية  Wordقم بإنشاء ملف  -3
  Microsoft word document –جديد  -بالنقر باليمين على سطح المكتب

  Microsoft Excelورقة عمل  –جديد  -بالنقر باليمين على سطح المكتب

  Microsoft PowerPoint عرض تقديمي من –جديد  -بالنقر باليمين على سطح المكتب

 تغيير صورة رمز المجلد إلى أي صورة أخرى.وضح كيف يمكن  -4
 تغيير ال يقونة -تخصيص -خصائص -بالنقر باليمين على المجلد

 ائمة.عرض عناصر المجلد في شكل قوضح كيف يمكن  -5
 قائمة -عرض  –بالنقر باليمين داخل المجلد 

 جعل المجلد السابق مخفي.وضح كيف يمكن  -6
 مخفي -خصائص -بالنقر باليمين على المجلد

 يظهر الملفات المخفية. Windowsجعل ويندوز وضح كيف يمكن  -7
ظهار الملفات والمجلدات المخفية -عرض –مس تكشف الملفاتخيارات  -افتح لوحة التحكم  ا 

 .الساعة من شريط المهام إخفاءضح كيف يمكن و -8
يقاف تشغيل  وأ  تشغيل أ يقونات النظام )نص انقر على  -شريط المهام -تخصيص -باليمين على سطح المكتب  الساعة - ها(ا 

 تغيير موقع شريط المهام إلى يمين الشاشة.وضح كيف يمكن  -9
 ال يمن -موقع شريط المهام على الشاشة -شريط المهام -تخصيص -باليمين على سطح المكتب

 .فقاقيعتغيير شاشة التوقف إلى وضح كيف يمكن  -11
عدادات الشاشة المؤقتة(نص انقر على  -شاشة التأ مين -تخصيص -ين على سطح المكتبباليم  من شاشة التوقف اختر فقاقيع -)ا 

 وضح كيف يمكن تغيير خصائص الفأرة لتكون لاستخدام اليد اليسرى -11
 التبديل بين ال زرار ال ساس ية والثانوية – الماوس -ة التحكمافتح لوح

 قم بإظهار نافذة خصائص ملف الوورد السابق.  -11
 خصائص -باليمين على ملف الوورد

 .وسرعة المعالجوضح كيف يمكن عرض نافذة مساحة الذاكرة المتاحة في الحاسوب  -11
  النظام -افتح لوحة التحكم

 جلد بحيث يتم فتح العنصر بنقراً مفرداً.وضح كيف يمكن تغيير خيارات الم -11
 نقراً مفرداً لفتح العناصر –مس تكشف الملفاتخيارات  -افتح لوحة التحكم

 وضح كيف يمكن عرض قائمة كل البرامج المثبتة في جهازك. -11
  البرامج والميزات -افتح لوحة التحكم

 وضح كيف يمكن انشاء مستخدم جديد باسم دبلوم تطبيقي -11
دارية -حكمافتح لوحة الت دارة الكمبيوتر -أ دوات ا   مس تخدم جديد New User انقر باليمين اختر  – Local users and Groups – Users -ا 

 
 

 

  


