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 Microsoft Excelبرنامج الجداول الالكترونية  

  العمليالتدريب 
 : ثم اكتب البيانات التالية Microsoft Excelقم بفتح ورقة عمل ببرنامج  .1

 

 الطالباسم  رقم الطالب
الاختبار 

 النتيجة االمجموع الاختبار النهائى الاختبار الثانى الأول

   55 19 16 ابراهيم السبيعى 1

   46 14 18 عبدالله المطيرى 2

   60 15 20 ناصر العجلان 3

   30 10 5 محمد السدلان 4

   43 18 13 فهد القحطانى 5

   33 9 7 سلمان آل الشيخ 6

   57 17 19 عبد الرحيم الفوزان 7

   22 14 10 ليالداسيف الدين  8

   51 15 20 سعود الغامدى 9

   47 18 16 ابراهيم المالكى 10

      المتوسط 

      أكبر درجة 

      أقل درجة  

      عدد الطلاب الناجحين 
 

 مجموع الاختباراتب حسا ( Sum )الدالة باستخدام   .2
 (sum  -دالة   -من قائمة ادراج )

 متوسط  درجات الاختباراتحسب ا (Average )الدالة   باستخدام .3
 (average -دالة    -من قائمة ادراج )
 أكبر درجة فى كل اختبارحسب ا  (Max)الدالة   باستخدام .4
  (max – دالة  – من قائمة ادراج)
 درجة فى كل اختبار أقلحسب ا  (Min)الدالة   باستخدام .5
 (min – دالة - من قائمة ادراج)
 .60اذا علمت أن درجة النجاح  النتيجة ) ناجح أو راسب (حسب ا  (IF ) الدالة  المنطقية  باستخدام .6
 ( IF – دالة - من قائمة ادراج) 
 عدد الطلاب الناجحين حسب ا  Count ifالدالة باستخدام . 7

 ( Count if -دالة  –)من قائمة ادراج 
 ثم اكتب البيانات الآتية : ثم قم بدمجهما بادراج صفين أعلى البيانات قم.8

 "هـ1430/1431عام من  الثانيبيان بدرجات الطلاب لمقرر مقدمة الحاسب الآلى  للفصل "             
 (صفوف –من قائمة ادراج )
  وجعل لون التسمية ازرق.  ( 110شعبة   نتائج )  ( الى 1غير اسم  ) ورقة .9
 (ختر لون علامة التبويبو انقر علي اسم الورقة بالزر الايمن  -ثم اكتب الاسم المراد 1أنقر مزدوجاً على ورقة)

 قم بحساب عدد الاختبارات التي اختبرها الطلاب   COUNT. مستخدماً الدالة 10
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 (COUNT –احصاء  –دالة  –من قائمة ادراج )

 قم بحساب التقدير اذا علمت أن :   IF. مستخدماً الدالة 11
 A>=90 , B>=80  , C>=70  , D >= 60   , E <60  

 ضعيف  Eمقبول ,  Dجيد  ,  Cجيد جداً ,  Bممتاز ,   Aحيث تعني  
= IF(F2>=90; "A";IF(F2>=80; "B";IF( F2>=70; "C";IF(F2>=60; "D"; "E")))) 

 . مستخدماً أمر التنسيق الشرطي اجعل لون خلفية كلمة راسب بلون أحمر 12
 (تنسيق شرطي –من قائمة تنسيق ) 

 المجموع النهائي واكتب عنوان مناسب فييوضح العلاقة بين أسماء الطلاب ودرجاتهم  بيانيتخطيط  بإدراج.قم 13
 للتخطيط وكذلك لمحور ) س ( و ) ص ( 

 (تخطيط  –من قائمة ادراج  ) 
 ثلاثة أوراق عمل اضافية ثم قم بحذف اثنين منها   بإدراج. قم 14

 (حذفة ورقة   –للحذف : من قائمة تحرير و  ورقة عمل –: من قائمة ادراج  للإدراج)
 . اجعل عدد الأوراق بالمصنف الجديد تساوي خمسة أوراق15

 (عام –خيارات  –من قائمة أدوات )
 الانتقال الى ( –) من قائمة تحرير     E1000. قم بالانتقال الى الخلية  16
 ت شريط الأدوات() أنقر على خياراوازالة أزرار من الشريط القياسي  بإضافة. قم 17
 شريط أدوات مخصص باسم الشريط المخصص ثم قم بحذفه  بإنشاء. قم 18

 (تخصيص  –أشرطة أدوات  –من قائمة عرض )
  (حذف – للحذف : من قائمة تحرير صفوف أو أعمدة  –: من قائمة ادراج  للإدراج).  صفوف وأعمدة ثم قم بحذفها  بإدراج. قم 19
  (حدود –خلايا  –من قائمة تنسيق ) . البيانات. قم بعمل حدود لخلايا 20
 (محاذاة  –خلايا  –من قائمة تنسيق ). . قم بتغيير اتجاه أسماء الأعمدة 21
 واحد الألتجمي بإلغاء.مستخدماً الأمر تجميد الألواح قم بتثبيت الصفوف والأعمدة الموجودة أعلى الصف الخامس ثم قم 22

 (الغاء تجميد الألواح  –التجميد : من قائمة اطار  لإلغاءتجميد الألواح  –للتجميد : من  قائمة اطار  ).
 رى مرة أخ بإظهارهاثم قم    E – D – Cالأعمدة   بإخفاء.قم 23

اخفاء اختر و   Dثم انقر بالزر الأيمن أعلى العمود  Fثم انقر أعلى العمود  Shiftمع الضغط على مفتاح  C: أنقر أعلى العمود للإخفاء)
  (واختر اظهار Gواضغط بالزر الأيمن على  Gوانقر العمود  Shiftمع الضغط على مفتاح  B: انقر أعلى العمود  ظهارللإ

  3مكان قبل  ورقة  في   1.قم بنقل ورقة 24
 (ثم اختر  نقل أو نسخ  1أنقر بالزر الأيمن على ورقة )

 "معدل".ثم استبدلها بكلمة  "متوسط". ابحث عن  كلمة 25
  (واستبدال بحث –من قائمة تحرير )

 . قم بتلوين كل عمود بلون يختلف عن الآخر26
 (خلايا  –من قائمة تنسيق )

 .قم بحفظ المصنف في المستندات27


