

المقدمة

الحمد لله، والصلاة والسلام على رسول الله ^ أما بعد:
فهذه مذكرة لمقرر (منهج البحث العلمي) لمرحلة الماجستير (السنة التمهيدية)(
)، وتتضمن:
أولاً: مقدمة عن المقرر وتشمل:

1 – التعريف بمنهج البحث العلمي.

2 – خصائص البحث العلمي.

3 – ضوابط البحث العلمي في الدراسات الشرعية وأهم خصال الباحث الشرعي.

ثانياً: مراحل البحث العلمي وتشمل:

1 – مرحلة اختيار الموضوع وإعداد فكرة البحث.

2 – مرحلة إعداد خطة البحث.

3 – مرحلة جمع المادة العلمية وطرق تدوينها وضوابطه.

4 – مرحلة الكتابة وطرق التوثيق.

5 – مرحلة مراجعة البحث وكتابة الخاتمة.

6 – مرحلة الطباعة وضوابطها.

ثالثاً: سياسات توظيف التقنية في الدراسات الشرعية.

رابعاً: تحقيق المخطوطات.

خامساً: الدراسات المسحية والبحوث الكمية.

أولاً: مقدمة في منهج البحث العلمي وتتضمن:

1- تعريف منهج البحث:

المنهج: في اللغة هو السبيل والطريق.

وفي الإصطلاح: هو طريقة جمع وترتيب وتنظيم المعلومات.

البحث: في اللغة هو إثارة الشيء، وتستعمل لإثارة التراب.

قال ابن فارس: (بحث) الباء والحاء والثاء أصلٌ واحد، يدلُّ على إثارة الشيء.

قال الخليل: البحث طلبك شيئاً في التُّراب، والبحث أن تسأل عن شيء وتستخبر.

ويقال: بَحثَ عن الخبر، أي طلب عِلْمَه(
). اهـ
والبحث في اصطلاح أهل النظر يطلق على النظر، والمناظرة، وعلى حمل شيء على شيء، وعلى إثبات النسبة الخبرية بالإيجاب أو السلب بالدليل.
والبحث في الاصطلاح: هو طلب الحقيقة في موضوع ما.

و(العلمي) نسبة إلى العلم، وهو في اللغة: المعرفة، والإدراك.
وفي الاصطلاح: معرفة مجموع الأصول الكلية والمسائل المندرجة تحت جهة واحدة(
).

وعليه فإن تعريف منهج البحث العلمي: طريقة جمع المعلومات وترتيبها وتنظيمها للوصول إلى الحقيقة في موضوع ما، بمراعاة الأصول الكلية والمسائل المندرجة تحته.
ولنشرح هذا التعريف:

قولنا: (طريقة جمع المعلومات) يقصد به الأسلوب الذي يتبعه الباحث في جمع المعلومات، وهو لا يخرج عن ما يلي:

1- الجمع الاستقرائي التام، حيث يتتبع الباحث جميع أفراد الموضوع الذي يريد بحثه والوصول فيه إلى الحقيقة التي ينشدها، وهذا الأسلوب يتعذر حصوله.

2- الجمع الاستقرائي الناقص الانتقائي، حيث يقوم الباحث بجمع بعض أفراد الموضوع منتقياً لها على أساس شرط معين يشترطه، كمن يجمع مرويات ابن عباس رضي الله عنه في التفسير من الكتب الستة فقط، فهو جمع استقرائي لأنه استقرأ كل ما لابن عباس من مرويات في التفسير، في هذه الكتب الستة، فهو استقراء ناقص لأنه في كتب معينة، لا في جميع الكتب، وهو انتقائي، لأنه عين كتباً معينه جعلها محل الجمع.

3- الجمع الاستقرائي الناقص العشوائي، وهو مثل سابقه، إلا أنه لا يشترط ضابطاً معيناً للجمع.

وقولنا: (وترتيبها وتنظيمها) يقصد به ما اصطلح عليه بخطة الموضوع، وهو تقسيمه إلى أقسام بحسب الموضوع، فقد يقسم إلى أبواب وفصول ومباحث، وقد يقسم إلى مقاصد ومطالب؛ حيث يقوم الباحث بترتيب هذه المعلومات بعد جمعها وتفتيشها وتحرير الصالح منها للبحث فيضعه في محله المناسب له بحسب خطة الموضوع.

ومن عبارات أهل الحديث في هذا المعنى قولهم: (قمّش ثم فتش)؛ والمعنى قم بالجمع أولاً لكل ما تجده حول الموضوع، ثم فتش فيه فاستبعد غير الصالح وابق الصالح منه، وهذه مرحلة التحرير والتنظيم، حيث يقوم الباحث بتحرير المعلومة التي جمعها.

وقولنا: (للوصول إلى الحقيقة في موضوع ما) هذا القيد احترز به عن مجرد جمع المعلومات وعرضها، فإنه لا يسمى بحثاً، فالموسوعات العلمية، وكتب اللغة التي تجمع ألفاظ اللغة وتعرضها على ترتيب معجمي ليست من كتب البحث؛ لأنه لا يطلب فيها البحث عن الحقيقة.

وقولنا: (بمراعاة الأصول الكلية والمسائل المندرجة تحته) أي تحت موضوع العلم الذي يندرج فيه البحث، لكل علم خصوصيته في تناول المسائل، يختلف بها عن العلم الآخر.

2- أهم خصائص البحث العلمي:

يقصد بذلك الأمور التي إذا لم تتوفر في البحث يفقد سمة العلمية والأكاديمية؛ لذا كان لابد من تفصيل القول في ذكر هذه الخصائص حتى تتبين هذه الأمور في الذهن، فلابد في البحث العلمي من اجتماع الأمور التالية:

1- الأصالة.

2- الموضوعية.

3- الأسلوب واللغة.

4- المنهجية.

5- الجدة في البحث.

6- التوثيق.

7- خصوصية التناول.

وإليك البيان:

الأصالة:

لابد في البحث العلمي من توفر صفة الأصالة فيه؛ وذلك في الجهات التالية: 

أ- أصالة الموضوع، بحيث يكون من مسائل العلم ، فلا يأت الباحث إلى موضوع خارج مسائل العلم، ويجعله موضوع البحث.

ب- أصالة العبارة، فلا يستعمل عبارات غير عبارة العلماء في البحث، كمن يورد البحث بعبارات خيالية أو عامية أو بأسلوب الكتابات الصحفية، أو يكتب بغير عبارة أهل الفن، فإن هذا لا يمثل الأصالة المطلوبة في البحث العلمي.

جـ- أصالة المصادر والمراجع، فلا يبن بحثه على مراجع غير أصلية في الفن، فيرجع في كل علم إلى كتبه، متوخياً كتب العلماء الأولين، فإنها الأساس في كل فن، والإحالة إليها أولى من الإحالة إلى كتب المتأخرين، ويتتبع المعلومة من مصدرها أولى من أن ينقلها بواسطة، ولو كان الوسيط من كتب الفن.

الموضوعية:

يقصد بها أن يتوفر في البحث الأمور التالية:

أ- أن يكون البحث جامعاً لأفراد الموضوع مانعاً من دخول غيرها فيه.

ب- أن يكون الباحث متجرداً للدليل، فلا تعصب ولا هوى.

جـ- أن يكون الباحث دقيقاً في عباراته، فلا يعمم في موضع التخصيص، ولا يجمل في موضع البيان، ولا يبهم في موضع التعيين وهكذا.
د- أن يورد ما له وما عليه في البحث، فإن أهل السنة يوردون الذي لهم والذي عليهم، بخلاف أهل البدع فلا يوردون إلا الذي لهم.

هـ- أن يكون هدف البحث واضحاً محدداً، فلا يستطرد ويخرج عن المقصود.

و- أن يكون بعيداً عن العاطفة في نقاشه ورده وإيراده.

ز- أن يكون في بحثه معتمداً على الدليل لا على مجرد العاطفة، فإن البحث لا يخلو من عاطفة، ولكن ما يؤثر على الموضوعية أن يبنى الباحث بعض جوانب الموضوع على مجرد العاطفة دون دليل، فلا مكان لدليل شعري أو لسفسطة، إنما دليل وبرهان.

الأسلوب واللغة:

لغة البحث وأسلوبه من أهم أركان البحث العلمي.

ويقصد بالأسلوب: طريقة الكتابة، أو طريقة الإنشاء، أو طريقة اختيار الألفاظ وتأليفها للتعبير بها عن المعاني قصد الإيضاح والتأثير(
).

والكاتب حيث يريد الكتابة في موضوع يجب عليه أولاً أن يختار الأفكار التي يريد أداءها لتحقق أحد مقاصد التأليف فيها، ثم يجمع ما يتعلق بهذه الأفكار، ويقسمه على أساس خطة الموضوع، مراعياً (المنهجية) في ذلك، ثم يبدأ التعبير والصياغة لهذه الأفكار في كل فصل ومبحث، بالألفاظ اللائقة به؛ فإذا ما فعل ذلك فقد حصل على الأسلوب(
).

ويشمل الأسلوب على ما يلي:

أ- سلامة كتابة الباحث من الأخطاء النحوية.

ب- سلامة كتابته من الأخطاء الإملائية.

جـ- بعده عن الألفاظ البذيئة، وخاصة في مقام الردود.

د- مراعاته الأدب في تعامله مع كلام أهل العلم، في جميع المقامات.

هـ- استعماله علامات الترقيم، ليكسب الألفاظ المكتوبة سمة الألفاظ المسموعة.

و- مراعاة حسن الإنشاء وجودة التركيب، وترابط المعاني.

ز- استعماله ما يلائم الموضوع من ألفاظ.

المنهجية:
المراد بالمنهجية: طريقة جمع أفراد الموضوع وترتيبها، وطريقة معالجة ما جمعه بما يناسبه من التحليل أو المقارنة أو الاستنباط، وغيرها.

فيطلب في المنهجية الأمور التالية:

- جمع مادة علمية بصورة تصلح أن تؤدي إلى نتيجة معتبرة، وهذا في العادة يكون في الجمع الاستقرائي التام أو الأغلبي، أو في الجمع الانتقائي.
- تحرير هذه المادة ودرسها عن طريق المقارنة أو الاستنباط أو التحليل أو الدليل البرهاني أو غيرها.

- عرض الموضوع على أساس منطقي وتقسيمات علمية، بحيث يفضي كل فصل إلى الذي يليه بسلاسة، حتى ينتهي البحث إلى الوصول إلى الحقيقة، دون أن يشعر القارئ بتفكك بين أجزاء البحث؛ ليكون ذلك أدعى إلى فهم الموضوع، وحسن ارتباطه في ذهن القارئ.

ولابد للباحث في صياغة أفكاره من أن يكتب أفكاره في الفصل مترابطة متسلسلة منطقياً بعضها ببعض، حتى يصل القارئ إلى معرفة المراد ويقف عليه بيسر وسهولة ومعقولية.

الجدة في البحث:

جدة البحث هي أن يتحقق فيه أحد مقاصد التصنيف، وهي:

- إما أن يؤلف من شيء لم يسبق إليه فيخترعه.

- أو شيء ناقص يتممه.

- أو شيء مستغلق يشرحه.

- أو طويل يختصره، دون أن يخل بشيء من معانيه.

- أو شيء مختلط يرتبه.

- أو شيء أخطأ فيه مصنف يبينه.

- أو شيء مفرق يجمعه(
). 

- أو يرد على المخالف.

- أو يرجح بين مختلف فيه.

التوثيق:

هو أن يذكر الباحث مصدر المعلومة التي يوردها.

والبحث بدون مصادر كالرجل بدون نسب؛ إذ بهذا التوثيق يكتسب الثقة، والأصالة، والقوة والحجة.

وعليه أن يراعي في التوثيق الأمور التالية:

1- أن يحيل إلى المصادر الأصيلة في الفن.

2- أن يذكر اسم الكتاب الذي يحيل إليه بوضوح، مع ذكر بيانات النشر في فهرسة المصادر والمراجع.(وسيأتي تفصيل ذلك).
3- الدقة في بيان طريقة الإحالة والتوثيق هل هي بالنص أو بالمعنى؟

4- استعمال علامات الترقيم المتعلقة بذلك بحسب الحال(وسيأتي تفصيل ذلك).

5- أن يعدد المصدر للمعلومة الواحدة، فيما يحتاج إلى ذلك، كتوثيق المذهب الفقهي، أو الترجمة، أو المعنى اللغوي، ونحو ذلك.

خصوصية التناول:

يقصد بخصوصية التناول: أن يراعى الباحث خصوصية كل علم في تناوله للمسائل عن العلم الآخر.
والجهات التي تظهر فيها خصوصية التناول هي التالية:

الجهة الأولى: خصوصية التناول من جهة مراعاة نظر العلم ومقصده، ويدخل في ذلك ذكر الراجح في المسألة في كل فن بحسبه، فلا يصلح أن تذكر الراجح في المسألة عند الأصوليين على طريقة غيرهم، وهكذا.

الجهة الثانية: خصوصية التناول من جهة استعمال مصطلحات العلم في العبارة عن المعاني، فإن لكل علم مصطلحاته الخاصة.

الجهة الثالثة: خصوصية التناول من جهة الرجوع إلى الكتب الأصلية المعتمدة في الفن.

هذا، وعلى الباحث أن يراعي هذه الأمور مجتمعة ليكتسب بحثه الخصائص العلمية للبحوث، والله الموفق.
3- أهم ضوابط البحث في الدراسات الشرعية:
للتأليف والبحث في الدراسات الشرعية سمات جرى عليه العلماء، اتباعاً لمنهج السلف رضوان الله عليهم.
وهذا المنهج في التأليف مما يميز أهل السنة والجماعة عن غيرهم من المخالفين، ولعل من أهم سماته الأمور التالية:

أ- الاعتماد على الكتاب والسنة وآثار السلف:

قال ابن تيمية رحمه الله: «العلم المشروع، والنسك المشروع مأخوذ عن أصحاب رسول الله ^، وأما ما جاء عمن بعدهم فلا ينبغي أن يجعل أصلاً، وإن كان صاحبه معذوراً، بل مأجوراً لاجتهاد أو تقليد».

فمن بنى الكلام في العلم: الأصول والفروع، على الكتاب والسنة والآثار المأثورة عن السابقين فقد أصاب طريق النبوة، وكذلك من بنى الإرادة والعبادة والعمل والسماع المتعلق بأصول الأعمال وفروعها من الأحوال القلبية والأعمال البدنية على الإيمان والسنة والهدي الذي كان عليه محمد ^ وأصحابه فقد أصاب طريق النبوة، وهذه طريق أئمة الهدى(
).

ب- التزام المنهج الشرعي في الاستدلال:

ويتلخص في الأمور التالية:

الأولى: تمييز الصحيح من السقيم.

الثانية: ضبط نصوص الكتاب والسنة.

الثالثة: الاجتهاد على الوقوف على معانيها وتفهمها والتقيد في ذلك بالمأثور عن الصحابة، والتابعين، وتابعيهم، والاشتغال بذلك هو العلم النافع، وثمرته الخاصة به، هي الخشية لله تعالى.

والأصل أنه «لا يمكن أن يقال (في فهم النص، وبيان المراد منه) إلا ما قاله السلف قبلنا؛ لأنهم علموا مراد الرسول ^ قطعاً، فإن كان من الصحابة أو التابعين (من نفى أن يكون في المسألة نص من الشرع) صارت مسألة اجتهاد»(
).

وحتى في مسائل الاجتهاد الأصل أن لا تتكلم إلا في مسألة لك فيها إمام، ومتى جاء النص فليس لأحد مع النبي ^ قول إذا صح الخبر عنه.

جـ- عدم الخوض في الدين بالآراء والعقول:

عن علي رضي الله عنه: «قَالَ لَوْ كَانَ الدينُ بالرَّأي لَكَان أَسْفَلُ الْخُفِّ أَوْلَى بالمسح من أَعْلَاه وقد رَأَيْتُ رسُولَ الله ^ يمسح على ظاهر خُفَّيْه»، وفي رواية: «قال ما كُنْتُ أَرَى بَاطِنَ الْقَدَمَيْنِ إِلَّا أحَقَّ بالغَسْلِ حَتى رأَيْتُ رسول الله ^ يمسح على ظَهْرِ خُفَّيه»، وفي رواية: «قال: لو كان الدِّينُ بالرَّأي لكان بَاطجِنْ القَدَمَيْنِ أحقَّ بالمسح من ظَاهِرهمَا وقد مسحَ النبي ^ على ظَهْرِ خُفَّيْه» أخرجه أبو داود(
).

لأن الدين إنما هو الانقياد، والتسليم دون الرد إلى ما يوجبه العقل؛ لأن العقل ما يؤدي إلى قبول القرآن والسنة، فأما ما يؤدي إلى إبطالهما فهو جهل لا عقل. 

د- مراعاة آداب البحث والمناظرة، وضوابط الرد على المخالف:

على الباحث أن يراعي في بحثه آداب البحث والمناظرة والتي أهمها:

1- تصحيح النية (الإخلاص)، فيحرص أن يكون باعثه للبحث طلب الحق والوقوف عليه، لا مجرد نصرة قول فلان أو للتعصب لهوى أو رأي؛ فإن مقصود البحث هو طلب الحقيقة والوصول إليها.

2- أن يرد عند التنازع إلى الله ورسوله، امتثالاً لقوله تبارك وتعالى: ﮋ ﯵ  ﯶ  ﯷ  ﯸ  ﯹ  ﯺ  ﯻ  ﯼ   ﯽ  ﯾﯿ  ﰀ  ﰁ   ﰂ  ﰃ  ﰄ  ﰅ       ﰆ  ﰇ  ﰈ  ﰉ     ﰊ  ﰋ  ﰌ  ﰍﰎ  ﰏ  ﰐ  ﰑ  ﰒ  ﮊ [سورة النساء: 59].

 3- الترفق في مقام النقاش والرد؛ فإن الرفق ما كان في شيء إلا زانه، وما نزع من شيء إلا شانه.

4- الحذر من أخطاء البحث وخاصة ما يسمى بالدور(
)، والمصادرة(
)، أو تعريف الشيء بنفسه.

5- التجرد في إتباع الدليل، فإن ظهر له الصواب اتبعه، ولا يتعنت؛ فإن قبول الحق والانقياد له من الفضائل، ولا ينبغي أن يكون البحث أصلاً إلا من أجل الوصول إليه.

ومن ذلك أن لا يبحث من أجل إثبات ما يعتقد، إنما يستدل ثم يعتقد! والإخلال بهذا الأدب هو طريق أهل البدع والأهواء.

6- مقصود الرد على المخالف هو بيان الخطأ الذي وقع فيه ليرجع عنه؛ فيسلك في ذلك ما يؤدي إلى المقصود، فترك الاستهزاء والسخرية بالخصم ؛ فإن ترك ذلك يفتح السبيل – إن شاء الله تعالى – أمام المخالف للعودة إلى الحق.

7- أن يتجنب ذكر البدعة وتفصيلها، خشية أن يشربها قلب بعضهم ولا يحسن الرد عليها وإزالتها، وعليه أن يتجنب تأجيل الرد عليها؛ وقد انتقد العلماء الرازي في تفسيره بالأمرين فقالوا عنه: بأنه كان يجهد نفسه في تقرير البدعة أو القول المردود عليه بما لا مزيد عليه، فإذا جاء عند الرد ضعف! وبأنه: «يورد البدعة نقداً والرد نسيئة».

8- تحرير محل النزاع، بألفاظ واضحة بينه غير غامضة ولا مجملة ولا مبهمة.

9- تجنب حشو الكلام والإطالة بما لا فائدة فيه، وليتوخى الاختصار، حتى لا يشتت ذهن القارئ عن المطلوب، ويجنب الألفاظ الغريبة والاصطلاحات الخاصة به.

أهم الخصال التي يتحلى بها الباحث والمحاذير التي يجب أن ينأى بنفسه عنها:

وأهم الأمور التي على الباحث أن يتحلى بها:

الإخلاص لله تعالى:

تصحيح النية، من أهم الأمور التي على الباحث أن يحرص عليها، فإنه بها يكسب التوفيق والهدى والسداد، ويكسب على بحثه وجهده الأجر الجزيل عند الله سبحانه وتعالى، وينال القبول في الدنيا والآخرة.

وكم من باحث لديه الجد والاجتهاد والفهم والذكاء، ولكنه عدم الإخلاص، فخاب في بحثه وخسر، وسلب التوفيق.

فليكن باعثك طلب رضا الله سبحانه وتعالى، فلا تبحث فيما لا يجوز البحث فيه.

لا تكتب بدافع الهوى والشهوة.

لا تنصر الباطل وأنت تعلم أنه باطل.

وراقب الله تعالى فيما تكتب، واعلم أنك يوم القيامة مسؤول عما خطته يمينك.

التأهل العلمي:

البحث العلمي لابد فيه من أهلية للبحث، فإن فاقد الشيء لا يعطيه.

الصبر والأناة:

البحث معاناة تحتاج إلى صبر ومثابرة في كل مرحلة من مراحله.

والباحث عليه أن لا يستعجل النتيجة، وأن يتأنى في فهم المعلومات، ومناقشتها، وإجالة النظر والفكر فيها، ليستطيع أن يفهمها على الصورة الصحيحة.

فهو يصبر على ما قد يجابهه من صعوبات أثناء البحث عن مصادر الموضوع ومراجعه، ويصبر على ما يتكبده من عناء ومشقة في جمع المعلومات واستقراءها، ويصبر على ما يتكبده أثناء تحرير هذه المعلومات وتنظيمها وترتيبها، ويصبر على الدراسة سواء احتاجت إلى تحليل أو استنباط أو موازنة.

علاقة حب بينه وبين موضوع البحث:

لا يحسن أن يشتغل الباحث بموضوع لا يحبه.

ووجود هذه الحب من الأمور المهمة حتى يصل البحث إلى درجة من الكمال، فإن الباحث إذ لم يحب موضوع بحثه لم يبذل فيه الجهد الذي يلزم لإتمامه على الوجه الأكمل، ولم يتعن في الصبر على ما يكابده فيه من جهد، وبدون الصبر يكون البحث على صدره هماً، يننتظر متى يلقيه عنه.

الأدب العلمي والخلقي والموضوعية : 

وهي التجرد لإتباع الحق، والأخذ بالدليل، دون عصبية أو هوى.
أداء حق المشرف:

وللمشرف مع الطالب الباحث حق العالم على التلميذ.

واحترام العلماء وتوقيرهم وتعظيمهم، من حقوقهم التي يجب علينا مراعاتها، حتى قيل: يعامل العلماء كمعاملة الخلفاء، يعني في الأدب معهم.

4- أنواع المناهج والبحوث العلمية:

يقصد بـ(المنهج العلمي) طريقة جمع وترتيب المادة وتنظيمها.

والكيفية التي يتم بها معالجة المعلومات وعرضها للوصول للحقيقة في موضوع ما لا تخرج عن الطرق التالية:

- المنهج التجريبي.

- المنهج التحليلي.

- المنهج البرهاني الاستدلالي.

- المنهج العرضي الوصفي.

ويمكن التفصيل في عرضها كما يلي:

- المنهج التجريبي.

- المنهج الاستدلالي.

- المنهج الاستنباطي.

- المنهج العرضي الوصفي.

- المنهج الاستردادي.

- المنهج الوثائقي.

- المنهج التلحيلي.

- المنهج المقارن.

فهذه مناهج علمية يمكن أن يسلكها لباحث للوصول إلى الحقيقة في الموضوع الذي يريد بحثه ودرسه، ولنتكلم عن كل واحد منها:

المنهج التجريبي:

هو الذي يعتمد على التجربة كأساس للوصول إلى الحقيقة، وعادة ما يستعمل في العلوم الطبيعية التي تحتاج إلى تجربة ومشاهدة واختبار؛ إذ يعتمد على الخطوات التالية:

الخطوة الأولى: المشاهدة والملاحظة.

الخطوة الثانية: وضع الفرضيات لتفسير هذه المشاهدة.

الخطوة الثالثة: إخضاع الفرضيات للاختبار عن طريق التجربة المعملية.

الخطوة الرابعة: وضع القانون.

وهذا المنهج لا مجال له في الدراسات النظرية الشرعية.

المنهج الاستدلالي (البرهاني):

هو الذي يعتمد الدليل البرهاني أساساً للوصول إلى الحقيقة.

والدليل البرهاني هو المأخوذ من المنطق الأرسطي.

وهذا المنهج يستعمل عادة في الرياضايات وقوانين الفيزياء ونحوها، ويدخل في باب القياس ومسالك العلة، وفي أصول الفقه.

المنهج الاستنباطي (القياسي):

وهو يقوم على أساس استنباط أوجه الشبه بين المتماثلات، ليعطي بعضها حكم بعض، وعليه فهو يدخل تحت المنهج الاستدلالي.

المنهج العرضي الوصفي:

حيث يقوم الباحث باستعراض ووصف أفراد الموضوع على تنظيم وترتيب يضعه له، أو بحسب ما هو عليه في الجهة التي يرجع إليها.

وهذا المنهج لا يعطي نتيجة بحث ولا يوصل إلى حقيقة مطلوبة إلا إذا استعمل معه المنهج المقارن، أو المنهج التحليلي، أو المنهج الاستنباطي.

ويستعمل عادة مثل هذا المنهج في الدراسات الشرعية والأدبية، مع غيره.

المنهج الاستردادي:

يقوم الباحث باسترداد عناصر الموضوع من الجهة التي هي فيها، ثم يقوم بعرضها، كما يصنع في الوقائع التاريخية، والقصائد الشعرية، والنصوص النثرية، وهذا المنهج لا يعطي نتيجة بحث، ولا يوصل إلى حقيقة إلا إذا كان معه المنهج المقارن أو المنهج التحليلي أو المنهج الاستنباطي.

المنهج الوثائقي:

يقوم فيه الباحث بعرض وثائق مطولة عن الموضوع، ويجعلها هي موضوع البحث، فهو يسرد هذه الوثائق ويسوقها، ولا يأخذ سمة البحث إلا إذا كان معه المنهج المقارن أو المنهج التحليلي أو المنهج الاستنباطي.

المنهج التحليلي:

يعتمد على بيان أجزاء الموضوع، ثم يتدرج منه إلى بيان أجزاء أفراد الموضوع، وعلاقة الفرد بالموضوع، وعلاقة الأفراد بعضها ببعض، مع اختيار الأسئلة للإجابة عنها، للوصل إلى الهدف.

المنهج المقارن:

يقوم على أساس الموازنة بين شيئين، فيأخذ موضوع البحث وأفراده ويقارنه بغيره، ليصل من وراء ذلك إلى النتيجة، وهو يدخل تحت المنهج التحليلي.

تنبيه:

1- من البديهي أن هذه المناهج لا تتناسب مع أي موضوع، فقد يوجد موضوع يصلح أن يبحث بأكثر من منهج، وقد يوجد موضوع لا يصلح أن يبحث إلا بمنهج معين منها دون غيره، ويحدد ذلك الأمور التالية:

- طبيعة الموضوع.

- هدف الباحث من الدراسة.

- الشخصية العلمية للباحث.

وعلى كل حال، فإن الدراسات النظرية من شرعية وأدبية لا يصلح فيها المنهج التجريبي.

2- دقة نتيجة البحث تختلف من منهج لآخر، بحسب مناسبة المنهج للموضوع، وبحسب تحقق الحجم والاستقراء لأفراد الموضوع.

وسبق التنبيه إلى أن المنهج العرضي الوصفي والاستردادي والوثائقي لا يؤديان إلى نتيجة علمية تصلح أن تسمى بحثاً إلا إذا انضاف إليه منهجاً آخر، كالمنهج التحليلي.

أنواع البحوث في الدراسات العليا:

البحوث في الجامعة هي التالية:

- بحث الماجستير.

- بحث الدكتوراه.

بحث الماجستير:

لنيل درجة الماجستير في التخصص.

يطلب فيه إبراز قدرة الطالب على البحث في التخصص، وجمع المعلومات وعرضها، وترتيبها وتنظيمها، مع المعرفة بمنهجية كتابة البحث العلمي، والدراية بالمراجع الأصلية للمعلومات التي يوردها في بحثه.

وقد يكون بحث الماجستير تكميلي لنيل الدرجة وقد يكون أساسي، حسب لوائح الأنظمة وتفسيرها لدى الجامعات والكليات.

فإذا كان البحث في هذه المرحلة تكميلي فإن الأصل يكون في الدراسة في السنة المنهجية، فيحسب للبحث مثلاً ثلاثون درجة، وللدراسة سبعون درجة.

وقد يكون الأمر بالعكس فيكون البحث أصلي.

وعلى الطالب إبراز قدرته على العرض، ويظهر شخصيته العلمية ما أمكن في مواضع المناقشة من البحث.

بحث الدكتوراه:

لنيل درجة الدكتوراه في التخصص.

يطلب فيه من الباحث زيادة على ما في درجة الماجستير، أن يحرر مسائل الموضوع، ويرجح في مواضع الاختلاف، مع قدرة على الصياغة العلمية، والدقة في العبارة، والدراية العميقة بالتخصص.

وعادة لا يسمح بأن تكون سمة الموضوع مجرد جمع وتنظيم وعرض.

ثانياً: مراحل إعداد البحث العلمي:

1- خطوات اختيار الموضوع وما يجب ملاحظته قبل اختياره:

حينما يريد الباحث أن يختار موضوعاً عليه أن يلاحظ فيه الأمور التالية:

1- أن يكون الموضوع مما يدخل في اختصاصه العلمي، فإنه إذا كتب في غير اختصاصه لن ينجح في الوصول إلى نتائج صحيحة إلا ما شاء الله، وكتابته في اختصاصه تساعده على إتقان البحث، وجودة التحرير.

2- أن يكون البحث في مسائل العلم وموضوعه، حتى يكتسب الأصالة من هذه الجهة؛ فلا يحسن منه الخوض في قضية ليست من مسائل العلم الذي يتخصص فيه، وأن يكون الموضوع الذي يريد بحثه مهماً في ذاته، فلا يكتب في مسائل غير ذات أهمية.

3- أن يكتب في موضوع تتيسر مصادره ومراجعه لديه، ويمكن البحث فيه.

4- لا يكتب في موضوع لما تستقر أفراده بعد.

5- أن يكون الموضوع الذي يبحث فيه مما يحبه ويرتاح إليه، ويهمه الوصول فيه إلى نتيجة.

6- أن لا يكتب في موضوع هو مثار بحث ونقاش، أو محل ضغوط عاطفية أو سياسية أو نحو ذلك؛ لأن الضغوط حول الموضوع قد تمنع من الوصول إلى الحق والتجرد في النتيجة، ولأن الموضوع لما يستقر على وضعه النهائي ليحكم عليه.

7- أن يتحرى في الموضوع أحد مقاصد التصنيف، فيحقق الجدة فيه، مع ملاحظة أن الموضوع الذي يريد بحثه لم تسبق فيه دراسة تغني عن الكتابة فيه، وقد تيسرت اليوم عدة سبل للتأكد من عدم سبق الكتابة في الموضوع (وسيأتي -بإذن الله- تفصيل ذلك).
8- أن يستشير أهل الخبرة والعلم في التخصص الذي يريد الكتابة فيه، ويستخير الله على ما يعزم القيام به.

9- أن يكون الموضوع مناسباً للنطاق المطلوب في البحث الأكاديمي، فقد يقع اختياره على موضوع تتوفر فيه جميع المواصفات السابقة، لكن لا يصلح لأن يكتب فيه رسالة يتقدم بها لنيل الماجستير، إما لصغره، أو لطوله بحيث يصلح للدكتوراه.

والموضوع الذي يكتب فيه لا يخلو من الأحوال التالية:

1- أن تكون القضية مما يثير في نفسه التوجه للكتابة فيها، لحاجته إلى معرفة الصواب أو الراجح فيها.

2- وجود مشكلة في الحياة العامة أو الخاصة تحتاج إلى بحث وتحرير.

3- أن يكلف من جهة علمية بالكتابة فيه.

4- أن تتجمع لديه عناصر الموضوع من خلال قراءته المستمرة.

5- أن تنقدح لديه فكرة أثناء القراءة أو النقاش فتلح عليه ويتوجه للكتابة فيها.

وعلى كل حال فإن الباحث عليه بقراءة كتب من أصول العلم الذي يريد الكتابة فيه، ويكثر وينوع ويختار، فإن هذا جدير بأن تنقدح له الفكرة، وتتضح له الصورة، وعساه يبلور فكرة كانت في نفسه، أو موضوعاً انجذب إليه.

وليحذر الباحث تلك الكلمة: (ما ترك الأول للآخر شيئاً).
2- كتابة خطة البحث ولوائح هامة في الدراسات العليا، تعليمات حول إعداد خطة البحث:

مقومات خطة البحث:

يتفق علماء المنهجية على أن خطة البحث، وطريقة عرضها تقرر مصير البحث، موافقة، أو رفضاً من قبل المجالس العلمية في الجامعات، وبناء على ذلك يصبح من أهم واجبات طالب الدراسات العليا أن يحرص كل الحرص على دقة صياغة خطة بحثه الذي ينوي تقديمه، وأن يحكم عناصرها بصورة تبرز أهمية البحث من جهة، وكفاءة الباحث من جهة أخرى.

ومن المسلم به أن البحث من دون خطة سابقة مدروسة بدقة وعناية، مضيعة للوقت، وتبديد للجهد؛ لأن إهمالها والبدء في كتابة البحث من دونها، ربما يضطر الباحث إلى إعادة الكتابة بعد استنزاف الكثير من الوقت والجهد، حيث يتبين عدم الترابط والتنسيق بين المباحث فيما بينها، فيكون من الصعب إعادة تنظيم البحث كلية بعد كتابته.

إن خطة البحث هي رسم صورة كاملة عنه، وكل عنصر فيها يكمل جانباً من جوانب تلك الصورة، إنها أشبه ما تكون بالخارطة التي يضعه المهندس المعماري لبناء منزل أو عمارة.

قد تكون الخطة موجزة وقد تكون مفصلة، والثانية أهم وأدل؛ لأنها تقتضي إلماماً واسعاً بالموضوع ومصادره الأساسية ومشكلاته وقضاياه، فهي بمثابة (مشروع بحث)، ولكي يضع الباحث مثل هذه الخطة فيجب عليه أن يقرأ قراءة موسعة لكل ما يتصل بالموضوع للإلمام به من جوانبه المختلفة، على أنه ينبغي أن تتراوح الخطة 10-15 صفحة،إن خطة البحث المفصلة المشتملة على الخطوات التفصيلية، والقواعد والإجراءات التي سيلتزم بها الباحث أثناء عملية البحث، تتسم بمزايا عدة أهمها:

1- التقليل من إمكانية إلزام الجهات المشرفة (لجنة المسار، أو مجلس القسم، أو مجلس الكلية) طالب الدراسات العليا بأشياء إضافية، قد تكون غير عادلة.

2- التقليل من إمكانية التأويلات والتفسيرات التي تجعل الخطة خاضعة لهوى الباحث.
1- غلاف الخطة وضوابطها:
     وزارة التعليم
  جامعة الملك سعود

 عمادة الدراسات العليا

      كلية التربية 
قسم
عنوان الخطة بالعربي " غامق " 
عنوان الخطة بالإنجليزي "  غامق  arial"

خطة بحث مقدمة استكمالاً لمتطلبات الحصول على درجة دكتوراه ... تخصص ...
إعداد

اسم الطالب

الرقم الجامعي

إشراف 

يوضع اسم الدكتور

الدرجة العلمية 
يوضع اسم المشرف المساعد إن وجد

الدرجة العلمية والقسم الذي ينتمي له

الفصل الدراسي ....

143/143ه
 بعض الملاحظات التي تتكرر بشكل دائم في خطط الطلاب لمرحلتي الماجستير والدكتوراه مما يستدعي إرجاعها للقسم المعني مما يترتب عليه تأخر رفع الخطة لمجلس الكلية ، ومن أبرز تلك  الملاحظات :

أولاً : غلاف الخطة :  
1. يجب أن يكون العنوان في صفحة الغلاف متطابقاً مع المذكرة المرفوعة من مجلس القسم .
2. أن تكون ترجمة العنوان باللغة الإنجليزية مطابقة للعنوان باللغة العربية ، وأن تكون الترجمة علمية و سليمة .

3. عدم احتواء العنوان على كلمات زائدة مثل :  " دراسة تقويمية - دراسة تجريبية - دراسة وصفية مسحية - دراسة مقارنة - دراسة على مدارس شمال الرياض - دراسة على المدارس الحكومية " .

4. يجب أن تحتوي صفحة الغلاف على :  " اسم الجامعة - اسم الكلية - المرحلة الدراسية (ماجستير - دكتوراه) - اسم المشرف والرتبة العلمية - اسم المشرف المساعد (إن وجد) - المسار الفرعي للطالب ورقمه الجامعي - الفصل الدراسي والعام الجامعي " مع مراعاة عدم إدراج شعار الجامعة أو تكرار المعلومات بحيث لا يتكرر اسم الجامعة والكلية والقسم في الغلاف .

ثانياً : الإطار الشكلي للخطة :

1. عدم وضع إطار للصفحات أو خطوط أسفل العناوين أو عناصر الخطة .
2. استخدم بنط واحد للكتابة في متن الخطة على أن يكون الخط المعتمد للخطط هو Simplified Arabic للعربي،  Arial للإنجليزي. والحجم 16عادي للنص ،16غامق للعناوين ، ويستثنى من ذلك العنوان في الغلاف .
3. أن تكون السطور متباعدة بصيغة مفرد مع ترقيم جميع الصفحات في أعلي الجانب الأيسر من الصفحة .
4. أن يترك هامش مقداره 3.5 سم في يمين الصفحة ، 2.5 سم في يسار الصفحة وأعلاها وأسفلها.  

5. ألا تتجاوز صفحات الخطة 25 صفحة بما فيها المراجع .
ثالثاً : الإطار العام للخطة : 
1. أن يكون موضوع الخطة ضمن تخصص القسم واهتماماته البحثية وفي مسار الطالب ، وعلى الأقسام أن تولي هذا الجانب اهتماماً بالغاً لا سيما في بعض التخصصات التي يكون التداخل فيها دقيقاً .
2. احتواء الخطة على جميع العناصر مع مراعاة الترتيب المنطقي والعلمي لها ( المقدمة - مشكلة الدراسة - أهمية الدراسة - أهداف الدراسة - مصطلحات الدراسة - حدود الدراسة - الإطار النظري والدراسات السابقة - الفروض (إن وجدت) - منهجية الدراسة وإجراءاتها " منهج الدراسة - مجتمع الدراسة - عينة الدراسة - الاختبارات الإحصائية " - التصور المبدئي المقترح لفصول الرسالة – المراجع ).
3. أن يتناسب الموضوع مع المدة الزمنية المحددة حتى لا يلجأ القسم للرفع بالتخفيف على الطالب بعد الموافقة على الموضوع ؛ لأن ذلك يسبب نوعاً من الحرج للكلية في اللجنة المختصة في عمادة الدراسات العليا .
4. عدم إرفاق أدوات الدراسة من اختبارات ومقاييس في نهاية الخطة ، أو فهرس بمحتويات الخطة لا بعد صفحة الغلاف ولا في نهاية الخطة . 
5. التعريف المصطلحات إجرائياً في ضوء الأدوات والمقاييس المستخدمة .
6. اتساق الاختبارات الإحصائية مع أسئلة وفروض الخطة. 
7. إعطاء تفاصيل عن الأدوات المستخدمة وطرق التحقق من صدقها وثباتها.
8. كتابة مجتمع الدراسة وفقا لإحصائية حديثة مع تحديد طريقة اختيار العينة وتمثيلها للمجتمع. 
9. اتباع أسلوب APA في التوثيق وكتابة المراجع، والتحقق من حداثة المراجع وارتباطها بموضوع الخطة وتطابقها مع ما ورد في المتن. 
2- عنوان الرسالة:

العنوان هو أول وأكثر ما يقرأ من الخطة والرسالة وهو الذي يعطي الانطباع الأول عن البحث والباحث.

وعلى الباحث أن يضع عناوين كثيرة لبحثه ثم يبدأ يقارن ويستشير فيها حتى يصل إلى الأصح والأنسب، والعنوان هو الذي يحدد مسار البحث وتخصصه، وهذا يبرز بشكل كثير في العلوم الشرعية حيث التداخل بينها، فلو تغير العنوان ولو قليلاً لتغير التخصص، فمثلاً لو أراد باحث أ، يبحث عن الوكالة في الإسلام وسجل العناوين التالية:

1- أحكام الوكالة في الفقه الإسلامي. (تخصص فقه)

2- مراحل تطور الكتابة في باب الوكالة. (تخصص مكتبات)

3- الوكالة في الشريعة والقانون. (فقه مقارن لمتخصص في القانون)

4- أخلاقيات وآداب الوكالة. (علم نفس ودعوة)

5- الجوانب التربوية في النصوص الشرعية في الوكالة والتوكيل. (تربية)

6- أحاديث الوكالة. (حديث)

7- الوكالة في القرآن الكريم دراسة موضوعية. (تفسير)

8- الوكالات والوكلاء في المحاكم الشرعية. (إعلام)

من الأخطاء في صياغة العنوان:

1- أن يحمل العنوان نتيجة البحث الرئيسة، ويكون الباحث بهذا قد اختزل بحثه وجهده بهذه النتيجة وهو بذلك أيضاً يصادر جهد الآخرين المخالفين لنتيجته التي توصل إليها مثل:

أ- تحريم العمليات الفدائية في الشريعة الإسلامية.

ب- ضعف الاتجاه الأصولي في التفسير.

جـ- قلة مصادر الحنابلة في علوم الحديث.

2- أن لا يمثل العنوان إلا جزءاً من مخطط البحث أعني الأبواب والفصول بمعنى أن العنون لا ينطبق إلا على الباب الأول.

3- أن يكون العنوان طويلاً بأن يكون فيه تكرار لبعض الكلمات التي لو حذفت لم يتغير معنى العنوان، ومن نافلة القول أن يكون العنوان جامعاً مانعاً.

مثل:

أ- المخالفات العقدية عند فلان أو في كتاب... دراسة عقدية.

ب- الأفعال المتشابهة في الآية الواحدة... في القرآن الكريم.

4- أن يكون العنوان ناقصاً كان يكون مبتدأ لا خبر له، أو فيه عموم.

مثل:

- تفسير أبي عبيد لابد أن يقال: (جمع ودراسة)، أو (عرض وتحليل)، أو (نقد وتقويم).

- العلاقة بين التصوف والاستعمار دراسة عقدية أو تاريخية أو فقهية.

- الانتخابات وأحكامها، أحكامها في الفقه الإسلامي أو في القانون العالمي أو دراسة ميدانية أو فقهية أو نظامية.

ومن أمثلة العناوين العامة والتي قد تصلح في الكتب وليس في الرسائل العلمية مثل:

- القرآن والمستشرقون.

- الأطعمة في الفقه الإسلامي.

[يضيف الطالب مزيداً من الأخطاء].

3- المقدمة:

المقدمة هي شخصية الباحث والتي عادة تحمل صياغته وأسلوبه وفيها التعريف بالموضوع بتدرج منطقي ليصل إلى الموضوع المراد بحثه، ومن أخطاء الطلاب في كتابة مقدمات خططهم ما يلي:

1- الاعتماد على مقدمات جاهزة يقتبسها الطالب من كتب أو رسائل علمية أو خطط مجازة.

2- تزكية النفس وعدم تجرد الباحث وتحيزه لنفسه أو لبحثه... ومن العبارات التي نقرؤها في بعض المقدمات:

أ- وطالعت الكثير من الكتب.

ب- هذه الموضوعات لا يتصدى لها إلا العلماء المحققون.

3- الطول والاستطراد بحيث تصل مقدمات الخطط إلى ثلاث صفحات أو أكثر وهذا غير مناسب وغير مراد في خطة يجب أن تتراوح بين 10-14 صفحة .
.

4- التعريف بمشكلة البحث:

نقصد بمشكلة البحث (موضوعه)، واستعملنا لفظة مشكلة؛ لأنها تعني الموضوع الذي لا يزال مشكلة قائمة تحتاج إلى البحث.

ويجب إبراز مشكلة البحث بطريقة صحيحة.

ويمكن صياغتها حسب المعادلة التالية:

مقدمة تبريرية + هدف أو هدفين أوسؤال كبير

 وكثيراً ما يخطئ طلاب العلم الشرعي في صياغة مشكلة البحث ويذكرون تحت هذا العنوان ما ليس له علاقة بمشكلة البحث من الأهمية أو الإجراءات، أو يعرضون جوانب الموضوع المختلفة تحت هذا العنوان وهذا خلاف المتعارف عليه في صياغة مشكلة البحث، فيجب أن تكون محددة في أسطر معدودة، وبعضهم يرى جواز صياغة المشكلة في شكل سؤال كبير، وللعلم فإن أكثر ما يقرأ في خطة الطالب من غير المتخصصين هو العنوان ومشكلة البحث وأهداف البحث، يقرؤون مشكلة البحث لأنهم يريدون أن يتعرفوا على المشكلة التي يحاول الباحث أن يحلها.

ومن العبارات المناسبة في عرض المشكلة: اللبس والتداخل، أو عدم المعرفة، تفرق المادة وتشبعها وتباعدها، تشابه المسائل... [سجل نماذج أخرى بوضع عنوان مقترح لبحث ثم صياغة المشكلة].

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................

5- حدود البحث:

يتم تحت هذا العنوان تحديد البحث بصورة دقيقة، وذلك ببيان الحدود الزمانية أو المكانية أو ما شابه ذلك، ويستحسن أن يبرز الباحث السبب الذي جعله يحصر بحثه في ذلك المجال دون غيره أو في مكان أو مدة زمنية دون غيرهما، وذلك حتى لا يكون التحديد لمجرد رغبة الباحث.

ويدخل في الحدود إذا كان البحث يتعلق بكتاب معين، فلابد من تحديد الطبعة التي سيعتمد عليها، لما لذلك من أهمية كبرى، فقد يكون هنالك أكثر من طبعة للكتاب بينها فروق، وقد تكون طبعة الكتاب سقيمة جداً، أو ناقصة، فيصبح الاعتماد عليها غير ممكن؛ لأن ذلك سيؤثر على النتائج ودقة الاستقراء والتتبع.

[سجل نموذج بوضع عنوان مقترح لبحث ثم صياغة المشكلة]
......................................................................................................................................................................................................................................................................

6- مصطلحات البحث:

في كثير من الأحيان يظن الباحث أن بعض المصطلحات العلمية الواردة في عنوان بحثه أو خطته واضحة للقراء، ولكن الذي يحدث يكون بخلاف ذلك، لذا يجب على طلاب الدراسات العليا أن يحددوا المقصود من المصطلحات الواردة في خططهم.

ومن أخطاء الطلاب في فقرة المصطلحات:

1- اقتصار الطالب في التعريف بالمصطلحات على المصطلح الوارد في عنوان البحث فقط، والصواب أن يعرف بالمصطلحات الواردة في التصور المبدئي أيضاً.

2- إيراد المعنى اللغوي في الخطة خطأ، وإنما المراد التعريف الاصطلاحي مختصراً دون ذكر الخلاف فيه إن وجد.

3- نقل التعريف من كتب غير متخصصة، فإن كان المصطلح المراد تعريفه في أصول الفقه يجب نقل التعريف من كتب أصول الفقه وهكذا.

7+8- أهمية البحث وأسباب اختياره [هكذا العادة في القسم، أن يكونا سويا]:

- أهمية البحث:

يجب أن يفترض الباحث هنا أن القارئ قد لا يتفق معه في اهمية دراسة المشكلة (الموضوع) على الرغم مما تقدم، وهذا الافتراض يتطلب منه أن يبين في نقاط محددة أهمية الموضوع، وجدوى دراسته، ولو لزم الأمر ذكر بعض الشواهد والأمثلة التي من شأنها توضيح ذلك، ويمكن أن يذكر الطالب مثلاً:

1- الفائدة التطبيقية المرجوة من البحث، ومن سيستفيد منه وكيفية الاستفادة.

2- الفائدة العلمية، وتتمثل في بيان الجوانب التي يتميز بها هذا البحث عن الدراسات السابقة.

3- كشف القناع عن بعض التفسيرات الخاطئة.

4- حل بعض المشكلات العلمية.
ومن أخطاء الطلاب في كتابة الأهمية:
1- ذكر بعض النقاط العامة التي يشترك فيها كثير من الموضوعات مثل:
أ- تعلقه بالقرآن الكريم.

ب- حاجة طلاب العلم له.

جـ- المعلومات عنه غزيرة والمصادر التي تكلمت عنه كثيرة.

وكيف نعرف أنها نقاط عامة؟
يمكن وضع هذه النقاط في أي بحث وتحت أي عنوان فتصلح.

2- خلو الأهمية من نصوص مقتبسة تبين أهمية هذا الموضوع.

- أسباب اختيار البحث:

يكتب الباحث هنا الدوافع التي أدت به لاختيار الموضوع، ولكن من دون إسهاب وتوسع، فيوضح مثلاً دوافعه الشخصية التي جعلته يهتم بهذا الموضوع ويختاره، ومن الممكن أن يشير إلى ما يتوفر لديه من القدرات أو الخبرات أو الإمكانات الخاصة التي تجعله أهلاً للقيام بالبحث المقترح (كأن يكون البحث يتعلق ببعض الانحرافات العقدية، وللباحث رحلات دعوية واسعة في العالم الإسلامي، أو أن الموضوع مثلاً يتعلق بوسائل الإثبات والباحث يعمل قاضياً، ونحو ذلك)، ومن المنطقي أن يذكر في أسباب الاختيار أن الموضوع جديد لم يسبق إلي ه أحد من حيث العموم أو من حيث بعض الجوانب، إذا كان الموضوع كذلك.

9- الدراسات السابقة:

في الدراسات الشرعية، كثيراً ما تتشابه الدراسات، ويصعب إيجاد دراسة جديدة إلا ما ندر، لذا فهذه الفقرة تُعد من أهم النقاط للباحث، فكثير من قرارات اللجان مبنية بشكل كبير على هذه الفقرة وقدرة الباحث إثبات نفسه فيها.

يذكر الباحث في هذه الفقرة ما كتب في موضوعه، أو في جانب من جوانبه من الرسائل العلمية (الماجستير والدكتوراه)، والكتب والبحوث العلمية، فيذكر عنوان البحث، واسم الباحث، ويذكر موجزاً مقتضباً له، ثم يذكر جوانب النقص والقصور فيه، مع الحرص على عدم الطعن في الباحثين السابقين أو التقليل من جهودهم.

ومن المتفق عليه عند علماء المنهجية أن من أهم عناصر خطة البحث عنصر الدراسات السابقة؛ لأنه يعكس أمانة الباحث واحترامه للتقاليد الجامعية من ناحية، ومن ناحية أخرى يجعل مسيرة الدراسات الجامعية متصلة الحلقات دون إهمال لجهود المتقدمين.

ومما يلزم الباحث عند عرضه للدراسات السابقة أن يبين نظراته النقدية الفاحصة في تلك الدراسات، وذلك لكي يمكن لمناقشي الخطة أن يتعرفوا على قدرة الباحث وإمكانيته في التوصل لنتائج مهمة لم تتوصل لها تلك الدراسات، وتتجلى أهمية هذا العرض النقدي للدراسات السابقة في امرين مهمين:
1- تفادي تكرار البحوث.

2- إيجاد المسوّغات المقنعة لدراسة الموضوع الذي تم اختياره.

ومن أخطاء الطلاب في عرض الدراسات السابقة:

1- الإجمال في عرض الدراسة وعدم ذكر فصولها وأبوابها.

2- إدراج المقالات والكتيبات ضمن الدراسات السابقة ويمكن أن تعرض هذه على لجنة المسار ثم تحذف عند رفعها إلى لجنة الخطط.

3- عدم إيراد المعلومات الكاملة عن الدراسة مثل تاريخ النشر أو مكانها إذا كانت رسالة أكاديمية ومتى نوقشت.

4- لا يبين الباحث بشكل واضح الفرق بين بحثه أو ما ينوي بحثه وبين الدراسة السابقة وما ينوي إضافته على الدراسة.

5- اعتزاز الباحث بنفسه وهضمه جهد الباحثين الآخرين أو إلزامهم الباحثين السابقين بما لا يلزمه مثل: وأغفل... وفاته... .

والمقترح في الدراسات السابقة:

أ- ذكر الدراسات التي تحدثت عن جزئية من جزئيات فكرة البحث، وهنا يوضح الفرق بينهما إجمالاً وبإيجاز.

ب- الدراسات التي تناولت نفس فكرة الموضوع، وهنا يبين الباحث الفرق بين دراسته وتلك الدراسات، وما الجديد التي يميز بحثه عنها. (والفرق بين دراستي وهذه الدراسة......).

[سجل نموذج دراسة سابقة لموضوع بحث في إحدى المقررات التي تدرسها]

.....................................................................................................................................................................................................................................................................

10- أهداف البحث:

يجب على الباحث أن يهتم جداً بدقة صياغة الأهداف في خطته وتتضمن هذه الفقرة الإجابة المركزة في نقاط عن سؤال الباحث لنفسه (ماذا أريد أن أبحث في هذا الموضوع؟).
كما أن الباحث يعرض في الأهداف إلى ما يسعى البحث إلى تحقيقه، كبيان الحكم الشرعي في قضية معاصرة، أو جمع وحصر ما تفرق في المصادر عن موضوع مخصوص، مع ضرورة أن يتنبه الباحث إلى أهمية الربط بين أهداف البحث وأسئلته التي ستأتي في الفقرة التالية.

من أخطاء الطالب في كتابة الأهداف:

1- ضعف الصياغة اللغوية للهدف مما قد يجعله غير واضح للقارئ، ويمكن في هذا السياق استخدام ألفاظ تبرز الهدف بشكل واضح مثل: بيان، إبراز، إثبات، التعرف، إيضاح.
2- الخلط بين الأهداف والأهمية وبين الأهداف والإجراءات فكل ما يقال فيه ترتيب أو جمع أو عرض أو تبويب فهذه في الحقيقة إجراءات وليست أهدافاً إلا إن كان الموضوع (جمع ودراسة) فإن الجمع قد يكون هدفاً.

3- أن تكون الأهداف بعيدة عن أسئلة البحث وغير مرتبطة بها ولا تمثل إجابة عليها.
4- الإكثار من الأهداف والتداخل بينها، وأقول: أربعة أو خمسة أهداف واضحة المعالم خير من عشرة فيها تكرار وبعضها غير واضح.
5- يقرر الباحث في أسئلة البحث أو في الخطة ما يتعلق بالنتائج أو بحقائق يسعى في بحثه لتأكيدها وتقريرها، إلا أن يكون البحث يقوم على رد دعاوى المنحرفين عن الإسلام ونحو ذلك.

11- أسئلة البحث:

تتضمن هذه الفقرة ذكر أهم مشكلات البحث، ولكن على صيغة أسئلة مرتبطة بالأهداف.

[سجل هدفان لأحد بحوثك، ثم ضع الأسئلة مرتبطة بالهدف]

الأهداف:
1- ...........................................................................

2- .....................................................................................

الأسئلة:
1- .......................................................................

2- ............................................................................

12- منهج البحث:

لم يحصل اتفاق بين أساتذة الشريعة في الدراسات العليا باختلاف تخصصاتهم على منهج محدد يمكن ذكره في خطة البحث، إلا أن الملاحظ في كثير من البحوث الشرعية أنه يناسبها المنهج الاستقرائي الاستنباطي، ويمكن تسميته أيضاً بالمنهج الاستقرائي الاستنتاجي. (للأهمية ينظر كلام الدكتور عبدالوهاب أبو سليمان في كتابيه (كتابة البحث العلمي صياغة جديدة) ص64، 69، و(منهج البحث في الفقه الإسلامي) ص15، 17.
ومن الأخطاء التي يقع فيها الكثير من الباحثين أنهم يقولون: (المنهج الاستقرائي التحليلي) وقد نبّه غير واحد من علماء المنهجية على خطأ هذا الاستعمال.

13- إجراءات البحث:
في كثير من البحوث تكون هناك إجراءات معينة سيتخذها الطالب؛ لكي ينجز بحثه هي أشبه ما تكون بالخطوات المهمة التي على ضوئها سيقوم بجمع المعلومات وطريقته في عرضها، ويدخل في ذلك مثلاً تحديد منهجه في تخريج الأحاديث والحكم عليها إذا كانت في الصحيحين وغيرهم وشرح الغريب وترجمة الأعلام ونحو ذلك، والرجوع إلى جميع كتب المؤلف أو بعضها وسبب التخصيص في ذلك.

14- تصور مبدئي لأبواب البحث وفصوله:

هذه الفقرة تعد روح الخطة، وعادة ما يقسم البحث إلى أبواب بحسب الكبر، وفي الباب الواحد فصول، وفي الفصل مباحث، وفي المباحث مطالب، وهكذا... .

ومن الأمور التي ينبغي مراعاتها عند التبويب:

1- لابد من الترابط بين عنوان الموضوع وأبوابه، وبين أبوابه وفصوله، وهكذا حتى يظهر أن البحث كتلة واحدة مترابطة الأجزاء، ولو غيرت موضع باب أو فصل شعرت بالاضطراب وعدم التناسق والانسجام؛ ولهذا ينبغي على الباحث أن يسأل نفسه عند وضع الأبواب والفصول والمباحث: لماذا أضع هذا الباب أو الفصل هنا؟ وما وجه العلاقة بين هذا الفصل وعنوان الباب؟ وهكذا.

2- يراعى في ترتيب الأبواب والفصول والمباحث أن تكون على أساس التسلسل العقلي، أو الناحية الزمنية، أو بحسب الأهمية ونحو ذلك.

3- ينبغي أن تكون عناوين الأبواب والفصول والمباحث شاملة لما تحتويه، مانعة من دخول غيرها فيها.

4- يراعى في العناوين أن تكون واضحة في دلالتها على المراد منها.

5- يراعى في العناوين أن تكون قصيرة بقدر الإمكان.

6- لابد لكل باب وفصل ومبحث من عنوان، ويخطئ من يضع باباً بدون عنوان، ويكتفي بقوله مثلاً الباب الأول فقط.

7- كثرة التفريعات قد تشتت القارئ، لذا ننصح الطلاب بأن تكون تقسيماتهم للأبواب والفصول وغيرها بقدر الحاجة وأن تكون واضحة وميسرة، حتى يتسنى للقارئ الاستيعاب بيسر وشمولية.
وننصح الطلاب حين يبدأون في كتابة أبواب بحثهم وفصوله أن يطلعوا على رسائل ماجستير ودكتوراه عديدة؛ ليستفيدوا من هيكلة الأبواب والفصول فيها، على أن تكون تلك الرسائل في تخصصهم، وتكون من الرسائل الجيدة الحائزة على التقدير والإعجاب والثناء، وأن تكون في موضوعات قريبة من موضعهم حتى تكون الخطوط العريضة متقاربة ويتحقق النفع في الاسترشاد وليس التقليد، فإن لكل موضوع طبيعته الخاصة.

1- المراجع:

على الطالب أن يذكر في آخر خطته أهم المصادر التي رجع إليها، وعثر فيها على المادة العلمية التي ساهمت في إعداد الخطة، وذلك ليدلل على وفرة المعلومات التي سيبني بحثه عليها، ولن تكون القائمة كاملة، لكنها تكفي لتكوين الانطباعات الأولى لدى القسم المختص ومجلس الكلية.
ومن أخطاء الباحثين في هذا:

1- كثرة المراجع وليس لها أثر في الخطة.

2- ذكر المراجع دون ترتيب معروف.

3- ذكر الكتب دون معلومات نشر.

معايير الخطة الجيدة:

1- أن تكون الخطة مفصلة على المشكلة المراد دراستها، بحيث لو أنك غيّرت عنوان الموضوع تشعر بنوع من النشاز بين مفردات الخطة والعنوان الجديد.

2- أن تعطي الخطة تصوراً واضحاً عما سيكون عليه البحث عقب التنفيذ، ليس من حيث النتائج ولكن من حيث الترابط والاتساق في المضمون والتقسيمات.

3- يمكن لشخص آخر تنفيذ الخطة دون أن تختلف النتائج العامة كثيراً، ويتحقق ذلك بأن تكون فكرة البحث واضحة من حيث ما يدخل في نطاقه وما لا يدخل فيه.

4- التوثيق الدقيق للاقتباسات، ولابد أن يكون في الخطة شيء من ذلك.

5- ضبط أسماء الأعلام وخاصة إذا كانت الخطة في دراسة منهج أحد الأئمة.

6- الوضوح والدقة في صياغة التعريف بمشكلة البحث وحدوده وأسئلته.

7- أن يتجلى فيها قدرة الطالب على الإقناع بجدوى بحثه.
أسباب رد الخطة إلى الطالب أو إلى لجنة المسار للتعديل:

1- ضعف الصياغة وكثرة الأخطاء اللغوية والإملائية في فقرات الخطة المختلفة، مما يفتح المجال لكثرة النقد لها، وهو ما يؤدي إلى إضعافها في اللجنة.

2- التداخل بين الفصول والخلط بين المباحث أو تكرارها أو وجودها في فصول غير مناسبة لها.

3- سوء العرض للدراسات السابقة، وخاصة عندما يُغفل بعضها.
4- عدم معرفة الطالب بمسائل بحثه، ويظهر ذلك جلياً عند العرض.

أسباب رد الخطة ورفض الموضوع:

1- وجود دراسات سابقة ملاصقة بالموضوع وتغطي فصول ومباحث خطة الطالب ولم يستطع الطالب أن يقنع القارئ بقدرته على الإضافة في هذا الموضوع.

2- ضخامة البحث حيث لا شعر الباحث وسيكون قبول الموضوع فيه تسطيحاً له.

3- صغر البحث بحيث لا يكفي لرسالة.
4- صعوبة البحث على الطالب، نظراً لمعرفة أستاذته بمستواه العلمي أو توجهاته العلمية.

نصائح ومقترحات:

1- إخلاص النية لله عز وجل في هذا العمل وفي كل عمل، وإخلاص النية بمثابة قاعدة الانطلاق وقارب النجاة، وفي الحديث: «مَن تعلَّم علماً مما يُبتَغَى به وجهُ الله لا يتعلمُه إلا ليصيبَ به عرضاً من الدنيا لم يجد عرفَ الجنةِ يومَ القيامة».

2- إعرف منهج القسم والمسار الذي تنتمي إليه بدقة لتسير عليه.

3- اقرأ كثيراً في الرسائل العلمية وقبل ذلك أحضر مناقشتها.

4- اطلع على الخطط التي أجيزت من القسم ومن مسارك ولتسأل عن الخطط المميزة التي مرت سريعاً في المسار ومن لجنة الخطط.

5- احرص على مراجعة خطتك من متخصص دقيق ولا بأس أن يقرأ خطتك خبير لغوي.

6- تعامل بأدب وتواضع مع المرشد وكل من يقرأ خطتك وتقبل الملحوظات بصدر رحب.

7- يفضل كتابة نماذج وأمثلة لإقناع لجنة المسار بأهمية البحث وقدرة الباحث على معالجة الموضوع، وكذلك يفضل أن يقدم الطالب إحصاء تقريبياً أولياً بعدد المسائل أو الآيات أو الأحاديث أو الرجال.

8- ابتعد عن الصياغات الصحفية أو الإعلامية وعليك بالألفاظ والصياغات الشرعية الاصطلاحية.

9- لا مانع من حضور الطالب أثناء مناقشة خطته في لجنة المسار بل يحسن، وهذا المعمول به في الأقسام الثانية وهو ما يسمى سيمينار.

10- كتابة النموذج المعتمد في صفحة العنوان من عمادة الدراسات العليا.

11- الابتعاد عن الزخرفات والإطارات والترويسات.

12- الاهتمام بعلامات الترقيم، فهي لا تجمل الكتابة وحسب بل تعين على الفهم، وعدم استخدامها أو استخدامها بالشكل الخاطئ يتعب القارئ ويؤخر الفهم.

تنبيهات هامة

1- ضرورة التزام الطالب في صفحة العنوان بالمسميات الرسمية والمعلومات الهامة.

2- ضرورة التزام الطالب بالعناصر الأساسية المطلوبة في كل خطة، والموجودة في نموذج الدراسات العليا.

3- أهمية ربط أسئلة الدراسة بالأهداف بشكل مباشر.

4- أن يبتعد الطالب عن أسلوب الحديث عن الذات في خطته.

5- أهمية العناية بالدراسات السابقة مع عدم الإسراف في نقدها، وكذلك عدم الإطالة المبالغ فيها، وليس من مقتضيات الدراسات السابقة أن يسرد الباحث فهرس موضوعات الرسالة السابقة، ومما ينبغي العناية به أن يوضح الطالب كيف سيستفيد من الدراسات السابقة في بحثه، كما أنه ينبغي أن لا تقتصر الدراسات السابقة على الرسائل الأكاديمية فقط.

6- ضرورة وجود اقتباسات موثقة داخل الخطة؛ ليتبين مدى استفادة الباحث من مراجع الخطة.

7- أهمية الالتزام بذكر بيانات المراجع كاملة من حيث عنوان الكتاب، واسم المؤلف، واسم دار النشر، ورقم الطبعة، وتاريخها، ومكانها، وذلك في آخر الخطة.

8- فقرة (إجراءات الدراسة) تعني (الخطوات العلمية للبحث)، والملاحظ أن كثيراً من الطلاب يغرقون في ذكر بعض التفاصيل التي تعد من مسلمات أي بحث علمي، وتوصي اللجنة بوضع قائمة تحدد فيها بعض الأمور التي هي من أساسيات أي بحث مثل: (تعريف الأعلام، شرح المصطلحات، شرح الغريب، عزو الآيات...) وتختلف الفهارس بحسب التخصصات.

9- يلاحظ أن الموضوعات المشتركة (كتحقيق أكثر من طالب لمخطوطة واحدة) لا يراعى في كثير من الأحيان ضرورة عدم التشابه والتطابق بين خطط الطلاب، فلابد من التدقيق في المقدمات الدراسية في الخطط المشتركة من حيث التقسيم على الطلاب، كأن يأخذ أحد الطلاب ترجمة المؤلف، ويأخذ طالب آخر مكانة الكتاب وأهميته... إلخ، مع ضرورة بروز الفروق وبصورة واضحة في المقدمات الدراسية، ومن الممكن أن ينظر في إمكانية اختيار بعض المسائل التي تضمنها المخطوط مثلاً، فيقوم الطالب بدراستها، بحيث يتميز كل طالب عن الآخر ببعض الأمور.

3- جمع المادة العلمية للبحث:

بعد الموافقة على خطة البحث ينتقل الباحث إلى الخطوة التالية، وهي جمع المعلومات وتدوين المادة العلمية.

حيث يقوم الباحث باستقراء المعلومات التي يتشكل منها البحث في المصادر والمراجع.

وتحديد هذه المصادر والمراجع إما أن يتم عبر معرفة مسبقة من الباحث بها من خلال التخصص العلمي، إذ يكون من السهل عليه تحديد دائرة المصادر الأولية للبحث، وجمع مادته منها، وإما أن لا يكون الباحث متخصصاً في موضوع البحث، فيحتاج إلى أن يسترشد بآراء المختصين في تحديد هذه المصادر، والقراءة الموسعة في موضوع البحث، حتى يصل إلى تعيين جملة من المصادر الأولية للبحث.

والقراءة على ثلاثة أنواع:

- القراءة المتأنية للفهم والعلم.

- القراءة السريعة للاستيعاب، والمعرفة العامة.

- القراءة الجردية بمرور العين على الصفحة، حيث يقوم الباحث بجرد المطولات في ساعات قليلة، وقد أغنت أخيراً برامج الحاسوب عن ذلك، وساعدت الباحثين على الوصول إلى المعلومات وجمعها بأسهل طريقة وفي أسرع وقت، وكل ما على الباحث أن يحضر البرنامج المناسب للبحث فيه، وتعيين كلمات للبحث، يبحث عنها في الكتب التي يتضمنها البرنامج، ليعطيه البرنامج قائمة بالمواضع والكتب التي وردت فيها هذه الكلمات، ليطبعها، أو ليراجعها ويجمع المعلومات وينقلها عنده معتمداً ما يناسبه من الطرق التالية أو غيرها مما لم يذكر هنا:

الطريقة الأولى: البطاقات (الكروت).

الطريقة الثانية: الأوراق.

الطريقة الثالثة: التصوير.

الطريقة الرابعة: الإشارة على ظهر غلاف الكتاب من الداخل.
الطريقة الخامسة: استخدام الحاسب الآلي.
وشرح هذه الطرق هو التالي:

الطريقة الأولى: الجمع باعتماد البطاقات (الكروت):

هذه الطريقة مفيدة جداً في جمع نصوص محددة، مختصرة أو متوسطة الطول التي عادة لا تحتاج إلى تعليقات كثيرة.

والطريقة هي أن يوضع النص في البطاقة ويكتب اسم المرجع ومعلومات النشر عليها، وموضع النص من الكتاب بالجزء والصفحة أو بالصفحة فقط إذا لم يكن للكتاب أجزاء.

وبإمكان كل باحث أن يختار لنفسه الطريقة التي تناسبه، المهم أن تشتمل البطاقة أو يشتمل الكرت الذي نقلت فيه النص أو المعلومة التي تريدها في البحث على هذه المعلومات: (اسم المؤلف، اسم الكتاب، معلومات النشر، موضع النص المنقول من الكتاب).

الطريقة الثانية: الجمع باعتماد الأوراق:

يقيد الباحث في هذه الطريقة النصوص التي يحتاجها البحث في أوراق بيضاء عادية، لكن يفرد كل نص في ورقة، ويترك باقي الورقة للتعليق.

وهذه الطريقة مفيدة جداً في النقول التي تحتاج إلى تعليقات سريعة ومتعددة على النص المنقول.

ويجمع الباحث هذه الأوراق في ملقات (دوسيات)، حيث يخرم كل ورقة ويدخلها في الدوسية، ويصنف هذه الأوراق إلى مجاميع يضع فاصلاً بينها حتى لا تختلط.

وإن أراد أن لا يستخدم الدوسيات فإنه يمكنه أن يضع الأوراق في مظاريف كبيرة، ويفرد كل ظرف لأوراق تتعلق بموضوع واحد، فإذا ما أراد الكتابة في نقطة معينة أخرج المظروف المتعلق بها.

ويضع الباحث في رأس الورقة عنوان النص، ويوثقه بذكر اسم المصدر واسم المؤلف ومعلومات النشر.

الطريقة الثالثة: الجمع بواسطة التصوير:

أحياناً قد يحتاج الباحث إلى نقل النص في سياقه، أو أن ينقل مع النص كلاماً للعالم الذي أورده، ولا يجد الوقت الكافي لنقله في أوراق، أو يجد في النقل مشقة، فهنا يمكنه أن يلجأ إلى طريقة الجمع بواسطة التصوير، حيث يمكنه أن يصور الصفحة والصفحتين، ويضعهما في ملف، أو في مظاريف خاصة يعدها لهذا الأمر، ويرتبها وينظمها بوضع عنوان على المظروف أو على الدوسية، ويمكنه أن يقسم الدوسية إلى موضوعات بحسب الأوراق التي يصورها.
وعليه أن يلاحظ كتابة اسم المصدر في الورقة التي ينقلها، والأفضل من هذا أن يصور صفحة عنوان الكتاب واسم المؤلف ومعلومات النشر من أول الكتاب، أو الجزء في كل مجموعة تتعلق بهذا الجزء أو ذاك.

وهذه الطريقة جيدة جداً لمن تيسرت له.

وتطوي الكثير من الوقت.

الطريقة الرابعة: الجمع بواسطة الإشارة على ظهر غلاف الكتاب من الداخل (جلدة الكتاب):
هذه الطريقة يلجأ إليها الباحث أحياناً، وخاصة إذا كان متعجلاً؛ فهي تغنيه عن النقل والكتابة، ويكتفي فيها بوضع إشارة على النص، ثم يسجل على ظهر غلاف الكتاب من الداخل رقم الصفحة التي فيها النص، ويرتب الأرقام تحت عناوين يضعها يميز بها نوع النصوص، ويمكنه بعد ذلك أن ينقل هذه الأرقام بعناوينها في ورقة بيضاء، تكون بين يديه.
أن جمع المعلومات المتعلقة بالبحث الواحد قد يتم باستعمال جميع هذه الطرق، وقد يتم ببعضها؛ فهو يتعامل مع الموضوع بحسب ما يحتاجه جمع المادة
الطريقة الخامسة: استخدام الحاسب الآلي.
4- اختيار المادة العلمية وكتابة المسودة:
بعد مرحلة التجميع تأتي مرحلة التفتيش، حيث يقوم الباحث بدراسة المعلومات التي تجمعت لديه وتنظيمها وترتيبها، فهو يدرسها من جهة قيمتها العلمية في البحث، فيستبعد ما لا فائدة له، أو ما هو تكرار فيجمع المكرر، ويعتمد منه ما يراه أصلاً، ويكتفي بالإحالة إلى غيره، ملاحظاً ما هو الأنسب للبحث.

ومن الأمور المفيدة في البحث ترتيب المعلومة الواحدة بحسب التسلسل الزمني لوفيات من أوردها من المصنفين، لينظر كيف تطورت، وما الذي أضافه كل مصنف إليها، وما هو موقفه منها، وهذا يوقفه على علم كثير فيها.

وقد يحتاج البحث أن يحرر المعلومات بحسب قيمة المؤلف الذي أوردها، أو نقلت عنه.

وقد يعتمد في ذلك قيمة المعلومة،وحسن عرضها، وقوة الاستدلال لها، ووضوح التمثيل عليها، فيعتمد على النقل الذي توفرت فيه الأمور، ويستبعد ما عداه مكتفياً بمجرد الإحالة.

وقد يعتمد نظره فيما جمعه على مجرد حاجة المبحث إلى مادة علمية، إذ يترتب على وضعها فائدة وإثراء للبحث.

ولكل بحث وضعه الخاص، وترتيبه بحسب ما يقتضيه موضوعه.
ومما يحسن أن يتنبه الباحث له: أهمية أن لا يبادر إلى إتلاف شيء مما لديه من المعلومات التي جمعها، ولو استبعدها من البحث؛ فقد يحتاج إليها مستقبلاً.
وأمر آخر: أن على الباحث أن لا يكون مبالغاً في ضرورة إلحاق ووضع كل ما تجمع لديه في البحث؛ إذ هذا يجعل البحث كالجسم المترهل، أو القميص غير المفصل على أعضاء الإنسان؛ وذلك أن الباحث حينما يرى مقدار الجهد الذي بذله في جمع المادة العلمية، وما تبدو له من أهمية لها، تجده يحرص على إضافة كل معلومة جمعها إلى البحث، دون تحرير ونظر.

كتابة المسودة وما يجب مراعاته فيها


المسودّة هي الصياغة الأولية للبحث، حيث يقوم الباحث بعد تحرير المعلومات وترتيبها وتنظيمها ـ بأن يضع كل معلومة في المكان المناسب لها، بحسب بنود خطة الموضوع، ويرتب المعلومات داخل المبحث، في كل محل بما يناسبه ـ بعملية الربط بين المعلومات داخل الفصل والمبحث، بصياغة عبارات تؤدي هذا الأمر، ووضع التمهيد اللازم لكل مبحث أو فصل أو باب، ويسوق المعلومات بطريقة سلسة سهلة تقريباً إلى القارئ ليفهم المعنى بوضوح ودقة.


ويراعي في هذه الصياغة، وضوح المعنى، وتسلسل الفكرة، وقوة العبارة، ودقة التعبير. ويساعد في ذلك وضع نقاط لموضوع الفصل، تشكل عناصره، وتوزع ما يوافقها من المعلومات التي جمعتها في محله.


كما يراعي إثبات توثيق المعلومات في الهامش بذكر المصدر أو المرجع.


ويعلق في الهامش ليكشف معنى لفظ غريب، أو ترجمة لعلم، أو تعريف بمكان، أو التعريف بكتاب، أو عزو آية، أو تخريج حديث أو أثر، أو كشف خلفية عن الموضوع يذكرها للقارئ ليفهم النص في جوه العام، ونحو ذلك.


وهذه القضايا تحتاج إلى بيان، وهو التالي:


توثيق النقول وضوابطه:


على الباحث أن يهتم بتوثيق النقول، بمعنى أن يذكر المصدر والمرجع لكل ما ينقله، ويكون ذلك بوضوح، وتعيين لا لبس فيه.


والطريقة المتبعة في ذلك تعرف من خلال الأحوال التالية:


أولاً: إذا نقل عدة أسطر، فإنه يميز نقله بالأمور التالية:

1- أن يصدره بقوله:"قال فلان"، أو "قال فلان في كتابه كذا"، أو "قال في كتاب كذا".
ب- أن يضع المنقول بين علامتي التنصيص: " ".

ج- أن يضع في آخره: (اهـ) أو (انتهى) للدلالة على نهاية النقل.

د- أن يضع عقب ذلك رقم الإحالة إلى الهامش، ويذكر المصدر، فإن كان التمييز بذكر اسم الكتاب، لا في آخر النقل، ويكتفي في هذه الحالة في الهامش بذكر الجزءـ إن وجد ـ والصفحة. ولا تنس إذا رجعت إلى أكثر من طبعة للكتاب أن تميز عند الإحالة الطبعة المحال إليها من غيرها.

ثانياً: إذا نقل الباحث نقلاً طويلاً نصف صفحة فأكثر، فإنه يميزه بالأمور السابقة، ويزيد ما يلي:

1- أن يميزه بخط مغاير للخط الذي يستعمله في البحث إن أمكن.
ب- ويجعل حجم الخط أصغر.

ج- ويزيد المسافة على جانبي النص (الهوامش الجانبية على يمين الصفحة ويسارها).


ثالثاً: إذا نقل الباحث الفكرة بعبارته (يعني: بالمعنى) فإنه يضع رقم الإحالة إلى الهامش، ويصدره بقوله: "انظر: ويذكر المصدر بالجزء والصفحة".


رابعاً: إذا نقل باختصار وتصرف، فإنه يميز النقل بما ذكر في أولاً، ويزيد ما يلي:


أ- يضع الهامش عقب الإحالة كلمة: "باختصار"، أو "باختصار وتصرف"، بحسب الحال.


ب- يشير إلى مكان الحذف والاختصار بوضع علامة الحذف: "...".


خامساً: إذا نقل فقرات تشكل نقاطاً متصلة، فإنه يميزها بما يلي:


أ- يضع كل فقرة بين علامتي تنصيص.


ب- يضع الإحالة عقب آخر فقرة، وإلا على اسم الكتاب إذا ذكره في الصلب.


ج- يربط بين الفقرات بقوله:"ثم قال" إن احتاج إلى ذلك.


سادساً: إذا سبك عبارة منقولة في كلامه، فإنه يميزها بما يلي:


أ- يجعلها بين معقوفتين.


ب- يضع رقم الإحالة على المعقوف الثاني، ويكتب في الهامش:"من كلام فلان، في كتابه كذا ويذكر الجزء والصفحة".


وأخيراً: فليتنبه الباحث إلى خطورة النقل بالمعنى، وذلك أن من [أعظم المحاذير في التأليف النقلي: إهمال نقل الألفاظ بأعيانها، والاكتفاء بنقل المعاني، مع قصور التأمل عن استيعاب مراد المتكلم الأول بلفظه.


موضع الهامش:


الذي جرت به العادة هو أسفل الصفحة، فيكون لكل صفحة هوامشها المستقلة، بتسلسل رقمي يبدأ من رقم(1)، في كل صفحة جديدة.


وقد جرت بعض الهيئات العلمية على وضع الهوامش في آخر البحث، برقم متسلسل من أول البحث إلى آخره.


وجرى آخرون إلى وضع الهوامش في آخر الفصل، فيكون لكل فصل هوامشه المتسلسلة، والتي تبدأ برقم (1) من أول الفصل إلى آخره.


وقد جرى بعضهم إلى وضع الهوامش أسفل الصفحة، برقم متسلسل من أول البحث إلى آخره.


والطريقة الأولى هي التي عليها الأكثر، لما فيها من تيسير على القارئ في متابعة الإحالات والوقوف عليها مباشرة دون أدنى جهد، كما أنها أسهل على الباحث؛ إذ لا يحتاج معها عند إضافة هامش أن يعدل جميع الأرقام المتسلسة.


طريقة ذكر اسم الكتاب في الهامش عند الإحالة إليه:


عند الإحالة إلى المرجع في الهامش فأنت أمام طريقتين:


الأولى: أن تذكر اسم الكتاب فقط، مع تمييز الطبعة إذا رجعت في البحث إلى أكثر من طبعة، وذكر الجزء ـ إن وجد ـ والصفحة.


الثانية: أن تذكر اسم الكتاب، واسم المؤلف، والمحقق إن وجد مع معلومات النشر، في أول موضع، ثم تذكر موضع النقل بالجزء ـ إن وجد ـ والصفحة.


وفي هذه الطريقة الثانية، ترتب المعلومات بأحد الوجهين التاليين:


الأول: أن تبدأ بذكر اسم الكتاب، ثم اسم المؤلف، ثم تعيين موضع النقل.

 ثم المحقق، ثم معلومات النشر.


الثاني: أن تبدأ باسم المؤلف ثم اسم الكتاب  ثم المحقق ثم معلومات النشر، ثم تعين موضع النقل.


وهنا أمر مهم: إذا اعتمدت الطريقة الثانية بالوجه الثاني للإحالة، فإنك لا بد أن ترتب فهرست المصادر والمراجع على أساس أسماء المؤلفين، بخلاف ما لو اعتمدت الطريقة الأولى، فإنك ترتب المصادر والمراجع على أساس أسماء الكتب.


تنبيه:


الإحالة إلى أكثر من مرجع في الرقم المحال إليه في الهامش لا تسلك إلى مع ما يبين المراد ويزيل اللبس؛ فالأصل أن الكتاب الأول المحال إليه في التعليقة بالهامش هو مصدر المعلومة التي أوردتها في الصلب، وأما الكتب الأخرى فهي تذكر من باب أنها تضمنت نفس الكلام أوفيها نفس الفكرة المراد توثيقها، فتصدرها بقولك: "وانظر". وقد تستغني عنها إذا كانت الإشارة مقصودة إلى جميع الكتب المحال إليها في هذه التعليقة أنها مصدر لهذه المعلومة المشار إليها.


وإذا تفاوتت الكتب في ذكر المعلومة المراد توثيقها بزيادة أو نقص فلا بد من البيان.


وعليك مراعاة التسلسل الزمني بين وفيات مؤلفي الكتب، عند الإحالة إلى أكثر من كتاب.


الصلب والهامش:


صفحة البحث تنقسم إلى قسمين أساسيين:


القسم الأول: الصلب، وهو أعلى الصفحة.


القسم الثاني: الهامش، وهو أسفل الصفحة.


والقسم الأول وهو الصلب هو محل الكلام المقصود في الفصل أو المبحث، أو المطلب، يضع فيه الباحث مضامين البحث المقصودة بذاتها، التي يدل عليها العنوان لك من الباب والفصل والمبحث أو المقصد والمطلب، أو حتى العنوان الجانبي الذي يضعه.


وعليه؛ فإن الباحث ينتبه إلى أن ينبغي عليه أن يجرد الصلب لهذه المقاصد، فلا يدخل فيه ما ليس منه، وإذا احتاج لمعلومات خارجة عنه، فإنها يضعها في الهامش، وهو القسم الثاني في الصفحة.


والقسم الثاني: الهامش، وهو محل للأمور التي ليست من مقاصد الصلب، ويذكر فيه الأمور التالية:


أ- توثيق النقول والإحالات.


ب- إيضاح بعض الخلفيات العلمية عن الموضوع، المتعلقة بجزئية جاءت في الصلب، لا يناسب وضعها في التمهيد أو المدخل للفصل أو الباب.


ج- تعليقة استطرادية للفائدة، رأى الباحث أن من المفيد ذكرها.


د- تفسير لفظ غريب.


هـ- التعريف بالأماكن.


و- عزو الآيات إلى مواضعها من المصحف، بذكر اسم السورة ورقم الآية.


ز- تخريج الأحاديث والآثار.


ح- التعريف بالأعلام.


ط- ربط البحث بالإحالة إلى أجزائه السابقة أو اللاحقة.


ي- تفصيل الخلاف في قضية، ليست من المقاصد، فيذكر الصواب أو الراجح في الصلب، ويذكر الخلاف في الهامش، أو يشير إليه.

5- مراجعة البحث وإعداد الخاتمة وما يجب مراعاته


يحصل في أحيان كثيرة بعد كتابة البحث، أن يلحق الباحث عبارات أو إشارات إلى نقول تلحق في مواضع من البحث، أو يستدرك على نفسه في تعديل صياغة بعض العبارات أو الفقرات، أو حتى تقديم أو تأخير مباحث أو فصول، أو مقاطع داخل المبحث أو الفصل، كما أن الباحث بعد الصياغة الأولية، للبحث قد استوعب تماماً مضامين البحث أفكاره، وأصبح مهيئاً لكتابة خاتمة البحث، كما أن الصورة شبه التامة للبحث قد اتضحت لعدة صفحات الفصول والأبواب.


هذه الأمور وغيرها سأتكلم عنها فيما يلي:


1- خاتمة البحث ومحتوياتها:


كما لكل بحث مقدمة فإن له خاتمة، تتضمن أهم النتائج التي تضمنها البحث، بحيث يبرز بوضوح أهم النتائج التي توصل إليها الباحث في القضايا التي بحثها، ويسهل على القارئ الوقوف على رأيه ونتيجة بحثه فيه بوضوح تام.


وبعض الناس يعمل في الخاتمة تلخيصاً للبحث، ومضامين كل فصل ومبحث، وهذا لا يحسن، إلا إذا أراد بيان النتائج التي توصل إليها في كل فصل على حدة، فهو يبرز النتائج من خلال عرض موجز للفصل، ليوضح النتيجة!


ويحسن أن يورد الباحث بعض التوصيات التي يوصى بها من خلال ما انكشف له من أمور تتعلق بموضوع البحث، كمواضيع صالحة للبحث، أو لفت الأنظار إلى سلوك مسلك معين في بحث القضايا، أو لفت الأنظار إلى كتاب معين، ونحو ذلك.


وليختم بعد ذلك بالحمد لله الذي بنعمته تتم الصالحات، وليصل على النبي^.


وبعض الناس يجري على ذكر كفارة المجلس في ختام الكتاب، وهذا له وجه والله أعلم.


2- مراجعة تقسيم الأبواب والفصول:


من الأمور التي يجدر بالباحث ملاحظتها، وقد بدت له صورة البحث في صياغته الأولية، أن يحرص على وجود توازن بين الأبواب والفصول، فلا يستساغ أن يكون عدد صفحات أحد الأبواب بفصوله مساوياً لفصل في باب آخر، كما لا يحسن أن يكون عدد صفحات فصل داخل الباب أكبر بكثير من فصل آخر داخل الباب.
وهذا الأمر على الباحث أن ينتبه إليه، ولحل مثل هذا المشكل عليه أن يسلك عدة مسارات:

قد يكون الحل في إعادة صياغة الفصل الطويل واختصاره.


وقد يكون الحل في نقل بعض المعلومات إلى ملاحق يضعها في آخر الكتاب.


وقد يكون الحل في أن يكتفي التوثيق بالإحالة إلى نص واحد، مع الإحالة إلى باقي المواضع دون نقل لها.


وقد تكون معالجة هذا الأمر في أن يزيد في الفصول الأخرى ما يكون مناسباً لها، قد رأى أثناء اختيار المادة الاقتصار على غيره.


هذه بعض الحلول، ويمكن للباحث أن يفكر في غيرها مما يراه أجدى وأنسب للبحث الذي بين يديه.


3- ملاحظة ما يحتاج إلى تفسير أو توضيح من الألفاظ والعبارات:


على الباحث أن يفسر ما يمر عليه أثناء كتابة البحث من ألفاظ غريبة، ومصطلحات علمية، أو خاصة جرى عليها، وكذا إذا وقع له في النقول عبارات تحتاج إلى تعليق يوضح المراد منها، ويكشف ما فيها من معنى للقارئ.


4- ملاحظة ما أدخله في الصلب ومحله في الهامش، وما أدخله في الهامش ومحله في الصلب:


5- علامات الترقيم:


على الباحث أن يلاحظ علامات الترقيم أثناء الصياغة الأولية، ويتأكد منها أثناء مراجعة المسودة.

علامات الترقيم(
)
الفاصلة=،


وتسمى أيضاً: (الفاصلة)، وتستعمل لفصل بعض أجزاء الكلام عن بعض، فيقف القارئ عندها وقفة خفيفة، أما مواضع استعمالها فهي:


1- توضع بين الجمل التي يكون من مجموعها كلام تام في معنى معين.


2- وتوضع بين أنواع الشيء وأقسامه.


3- وبين الكلمات المفردة المرتبطة بكلمات أخرى، تجعلها شبيهة بالجمل في طولها.


4- وبعد لفظ المنادى.

الفاصلة المنقوطة=؛


وتوضع بين الجمل، فتشير بأن يقف عندها وقفة أطول قليلاً من سكتة الفاصلة، وأشهر مواضع استعمالها ثلاثة:


1- أن توضع بين جملتين تكون ثانيتهما مسببة عن الأولى.


2- أن توضع بين جملتين تكون ثانيتهما سبباً للأولى.


3- أن توضع بين جمل طويلة، يتألف من مجموعها كلام تام الفائدة، فيكون الغرض من وضعها إمكان التنفس بين الجمل، وتجتنب الخلط بينها بسبب تباعدها.

النقطة=.

وتسمى "الوقفة" وهي توضع بعد نهاية الجملة التي تم معناها، واستوفت كل مقوماتها بحيث تلاحظ أن الجملة التالية تطرق معنى جديداً، غير ما عرضته الجملة السابقة.

النقطتان=:

تستعملان في سياق التوضيح والتبيين، ومن مواضع استعمالها:

1- أنهما توضعان بين لفظ القول والكلام المقول، أو ما يشبههما في المعنى.

2- وتوضعان بين الشيء وأنواعه وأقسامه.

3- وقبل الكلام الذي يعرض لتوضيح ما سبقه.

4- وقيل الأمثلة التي تساق لتوضيح قاعدة أو حكم.

الشرطة= -

وتسمى الوصلة، وأكثر ما تستعمل في موضعين:

1- توضع بين العدد رقماً أو لفظاً وبين المعدود.

2- وبين ركني الجملة إذا طال الركن الأول؛ بأن توالت فيه جمل كثيرة، عن طريق الوصف، أو العطف، أو الإضافة، أو نحو ذلك، بحيث تكون هذه الجمل فاصلاً طويلاً بين هذا الركن والركن الثاني الذي يتم به معنى الجملة، ويبدو ذلك في مواضع منها:

أ- الفصل بين المبتدأ والخبر. وبعضهم يستبدلها بعلامة(=).

ب- الفصل بين الشرط والجواب.

علامة الاستفهام=؟

توضع بعد الجملة الاستفهامية، سواء أكانت أداة الاستفهام مذكورة في الجملة أم محذوفة.
علامة التأثر=!


توضع بعد الجمل التي تعبر عن الانفعالات النفسية، كالتعجب، والفرح، والحزن، والدعاء والدهشة، والاستغاثة، ونحو ذلك.

علامة التنصيص=" "


يوضع بين قوسيها المزدوجين كل ما ينقله الكاتب من كلام غيره، ملتزماً نصه، وما فيه من علامات الترقيم.

علامة الحذف=...

1- عندما ينقل الكاتب جملة أو فقرة أو أكثر من كلام غيره؛ للاستشهاد بها في تقرير حكم مثلاً، أو في مناقشة فكرة ـ قد يجد الموقف يشير بالاكتفاء ببعض هذا الكلام المنقول، والاستغناء عن بعضه، ما لا يتصل اتصالاً وثيقاً بحاجة الكاتب، فيحذف ما يستغني عنه، ويكتب بدل المحذوف علامة الحذف وهي:(...)، ليدل القارئ على أنه أمين في النقل، ولم يبتر الكلام المنقول.

2- وأحياناً يرى هذا الكاتب أن في الكلام الذي يريد نقله جملاً يقبح ذكرها، ويرى التغاضي عنها، فيحذفها، ويكتب مكانها علامة الحذف.

القوسان (الهلالان)= ( )


توضعان في وسط الكلام، يكتب بينهما الألفاظ التي ليست من الأركان الأساسية لهذا الكلام، مثل: الجمل الاعتراضية(
)، والتفسير وألفاظ الاحتراس، وغير ذلك، مما يقطع توالي الأركان الأساسية في الجملة الواحدة، أو تعاقب الجملتين المرتبطتين في المعنى.

القوسان المزخرفان=﴿  ﴾ 

توضعان للآية القرآنية، تمييزاً لها عن سائر الكلام.

المعقوفتان= [ ]


للجمل الاعتراضية أثناء الكلام، حيث توضع بينها.

6- التزام كيفية واحدة في الكتابة والعزو:


7- سلامة الإعراب واللغة:


قد يحصل للباحث أثناء كتابة المسودة سرعة في تسطير الفكرة، فيحيل إلى تقدير في ذهنه ويقدر له إعراباً لا يتفق مع اللفظ الظاهر، فيقع في الخطأ النحوي.


وقد يقوم بإلحاق عبارات أو ألفاظ تؤدي إلى تغير الإعراب ولا يلاحظ ذلك أثناء كتابة المسودة.


وقد يستعمل أثناء كتابة المسودة ألفاظاً لا تصح لغة.


أو تجري في عبارته ألفاظ من قبيل الأخطاء الشائعة، ونحو ذلك.


فعلى الباحث أن يلاحظ كل هذه الأمور أثناء مراجعة المسودة وكتابتها، حتى يسلم بحثه من ذلك.

الصياغة النهائية وأمور تراعى فيها:


ها هو بحثك قد استقام على سوقه، وثوبك خطت لحمته وسداه، فأنت تراه مائلاً للعيان، لم يبق بينك وبين تقديمه للقارئ إلا بعض الأشياء، وهي التالية:


1- ترقيم الصفحات. ويبدأ الترقيم برقم (1) والأفضل ألا يجعل للمقدمة أرقاماً، ويجعل مكانها أحرفاً هجائية، ويجعل الرقم أسفل أو أعلى الصفحة ويكون في وسط الصفحة، أو على يمينها في الصفحة التي على اليمين، وعن يسارها في الصفحة التي على اليسار.


2- ترتيب البحث. يبدأها صفحة الغلاف، ثم يليها مقدمة البحث البسملة والحمد والصلاة على النبي^ أو خطبة الحاجة، وفي خاتمتها يشكر من يجب عليه شكره ممن ساعده في إنجاز هذا العمل، أو كانت له يد فيه، كما يشكر الجامعة والكلية والقسم بما أتيح له من أمر ساعدته على إنجاز هذا البحث، ثم أبواب وفصول البحث، ثم تأتي بعدها الخاتمة، ثم الملاحق، ثم الكلمات الغريبة، ثم الشعر، ثم الأعلام، ثم الأماكن ثم يأتي فهرست المصادر والمراجع.


3- قائمة المصادر والمراجع، وموضعها بعد الملاحق، ويذكر ـ على كل حال ـ القرآن الكريم أولاً، ثم يسوق بعد ذلك المصادر والمراجع التي أحال إليها ونقل منها، ذاكراً اسم الكتاب، واسم المؤلف، واسم المحقق، ومعلومات النشر، وتحديد سنة الطبعة، ودار الطباعة، ودار النشر والتوزيع. ولا ينبغي أن يذكر الكتب لمجرد أنه رجع إليها أثناء تحضير مادة البحث، وهو لم يحل إليها وينقل منها في البحث.


وله في ترتيب الكتب في فهرست المصادر والمراجع الطرق التالية:


إمّا أن يرتبها هجائياً على أساس أسماء الكتب.


وإمّا أن يرتبها هجائياً على أساس أسماء المؤلفين.


وإمّا أن يرتبها على أساس الموضوعات، فيفرد كتب الفقه على حدة، وكتب اللغة على حدة، وكتب التفسير وعلوم القرآن على حدة، وكتب الحديث وعلومه على حدة، وكتب العقيدة على حدة، وهكذا. ويرتبها داخل المجموعة بإحدى الطريقتين السابقتين. وليتنبه إلى الأمور التالية:


أ- القرآن العظيم هو أول المصادر فيقدم قبلها جميعاً.


ب- إذا كثرت الدوريات والمجلات التي رجع إليها فالأحسن أن يفردها.


ج- إذا كثرت المخطوطات التي رجع إليها فإفرادها أحسن.


د- إذا رجع إلى أكثر من طبعة للكتاب فإنه يذكرها، تحت اسم الكتاب دون رقم مستقل.


هـ- يلزمه أن يرتب المصادر والمراجع على أساس أسماء المؤلفين هجائياً، إذا اعتمد عند الإحالة إلى المصادر في التوثيق أن يبدأ بذكر اسم المؤلف، والإحالة عند تكراره على هذا الأساس.

4- الكشافات الفنية. على الباحث أن يزود بحثه بكشافات تساعد على الوصول إلى المعلومة في بحثه، وأهم هذه الكشافات هي التالية:


- كشاف الآيات القرآنية


- كشاف الكلمات الغريبة.


- كشاف الأعلام.


- كشاف الأماكن.


- كشاف الأحاديث والآثار.


- كشاف الشعر.


- كشاف الكتب.


ويفضل أن يقوم الباحث بعمل الكشافات بنفسه، فإن ذلك يمكنه من تصحيح الكثير من الأخطاء المطبعية، والصياغة الأسلوبية، مما قد يكون فاته استدراكها في المراجعات السابقة، كما يهيئه لاستيعاب الرسالة حتى يسهل عليه الأمر أثناء المناقشة.

6- الطباعة وضوابطها


لكل هيئة علمية شروط ومواصفات لما ينبغي أن تتم عليه الأبحاث المقدمة إليها؛ وعليه فإن الباحث يسأل الجهة التي يتقدم إليها بالبحث عن المواصفات المطلوبة في الطباعة ليلتزمها، ويسير عليها، وهي على كل حال تتعلق دائماً بالتالي:


1- حجم الورقة، وهو في العادة A4.


2- اسم الخط المستعمل، (أربك ترادشنال) هو أنسب الخطوط لطباعة البحوث.


3- حجم الخط، وهذا من القضايا المهمة، فإن للخط المستعمل في صلب البحث حجماً يختلف عن الخط المستعمل في الهامش، وفي العناوين. وفي العادة فإن حجم خط الصلب يكون 18 غير محبر، والهامش يكون 14 غير محبر.


4- والمسافة بين الأسطر، فإنها في العادة تكون مقدار سطر، فيكتب على سطر ويترك سطراً.

5- يثبت عادة على غلاف البحث، بخط كبير واضح، المعلومات التالية:

- ثم يلي ذلك في المنتصف يكتب عنوان البحث.

- ثم يكتب تحته بمسافة في المنتصف اسم الباحث.

- ثم يكتب الدرجة العلمية التي يتقدم لنيلها بهذا البحث.

- ثم يكتب اسم المشرف على البحث.

- ثم تحته بخط صغير يكتب السنة الدراسية بالهجري والميلادي، التي تقدم فيها بهذا البحث.

- ثم يكتب تحته عدد المجلد، إذا كانت الرسالة عبارة عن موضوع واحد متصل.

6- ويكتب في كعب المجلد عنوان الرسالة، واسم الباحث، واسم المشرف، والسنة الدراسية التي تقدم فيها بالبحث.

وليتجنب الباحث الزخارف الشكلية على الغلاف والصفحات، التي لا تحسن بالعمل العلمي، وليكتف بما هو ضروري.

ومن الأمور التي ينتبه إليها في مثل ذلك:

هل تكون الطبعة على الورقة من الوجهين، أم فقط على وجه واحد، وهو الوجه الذي يكون على يسار القارئ عادة؟

وفي الرسائل الجامعية تكون الطباعة على الوجه الأيسر، ويترك الوجه الأيمن خالياً.

وهل يشترط لون معين للمجلد؟

في الرسائل الجامعية في جامعة الملك سعود يكون اللون الأخضر لغلاف رسائل الماجستير، واللون الأسود لغلاف رسائل الدكتوراه.

وهل يشترط عدد صفحات معين لكل مجلد؟

والمتبع أن لا يزيد عدد صفحات المجلد عن خمسمائة صفحة.

ثالثاً: مهارات توظيف التقنية في الدراسات الشرعية :

يراجع ما تم شرحه وتدوينه أثناء المحاضرة

رابعاً:تحقيق المخطوطات:


كلمة ( تحقيق ):
تعني في اللغة: التصحيح والإحكام ، قال ابن الأعرابي : أحققت الأمر إحقاقًا: إذا أحكمته، وصححته .
اصطلاحا: الاجتهاد في جعل النصوص المحققة مطابقة لحقيقتها في النشر كما وضعها صاحبها لفظا ومعنى .

كلمة مخطوط :
تعني في اللغة: كل ماكتب بخط اليد سواء كان كتابا أو وثيقة أو نقشا على حجر.
اصطلاحا: يقتصر على الكتاب المكتوب بخط اليد لايتجاوزه إلى غيره من الأشكال المخطوطة.
ويسمى المخطوط تمييزا له عن الكتاب المطبوع، وقد ظهر هذا المصطلح متأخرًا.



مراحل التحقيق : 
يمر التحقيق بثلاث مراحل: 
المرحلة الأولى: المرحلة النظرية .
المرحلة الثانية: المرحلة العملية .
المرحلة الثالثة: المرحلة النهائية .




مراحل التحقيق:
المرحلة الأولى: المرحلة النظرية وتقتـضي هذه المرحلة مايأتي :

أولًا : مراجعة الكتب التي تناولت موضوع التحقيق ومنها : 
1. تحقيق النصوص ونشرها لعبدالسلام هارون.
2. قواعد تحقيق النصوص د/ صلاح الدين المنجد.
3. منهج تحقيق النصوص ونشرها د/ حمّودي القيسي-- ود/ سامي بن مكي العاني.
4. تحقيق التراث د/ عبدالهادي الفضلي.

ثانيًا: معرفة أهم المكتبات العالمية التي تعنى بالمخطوطات :
على المحقق أن يبحث عن مخطوطته في مظانها في المراكز المشهورة في العالم ، فإن لم يستطع اقتناء فهارسها فعليه أن يعرف أسمائها ليتوجه إليها في البحث ومن أهمها:

· المكتبة السليمانية في استانبول ومكتبة قونيا بتركيا.
· المكتبة الظاهرية بدمشق.
· دار الكتب المصرية بالقاهرة . 
· المكتبة الاسكندرية بمصر.
· المكتبة الأزهرية -وتطرح بعض المخطوطات المصورة على الشبكة ثم توقفت الآن-
· مركز الملك فيصل بالرياض- يأتي بالمخطوطة من مكان وجودها – وأيضا مكتبات أخرى بالسعودية.

المكتبات الأجنبية ومنها :- 
· مكتبة برلين بألمانيا مكتبة قوتا فيها أيضا . 
· مكتبة المتحف البريطاني 
· مكتبة جستربتي بايرلندا. 
· المكتبة الفرنسية .
· مكتبة الجامعة الأمريكية .
· أيضا في الهند وفي اليمن كثيرا من المخطوطات . 


ثالثاً:عملية ( جمع النسخ واختيـار الأصل ):
خطوات عملية جمع النسخ:
1. مراجعة كتب المشيخات والأثبات:
وهي الكتب التي يذكر فيها العالم الكتب التي قرأها على شيخه ، ويذكر المحقق في حاشيتها كل كتاب هل حقق وطبع ، و نسخ الكتاب و أماكن وجودها .
أما الأثبات: هي قوائم الكتب التي يكتبها التلميذ ويحصر فيها كتب شيخه.. مثلا معجم مؤلفات السيوطي، مؤلفات ابن أبي الدنيا.
2. سؤال أهل العلم والتأكد من وجود أكثر من نسخة للكتاب الواحد، وتقييد مواضع النسخ وأرقامها والمصادر التي جُمعت منها المعلومات. 
3.مراسلة المراكز المشهورة القريبة منه. كأن تكون المخطوطة في تركيا والباحث في السعودية يسأل المراكز في السعودية فقد تكون صورت منها المخطوطات مثل (مركز الملك فيصل، جامعة أم القرى ...). ومركز الملك فيصل أصدر (خزانة التراث ) في CDيضم أسماء المخطوطات في المركز وأماكن وجودها.

سؤال : إذا كان عدد النسخ كثير هل على الباحث أن يجمعها كلها ؟
الجواب: بعض المخطوطات لها نسخ كثيرة ربما وصلت (30 أو50) نسخة هنا على الباحث أن يختار الأقدم تأريخًا ، والأقرب وصولًا له. مثلا مخطوطة لها عشر نسخ يكتفي منها بخمس جيدة ومتقدمة، ولا يشغل نفسه في جمع جميع النسخ، وعليه إذا وصله بعضها -ولو نسخة واحدة- أن يبدأ في العمل ،لأن الوقت ثمين على طالب الدراسات العليا، مع متابعة بقية النسخ. ويشير في المقدمة إلى جميع النسخ-ولو لم يعتمدها-، وإلى أماكن وجودها وينص على أنه جمع أقدمها أو ما تيسر منها لئلا يستدرك عليه.

سؤال : ما الفائدة من الحصول على أكثر من نسخة ؟
الجواب: لأن الناسخ ربما سقطت منه بعض الكلمات سهوا ، وقلما تسقط الكلمة نفسها من كلتا النسختين ، فالنسخة الأخرى تتمم ما سقط من الأولى.

أثناء الجمع لابد من أخذ جميع بيانات النسخ ( العنوان كاملا، اسم المؤلف كاملا وسنة وفاته لأن بعض أسماء المؤلفين تتماثل، وعدد الصفحات لاسيما إذا كانت ضمن مجموع، ورقم المخطوط). 
و إذا وقف على فهرس مكتبة معينة فالأفضل مع تدوين البيانات أن يصور صفحة الفهرس من المكتبة ويشير إلى هذه المخطوطة، ويرسل مع طلبه صفحة الفهرس هذه ، فربما يكون وصفه غيردقيق، ولئلا يُتذرع بعدم وجود طلبه.

سؤال : إذا كان المخطوط بخط المؤلف هل يكفي ؟
الجواب : هذا عزيز ، ونسخة المؤلف تعتبر ثمينة جدا، لكن لابد من البحث عن نسخة أخرى تعضدها؛ لأن بعض المؤلفين يكتب الكتاب أكثر من مرة، فربما حصلتَ على النسخة التي كتبها في وقت متقدم، والمؤلف نسخ كتابه مرات، في كل مرة يزيد عليه، بالتالي النسخة الأخيرة هي الأنفس لأن فيها زيادات. مثل طبقات القراء للذهبي.
وأحيانا تكون نسخة المؤلف التي حصلت عليها هي المسوّدة ، ولها نسخة مبيضة، هنا لابد له من الحصول عليها.
أو يبحث عن أخرى حتى يتأكد هل هذه التي معه هي نسخة المؤلف أم لا؟ أيضا لا مانع إذا كان معه نسخة المؤلف أن يعضدها بنسخ أخرى حتى تكتمل عنده البيانات.
وإذا لم يتوفر لديه إلا النسخة الأم فهذا شي ثمين بالنسبة للمخطوطات.



معايير اختيار النسخة الأصل:
بعد جمع الطالب ما تيسر له من نسخ قد تكون بحسب عوامل الزمن معها بعض العاهات بسبب تآكل أو رطوبة أو عدم وضوح خط، أو تكون واضحة لكن فيها نقص في هذه الحال عليه أن يضعها جميعا أمامه ويقدم منها :
1. نسخة المؤلف.
2. أو نسخة عليها خط المؤلف-لأن وجود خطه يعني أنه قرأها-.
3. أو نسخة عليها سماعات المؤلف ( قرأها علي فلان وأجزته بما فيها).
4. أو نسخة كتبها التلميذ، والمؤلف قرأها وأجازها.
مثل هذه المخطوطات النفيسة تقدم وتعتبر هي الأصل . 
تليها نسخة منسوخة عن نسخة المؤلف، أو بخط أحد تلاميذه. لأن احتمال الخطأ فيها أقل.
وهناك عشر نقاط على الباحث أن يتبعها لتقديم ما عنده من مخطوطات:
يضع المخطوطات أمامه ويعطيها درجة أو لا يعطيها حسب ما لديه من هذه النقاط لكل منها وهي:
1. القدم.
2. الكمال.
3. خلوها من العيوب (أما حبر تفشى ويسمى الطمس أو تآكل أو سوء التصوير).
4. الوضوح وحسن الخط.
5. مقروءة على أحد العلماء -بمعنى أنها صوبت-.
6. إذا كان عليها إجازة. (شهادة للمخطوطة بأن القارئ عرضها على عالم وتم تقويمها). يقول الإمام المزني: قرأنا كتاب الأم على الشافعي ثمانين مرة وما من مرة إلا ووقفنا فيه على خطأ، فقال الشافعي: إيـه أبى الله أن يكون كتاب صحيحا غير كتابه.
7. وجود التملكات عليها.
8. أن يكون الناسخ معلوما.
9. أن يكون تاريخ النسخ معلوما.
10.خلوها من الأخطاء الإملائية.
النسخة التي لها درجات أكثر تقدم وتعتمد وتتخذ أصلاً.
*خطة التحقيق العامة وإعداد التقرير:
تنقسم الخطة في التحقيق إلى قسمين:
القسم الأول: الـدراسة
المقدمة
الفصل الأول: المؤلف وحياته العلمية
المبحث الأول:
· اسمه وكنيته ونسبته.
· رحلته.
· شيوخه.
· تلاميذه.

المبحث الثاني:
· مكانته العلمية وأقوال العلماء فيه.
· مذهبه.
· آثاره.
· وفاته. (ويدخل فيه ما قيل فيه من رثاء).
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ملاحظة: قد يمتد التعريف بالمؤلف إلى ثلاثة مباحث أو أكثر حسب المؤلف .

الفصل الثاني : دراسة الكتاب 
المبحث الأول:
· توثيق العنوان.
· توثيق نسبة الكتاب للمؤلف.
· قيمة الكتاب العلمية. ( ماقيل عنه)

المبحث الثاني:
· مصادر المؤلف في الكتاب. (المواضع والكتب التي أخذ منها)
· منهج المؤلف. (الخطة التي سار عليها وبعض المؤلفين يبين في مقدمة كتابه)
· المصطلحات والرموز. (سواء التي استخدمها المؤلف أو التي استخدمها المحقق)

المبحث الثالث:
· منهج التحقيق (والأصل أن تكون مناهج التحقيق موحدة ولكن كل كتاب تفرض عليك طبيعة تحقيقه أن تنحو منحى معينا لكن ضمن إطار التحقيق العام)
· المصطلحات المعتمدة في التحقيق. (كرموز النسخ ، المصادر)
· وصف النسخ ونماذج من المخطوطة.
القسم الثاني : النص المحقق:
[image: image2.png]


ملاحظة هامة:
ترجأ الدراسة (القسم الأول) إلى مابعد عملية التحقيق لأن الأمور تكون قد نضجت عنده، وسيسجل ملاحظات أثناء التحقيق يحتاجها في موضوع الدراسة. أما لوبدأ الدراسة وهولم يطلع على التحقيق ستكون هناك ثغرات كبيرة في موضوع الدراسة لأنه لم يكن على علم بها قبل موضوع التحقيق. فأولا التحقيق ثم الدراسة من حيث العمل.

إعداد التقرير لطلاب الماجستير أو الدكتوراه:

إذا أراد الطالب أن يقدم موضوعه تحقيقا فإن الجامعة تطلب منه تقريرا يدرس في لجنة الدراسات العليا وبناء عليه تتم الموافقة أو الرفض.

س/ ماذا يشمل التقرير؟
§ لابد أن يكون الطالب اختار العنوان (الكتاب) المناسب.(سبق الكلام عنه)
§ يكون قد جمع النسخ وعرف مواطنها حتى التي لم يستطع التوصل إليها يعرف مكانها-مواصفاتها-حجمها، وأنه يسعى في جلبها.
§ يكون قد وضع الخطة التي سيسير عليها. ويكتب دراسة موجزة في خمس صفحات تقريبا تشمل المؤلف، وبعض شيوخه، وتشمل الكتاب: قيمته العلمية، ومنهجه، ويفهرس المخطوط، ويبين أهم مصادره.

§ يرفق صور من النسخة ثلاث الصفحات الأولى. (وبعضهم يرفق الصفحة الأولى والأخيرة)

وقبل هذا لابد أن يكون الباحث قرأ المخطوط وعرف مافيه من جديد؛ليقنع أعضاء المجلس بأهمية المخطوط وأنه يستحق الدراسة. وبقدر مايكون الطالب أنضج لفكرة التقرير بقدر مايضمن الموافقة في المجلس. ثم يرفق هذا التقرير مع الخطة.

أولا : عملية نسخ المخطوط:
وهي عملية كتابة المخطوطة بيد المحققسواء كان ذلك باليد أو بالحاسب الآلي، ويجب على المحقق ألا يسند ذلك لغيره لأسباب كثيرة .
منهاأن المحقق سيمر على أخطاء وأوهام وتصويبات يشير إليها، فهو مسئول عن كل كلمة في الكتاب أما الطباع فربما قرأ كلمة على غير وجهها وأثبتها.
تنبيهات:
1. على المحقق قبل الشروع في عملية نسخ المخطوط قراءة النسخة الأصل مرة واحدة على الأقل للتعرف على خط الناسخ. لابد أن تكون قراءة واعية تعطيه فكرة عن موضوع المخطوط، ومن المعتاد أن لايعرف بعض الكلمات في الصفحات الأولى ومع القراءة المتقدمة يصبح لديه ملكة ويقرأ بسهولة. 
2. أن يكتب بالقلم الرصاص أو بالحاسب الآلي.( القلم الرصاص لأنه يعطي فرصة للتغيير الجزئي فهناك كلمات تحتاج للتغيير، أيضا ستأتي زيادات ومقابلات من نسخ أخرى وربما زاد سطرا كاملا. وأما الحاسب فيختصر الوقت).

3. أن ينسخ المخطوطة وفق قواعد الإملاء الحديثة مثل (قاسم، هارون، بئر، مسألة، مائة، صلعم). فالأوائل قواعد الخط عندهم أقرب ماتكون إلى قواعد خط المصحف، أيضا عندهم التسهيل، لذلك أهم نقطة تكتب في المنهج : كتبت النص وفق قواعد الإملاء الحديثة. ويفهم منها أنك لاتشير إلى هذه الكلمة في الحاشية، مثلا تكتب قاسم ثم تشير في الحاشية : ( في المخطوط قسم ) هذا لاداعي له . أيضا في بعض النسخ : صلعم، ت-ع فأنت يجب تكتبها [image: image3.png]


، تعالى، ومثل هذه ربما تلقفها المستشرقون وأثبتوها كما هي وتقرأ هكذا وهذا خطأ فادح.
4. يجب أن يضع علامات الترقيم بدقة من غير إهمال.
5. أن تكون الكتابة على ورق حر مسطر.* لأنه ربما احتاج تغييرها.
6. أن يملا نصف الورقة فقط ويترك النصف الآخر للهوامش أثناء التحقيق.
7. أن يترك سطرا فارغا بين أسطر الكتابة.* لأنه سيحتاجه لرقم الهامش.
8. أن يكتب بخط واضح مقروء.
9. أن يذكر رقم ورقة المخطوط الأصل /1و/، /اظ/ بمعنى وجه الورقة الأولى وظهرها. أو تكتب /1أ/، /اب/. مثال: تكتب قبل البسملة (/1ظ/ بسم الله الرحمن الرحيم ....) لأن البسملة غالبا في ظهر الورقة الأولى التي فيها العنوان. 
10. إذا وردت كلمة غير مقروءة يترك مكانها فراغا (......) أو ترسم كما هي لتعوض فيما بعد.
11. أن يدون ملاحظاته على الناسخ أثناء النسخ في دفترة المساعد حتى لايضطر إلى قراءة المخطوطة مرة ثانية. لأنه يحتاجها في وصف النسخة مثلا:التسهيل، ترك الناسخ النقط، يقع في أخطاء نحوية.. 
وعلى المحقق كتابة بيانات المخطوطة الأصل على الورق. 



ثانيا: عملية المقابلة:
بعد عملية النسخ قد يتعرض المحقق في نسخ الأصل إلى ورقه لبعض الأخطاء أو يحتاج أن يضيف أو يحذف ففي المقابلة يتأكد من سلامة مانقله فيعود إلى النسخة الأصل وإلى ماكتبه ويقابله كلمة كلمة. بعض المحققين يقوم بهذه المقابلة بنفسه إلا أن هذا قد يفوته أشياء فالأفضل أن يقوم يساعده شخص آخر فيعطي ماكتبه هو إلى القاريء المساعد، والمحقق يتابع في النسخة الأصل لأنه أقدر على قراءة النص، فإذا كان قد فاته شيء يعوض في الورقة المنسوخة وذلك كما يلي:

1. مقابلة النسخة الأصل على مسودة المحقق_ التي كتبها بيده_.
2. مقابلة النسخ الأخرى على ماكتب من الأصل بيد المحقق، وإثبات الفروق في حاشيتي الورق اليمنى واليسرى إذا كان النسخ على ورق، وفي الهامش حسب الأصول إذا كان النسخ على الحاسب.

معنى السقط: 
أن تكون الكلمة أو الجملة أو السطر غير موجود في الأصل، أو غير موجود في النسخ الأخرى.
أسباب السقط: 
انتقال نظر الناسخ من سطر إلى جملة مشابهة له في سطر آخر.
أوطمس الحبر بسبب الرطوبة أو انسكاب بعض السوائل. 
أوتآكله بسبب الأرضة أو غير ذلك مما يسبب سقوط بعض الكلمات في المتن.

عملية ترميم السقط:
إذا كان السقط في الأصل يوضع بين حاصرتين اصطلح على ذلك عند العلماء، ولذا لايضع هذه العلامة لشرح كلمة أو غيره. 

تعويض السقط:
يجب تعويض السقط إذا كان في النسخة الأصل ، والإشارة إليه إذا كان بغيرها ويكون ذلك كالآتي:
أولا: إذا كان السقط في الأصل:
· نثبت الكلمة أو العبارة الساقطة في المتن بين حاصرتين [ ]، ثم نضع رقم الهامش فوق الحاصرة الثانية ونكتب في الهامش: أثبته من (ب)-بحسب رمزك للمخطوط –

[image: image4.png]


ملاحظة: 

نثبت الصواب في الأصل، والخطأ في الهامش. 
لاحاجة أن تقول :سقط من كذا؛ لأن الحاصرتين تغني عن هذا. 
· أما إذا كان الصواب في الأصل، والخطأ في النسخ الأخرى يكتفى بوضع هامش فوق الكلمة بلا أقواس، ويشار إليه في الحاشية: في ب كذا ، في ظ كذا. ويذكره كما ورد فيها.
· إذا كان السقط من الأصل ونسخته من النسخة (ب) وليس عندك سوى نسختان فيكفي أن تضع الكلمة الساقطة بين حاصرتين ولايلزم أن تقول في الهامش: ( من ب) لأنه معروف، وتكتب في منهجك في الرموز المستعملة: أن كل ماسقط من الأصل وضعته بين حاصرتين.
· إذا كان السقط من الأصل وعوضته من نسختين(ب-ظ)، تكتب في الهامش: (من ب - ظ). وبعضهم إذا عوض من ثلاث أو من جميع النسخ الأخرى لايكتب هامشا إنما يشير في الدراسة أن ماسكت عنه فهو من جميع النسخ.
ثانيا: إذا كان السقط من غير الأصل: 
· إذا كان السقط كلمة واحدة: نضع فوقها رقما دون وضعها بين حاصرتين، ونكتب في الهامش: من نسخة (ب)،ومن نسخة(ظ) مثلا .
· إذا كان السقط كلمتين متتابعتين: نضع رقما فوق الكلمة الثانية تذكرهما في الهامش وتقول: سقطتا من نسخة (ب).
· إذا كان السقط ثلاث كلمات فأكثر: نضع رقما على آخر كلمة سقطت ونكتب في الهامش: من كذا.............كذا سقط من نسخة (ب). وتكتب أول كلمة سقطت وآخر كلمة. ولسنا بحاجة إلى وضع أقواس في المتن لأن هذا يؤثر على جماله ثم إن الأصل عندك كامل.

· إذا سقطت كلمات متتابعة كل منها في نسخة فإنك تضع على كل واحدة رقم هامش (1) (2) (3) وتشير في الهامش: 
(1) سقطت من (ب).
(2) سقطت من(ج).
(3) سقطت من (ز).

وهذ الجهد في إثبات الفوارق بين النسخ هو نصف التحقيق وزيادة، وقسم من المحققين يكتفي بإخراج النص إخراجا تاما وإثبات ما أثبته المؤلف ويرى أنه من الصعب على القاريء جمع النسخ وقراءتها والمقابلة بينها؛ لذا يكتفي بذلك ويرى أن تخريج الآيات والأحاديث وترجمة الأعلام أمورا كمالية.

ثالثا: عملية التوثيق والتخريج:
تعريفها: هي التأكد من سلامة النصوص المنقولة. ونسبتها إلى أصحابها، والإحالة على المصادر التي أخذت عنها، وضبط مايلزم، والتعريف بالمبهم.
أهم الأمور التي يجب أن توثق وتخرج :
§ الآيات القرآنية.
§ الأحاديث الشريفة.
§ الأقوال المأثورة.
§ الشعر.
§ النصوص المقتبسة.
§ الحكم والأمثال.
§ التعريف بالأعلام.
§ التعريف بالبلدان والأماكن والقبائل.
§ شرح الألفاظ الغريبة.
§ ضبط مايشكل.


وتفصيلها كالآتي:
1_ توثيق الآيات القرآنية الكريمة:
الآيات القرآنية يكون التعامل معها كالآتي:
§ تثبت من المصحف الشريف.
§ توضع بين قوسين مزهرين.
§ تضبط بالشكل.
§ ترسم كما هي عليه في المصحف.
§ يذكر بعدها في المتن اسم السورة ورقم الآية محصورا بين قوسين إذا كان عدد الآيات المستشهد بها كثيرا، أما إذا كان عددها قليلا تخرج في الهامش.
§ إذا كان اسم السورة مذكورا في المتن يكتفي بذكر رقم الآية بعدها محصورا بين قوسين.
§ عند وقوع أي خطأ في الآيات يصحح الخطأ في المتن من المصحف، ويشار إلى وجه الخطأ في الهامش. أما إذا كانت الأخطاء كثيرة في بعض النسخ فإنها تصحح ويشار إلى ذلك مرة واحدة في الدراسة في منهج التحقيق.
§ يجب التنبه إلى موضوع القراءات لأنها ترد بعض الألفاظ بقراءة أخرى غير قراءة حفص ولاسيما في كتب التفسير وكتب اللغة.
2_ توثيق الأحاديث الشريفة:
كيفية التعامل مع الأحاديث الشريفة:
§ تحصر بين قوسين عاديين ( ) ويشير إلى هذا في الدراسة.
§ تضبط بالشكل.
§ تخرج في الهامش من كتب الحديث المعتبرة الصحاح أولا ثم السنن.
§ يوضع رقم الهامش بعد نهاية الحديث أو بعد قال رسول الله rوحبذا لو أفرد الحديث في سطر معتبر.
§ يحكم عليه في الهامش إن لم يكن في الصحاح ويوثق الحكم.
§ إذا وقع اختلاف في الرواية ينبه على ذلك في الهامش مع الإشارة إلى رواية الكتب الأخرى .
تنبيــه: 
*تخريج الحديث لايكون من الموسوعات الإلكترونية التي يمكن الإفادة منها في الإرشاد إلى موطن الحديث فلابد من الرجوع للكتب الأصلية .
*إذا لم يكن لديك علم في الحديث فلابأس أن تعرض الأحاديث بعد الحكم عليها على المختصين في الحديث، وكذلك القراءات.
3_ الأقوال المأثورة : 
إذا أورد المؤلف أقوالا مأثورة عن الصحابة [image: image5.png]
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ولم يسمها فإن المحقق يذكر قائلها ويخرجها من الكتب، ويجعل القول بين قوسين على أنه نص.
4_ الأشعار:
§ تضبط بالشكل .
§ إذا ورد صدر البيت أو عجزه فقط يتمم في الهامش، ولابأس إذا ورد الصدر أن يضع نقاط مكان العجز في المتن وكذا إذا ورد العجز فقط. ويشير في الهامش إلى قائل البيت، وتمام البيت كذا. انظر ديوانه ص كذا.
§ تنسب الأشعار إلى قائليها إن لم ينسبها المؤلف كما سبق.
§ تخرج من ديوان الشاعر أولا- ويحاسب الطالب إذا كان للشاعر ديوانا ولم يخرجه منه وخرجه من كتب أخرى.، وإذا كان غير مذكور في الديوان يقال في الهامش: أخل به ديوانه- إي لم يُذكر فيه – ثم يخرج البيت من المصادر الأخرى _مصدرين أو أكثر_.
§ إذا نسب البيت لأكثر من شاعر في أكثر من كتاب يقول: نسب لفلان في كتاب كذا، ونسب لفلان في كتاب كذا.
§ تشرح الألفاظ الغريبة_ولايطيل -.
§ ويتنبه أن بعض النساخ يدرج الشعر مع الكلام ولايفرده في سطر ولذا بعض المحققين المبتدئين لايتنبه أنه شعر. وعلى المحقق أن يجعله في سطر مستقل بعد قال الشاعر: ، ويفصل بين الصدر والعجز بمسافة، ويجعله متوسطا.

4-توثيق النصوص المقتبسة: 
§ إذا كان النص مقتبسا حرفيا من مصدر معين يحصر بين علامتي تنصيص " " ويخرج في الهامش من المصدر نفسه.
§ إذا كان النص المقتبس معلوم القائل وغير معلوم المصدر يخرج من كتب القائل إذا كان من أهل التأليف، ومن المصادر المختصة في نفس الفن إذا كان من غير اهل التأليف.
§ إذا كان النص المنقول منقولا بالنص من غير تصرف يذكر اسم المصدر في الهامش مع رقم الجزء والصفحة.
§ أما إذا كان النص منقولا بتصرف يوضع هامش في نهايته ويشار إليه في الهامش ويكتب قبل اسم المصدر ينظر: .
§ إذا كان الكتاب مفقودا يدخل نص العبارة في الموسوعات الالكترونية ربما يجدها في كتب أخرى يخرجها منها. كذا إذا سبقت العبارة بـ( قيل، قال بعضهم، قال أحدهم) يبحث بنفس الطريقة قد يصل لقائل النص ومصدره، ولابد أن يرجع بعدها للكتاب نفسه.وإذا لم يجد يقول: لم أجد.

5_توثيق الأمثال والحكم:
تخرج من كتب الأمثال، ولابأس أن يفسر معناه بعبارة موجزة.

6-التعريف بالأعلام:
يجب التعريف بالأعلام وفق المعايير الآتية:
§ يجب أن تتسم الترجمة بالاختصار وعدم الإطالة ولاسيما الأعلام المشهورة.
§ يفضل الاقتصار على اسم العلم ونسبه تاما وسنة وفاته. ولابأس أن يذكر صفة اشتهر بها كالمفسر .
§ يجب الإحالة على مصدرين أو ثلاثة من المصادر المختصة مع تقديم الأقدم.
§ يجب الاقتصار على ذكر الترجمة في أول موضع يرد فيه اسم العلم.
§ يجب ضبط الأسماء المشكلة وكذا الأنساب ويرجع في ذلك إلى بعض الكتب كالأنساب للسمعاني، وتاج العروس للزبيدي وإن كان ليس مظنة ذلك. وليحذر من الاقتصار على ضبط الموسوعات الالكترونية.
§ في حال ذكر اسم العلم مرة باسمه الصريح، وأخرى بكنيته، وثالثة بنسبته يشار إلى أنه فلان وقد سبقت ترجمته، والأفضل أن يشار إلى صفحته ويكون هذا بعد طبع البحث عندما يثبت على صورته الأخيرة.
§ في حال ذكر علم ليس له ترجمة تقول: لم أقف له على ترجمة فقد تفيدك لجنة المناقشة أو باحث آخر.

سؤال: هل أترجم لكل علم في الكتاب؟
يوجد منهجان:
1. هناك من يترجم لكل علم يمر في الكتاب سواء كان مشهورا أو مغمورا.
2. وهناك من يعرّف بالأسماء المغمورة فقط.

والحل الوسط بينهما أن الأسماء المشهورة كالخلفاء الراشدين ومشاهير الصحابة يعرف بها تعريفا موجزا؛ فربما يأتي قارئ أجنبي أو مستشرق لايعرفه. وغالبا المشاهير لايعرف تأريخ وفاتهم .
مثال قال عمر بن الخطاب-[image: image7.png]


-:( لاتكونوا من جَبَابرَة العُلماء، فلايقومُ علمُكم بجهلِكُم).
تقول: عمر بن الخطاب أمير المؤمنين والخليفة الثاني وتاريخ وفاته. الاستيعاب(/)، الإصابة(/)
رقم الهامش إما أن تضعه بعد كلمة الخطاب أو بعد نهاية القول، ولابأس أن تقول قوله مذكور في كتاب كذا.


7- التعريف بالبلدان والأماكن والقبائل:
ويكون ذلك باختصار وفق معايير تراجم الأعلام يعني أن تكون الترجمة مختصرة لاتزيد عن سطرين إذا كان المكان غير معروف، أما البلدان المشهورة كبغداد ومصر فلا يعرف بها. ويحيل على مصدر من مصادر البلدان كمعجم البلدان لياقوت الحموي.

8_ شرح الألفاظ الغريبة:
إذا وردت في النص ألفاظ غريبة يجب التعريف بها وتخريجها من المعاجم اللغوية كلسان العرب وغيره.

 9_التعريف بالمصطلحات والرموز:
كالمصطلحات التي ترد في كتب القراءات والنحو والفقه والكتب العلمية من ذلك : المد والإدغام والروم والإشمام, ورموز القراء عند الشاطبي س، ش،ن، فعلى القاريء أن يعرف بها بما لايزيد عن سطرين من مظانها كالتعريفات للجرجاني، ومعجم المصطلحات البلاغية لأحمد مطلوب وغيرهما من كتب التعريف.

سؤال: هل يوجد موطن معين لكتابة المصطلحات كآخر الكتاب أو أوله ؟
المصطلحات يجب أن تفسر في موضعها حتى لايضطر القاريء الرجوع إلى كل مصطلح في آخر الكتاب أو أوله ليرى تفسيره. وللمحقق أن يضع المصطلحات والرموز التي استخدمها المؤلف في باب الدراسة، أما إذا كانت كثيرة وليست خاصة بالمؤلف إنما لهذا العلم فمن الممكن أن تفهرس في نهاية الكتاب.

سؤال: هل للمحقق أن يختصر بعض المصطلحات الخاصة به؟ 
نعم وتوضع في باب الدراسة الرموز والمصطلحات المستخدمة في التحقيق كبعض العلامات أو اختصار اسماء بعض الكتب، المهم أن لايبقى شيئا مبهما ولايغرق في توضيح المبهم.

10- ضبط الكلمات المشكلة: 
كأسماء الأعلام ونسبهم، وأسماء البلدان، وبعض المصطلحات التي تحتمل أكثر من وجه.

أيضا التعريف بالكتب الواردة في النص إلا أن تكون مشهورة، ويبين هل هو مطبوع ومحققه أو مخطوط أو مفقود. وكذلك التعليق على أقوال المؤلف إذا كان فيها رأيا جديدا أو خلافا لما هو معروف، كأن تناقش أو تؤيد حجج اعتمد عليها أو تكون له آراء تخالف أهل السنة والجماعة تبين الحق بأدلته وتقوّم النص بطريقة رصينة فالمحقق كالقاضي في هذا. 



ملحق : ضوابط اختيار المخطوطات للتحقيق في قسم الدراسات الإسلامية لمرحلتي الماجستير والدكتوراه:

أولاً: لا يحق للطالب أن يختار أطروحته في مرحلة الدكتوراه في تحقيق مخطوطة إذا كانت رسالته في الماجستير في التحقيق، وذلك لكي يكتسب الطالب تنوعاً في استعمال الأساليب والأدوات المنهجية في إعداده للبحوث العلمية.

ثانياً: يفقد تحقيق المخطوط أهميته في الحالات التالية:

1- إذا أعد لرسالة علمية في أي جامعة، حتى وإن مضى عليه سنوات.

2- إذا طبع طبعة محققة تحقيقاً علمياً.

3- إذا ضُمن في كتاب آخر محقق.

ثالثاً: أن يتحقق في المخطوط بعض النقاط التالية أو كلها:

1- أن يتضمن مادة علمية يتجلى من خلالها مناقشات للآراء وتعقب للأقوال، وتحرير لبعض المشكلات العلمية.

2- أن يكون من المصادر الأصلية.

3- أن يوجد على النسخ سماعات كثيرة؛ لما في وجود ذلك من دلالة على تداول الكتاب بكثرة في الأوساط العلمية القديمة.

رابعاً: يُراعى في كل عام جامعي أن لا تتجاوز نسبة خطط رسائل الماجستير والدكتوراه المتعلقة بتحقيق المخطوطات 30% من مجمل عدد رسائل الطلاب المقبولين في القسم، وتكون الأسبقية لمن يتم قبول خطته أولاً في لجان المسارات.

الأسس العامة لتحقيق المخطوطات:

مقاصد التحقيق:

1- تقديم النص صحيحاً مطابقاً للأصول العلمية.

2- توثيق النص نسبةً ومادةً.

3- توضيح النص وضبطه.

أقسام عملية التحقيق:

أ- التمهيد (مقدمة التحقيق):

1- التعريف بالمؤلف (عصره، وحياته الشخصية والعلمية، وآثاره).

2- التعريف بالكتاب (اسمه، والتحقق من نسبته إلى مؤلفه، ومصادره، قيمته العلمية، تقويمه، مصطلحاته إن وجدت، منهج مصنفه، الكتب المؤلفة حوله شرحاً أو اختصاراً... إلخ، نسخه ووصفها).

ب- النص المحقق:

يتبع في التحقيق الخطوات التالية:

1- نسخ المتن: يراعى فيه اعتماد نسخة المؤلف أصلاً للتحقيق إن وجدت أو التي كتبت عنها، وإلا فالأقرب تاريخاً من حياة المؤلف، مع تقديم الأصح ما أمكن.

2- المقابلة بين النسخ، وإثبات الفروق بينها.

3- اتباع قواعد الرسم المعروفة اليوم، والتصحيح اللغوي.

4- عزو الآيات القرآنية.

5- تخريج الأحاديث والآثار، والحكم عليها ما لم تكن في الصحيحين.

6- الترجمة للأعلام غير المشهورين الوارد ذكرهم في المتن بتراجم مختصرة.

7- شرح الألفاظ الغريبة، والتعريف بالأمكنة والمصطلحات.

8- توثيق النصوص التي يوردها المؤلف من مصادرها الأصلية.

9- التنبيه على الأوهام التي قد تقع من المؤلف، مع وجوب التزام المحقق جانب الحذر والتحقق وعدم التعجل.

10- التعليق على المسائل الخلافية مع التعليل والترجيح، ومن دون إطناب.

جـ- صنع فهارس متنوعة.

ويكون الغرض منها تسهيل الوصول لمختلف المعلومات الواردة في الكتاب.




























































(�)  هذه المذكرة اختصار لكتاب منهج البحث العلمي وكتابته في علوم الشريعة، محمد بن عمر بازمول.


	مع بعض الإضافات من الكتب التالية:


منهجية البحث، محمد عبيدات.


كيف تكتب بحثاً أو رسالة، دراسة منهجية لكتابة البحوث وإعداد رسائل الماجستير والدكتوراه – أحمد شلبي.


تحقيق المخطوطات، عبدالسلام هارون.


المنهجية التربوية لبناء الإستبيان، زياد الجرجاوي.


(�) معجم مقاييس اللغة (1/203-204).


(�) كشاف اصطلاحات الفنون (1/151).


(�) الأسلوب (دراسة بلاغية تحليلية لأصول الأساليب الأدبية) تأليف أحمد الشايب، الطبعة العاشرة 1998م، مكتبة النهضة المصرية.


(�) انظر: الأسلوب ص56.


(�) بواسطة خلاصة الأثر في أعيان القرن الحادي عشر (4/41)، طبعة القاهرة 1284هـ.


(�) مجموع الفتاوى (10/362).


(�) انظر: مجموع الفتاوى (19/250).


(�) حديث صحيح.


(�) الدور من عيوب البحث والمناظرة وهو أن يتوقف كل واحد من الشيئين على الآخر، التعريفات ص105، الكليات ص447.


(�) المصادرة من عيوب البحث والمناظرة وهي أن يجعل المدعي عين الدليل أو عين مقدمة الدليل أو عين ما يتوقف عليه مقدمة الدليل او جزء ما يتوقف عليه مقدمة الدليل، والأولان فاسدان بلا خلاف، والآخران مع الخلاف، التعريفات ص216، الكليات ص448.


(�) انظر كتاب الإملاء والترقيم في الكتابة العربية، لعبد العليم إبراهيم، مكتبة غريب، القاهرة، ص95-105، باختصار وتصرف، وزيادات يسيرة. وانظر الترقيم وعلامته في اللغة العربية لأحمد زكي باشا.


(�) كذا، والذي عليه العمل اليوم وضع الجمل الاعتراضية بين شرطتين.







