
انًششذ انطلاتٍ

تقديم المعلومات التي تساعد يهدف هذا العرض إلى 

التطبيقية على التعامل مع كلية الدراسات طالبات 

الحالات والمشاكل المختلفة التي قد تواجههم خلال 

فترة دراستهم في الكلية 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



:َشرًم هزا انؼشض ػهً 

الإنذار•

الحرمان•

انظمة الاختبار النهائي•

الفصل من الجامعة •

اعادة القيد•

التخرج•

التقديرات•

طريقة حساب المعدل •
الفصلي

طريقة حساب المعدل •
التراكمي

شروط الحصول على مرتبة •
الشرف

اجراءات تسجيل المواد في الفصول •

الدراسية 

اصدار البطاقة الجامعية•

اصدار التعاريف•

اجراءات الحصول على بدل الإعاقة•

اجراءات الاعتذار عن الدراسة•

آلية تأجيل الدراسة •

الانقطاع عن الدراسة•

الكليةآلية الانسحاب من •

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



 انرسدُم

ٌتم تسجٌل الطالبات بشكل آلً فً نهاٌة كل فصل دراسً وفق    

..ضوابط محددة

وتقوم الطالبة بالتأكد من نزول الجدول الدراسً لها من خلال •

.الدخول على حسابها فً البوابة الإلكترونٌة

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



 انرسدُم

حال عدم تسجٌل أٌة مقررات دراسٌة للطالبة، ٌلزم فً *

الطالبة مراجعة وكٌلة الوحدة التً تنتمً لها أكادٌمٌاً لٌتم 

.معالجة ذلك

فً حالة وجود اشكالٌة فً تسجٌل الطالبة فإن علٌها * 

مراجعة مرشدتها الأكادٌمٌة أو وكلٌة الوحدة التً تنتمً إلٌها 

.الطالبة أكادٌمٌاً 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انثطاقح اندايؼُح

تصرف بطاقة جامعٌة لكل طالب مقبول فً 

:الجامعة لاستخدامها فٌما ٌلً

.اثبات الهوٌة فً المدٌنة الجامعٌة•

.الاستعارة من المكتبة •

.شراء الكتب من مركز بٌع الكتب بالجامعة•

.تأدٌة الامتحانات بموجبها•

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انرؼاسَف

تقوم وحدة شؤون الطالبات بإصدار التعارٌف الأساسٌة •

.لجمٌع طالبات الجامعة لاستخدامها فً الأغراض المختلفة 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



تذل الإػاقح

َصشف نهطانثح اندايؼُح يٍ روٌ الازرُاخاخ انخاصح تذل    

اػاقح ، وَرى ذقذَى طهثاخ تذل الإػاقح ػٍ طشَق وزذج شؤوٌ 

.انطانثاخ

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



 الاػرزاس ػٍ انذساسح
يقشس دساسٍ ورنك قثم / َدىص نهطانثح الاػرزاس ػٍ انذساسح فٍ أٌ فصم •

تذاَح الاخرثاساخ انُهائُح تخًسح أساتُغ ػهً الأقم وًَكٍ يشاخؼح انىزذج 

.الأكادًَُح انرٍ ذرثغ نها انطانثح نًؼشفح آخش يىػذ نلاػرزاس

يقشس دساسٍ ذقذَى الاػرزاس / ػهً انطانثح انرٍ ذشغة فٍ الاػرزاس ػٍ فصم •

ػٍ طشَق انثىاتح الانكرشوَُح ػهًاً تأَه لا َسًر انُظاو تأٌ ذقم ػذد 

.ساػح 12انساػاخ انًسدهح نهطانثح تؼذ الاػرزاس ػٍ 

َسرسة الاػرزاس ضًٍ انًذج انًقشسج نهثقاء فٍ انكهُح و َظهش فٍ انسدم •

.الأكادًٍَ نهطانثح
(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انرأخُم والاَقطاع ػٍ 

انذساسح
َدىص نهطانثح انرقذو تطهة ذأخُم انذساسح قثم َهاَح الأسثىع •

الأول يٍ تذء انذساسح يٍ خلال دخىنها ػهً زساتها فٍ 
.انثىاتح الانكرشوَُح

َدة أٌ لا ذرداوص يذج انرأخُم فصهٍُ دساسٍُُ يررانٍُُ ، •
.أو ثلاثح فصىل غُش يررانُح 

لا ذسرسة يذج انرأخُم ضًٍ انًذج انلاصيح لاَهاء يرطهثاخ * 
.انرخشج ولا ذظهش فٍ انسدم الاكادًٍَ

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



الاَسساب يٍ انكهُح

ٌمكن للطالبة الانسحاب من الجامعة نهائٌا بعد استكمال    

اجراءات اخلاء الطرف من الجامعة وإعادة البطاقة الجامعٌة 

وذلك من  واحضار أوراقها الثبوتٌة لإعادة الملف الأصلً لها

.خلال مراجعة قسم القبول و التسجٌل

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



الإَزاس
تحصل الطالبة على انذار اذا انخفض معدلها التراكمً عن    

وتفصل من الجامعة اذا حصلت على ثلاثة انذارات ( 2.00)

.متتالٌة 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انغُاب و انسشياٌ

سشو انطانثح يٍ دخىل الاخرثاس انُهائٍ ، وذؼرثش ساسثح فٍ ذ

يٍ انًساضشاخ % 25انًادج ، ارا صادخ َسثح غُاتها ػٍ 

.نهًقشس انذساسٍ 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



اخشاءاخ الاخرثاس انُهائٍ
.لا َدىص اخرثاس انطانثح فٍ أكثش يٍ يقشسٍَ فٍ َىو وازذ •

لا َسًر نهطانثح تذخىل الاخرثاس انُهائٍ تؼذ يضٍ َصف ساػح يٍ •
تذاَره كًا لا َسًر نها تانخشوج قثم يضٍ َصف انىقد انًسذد 

.نلاخرثاس

انغش فٍ الاخرثاس أو انششوع فُه أو يخانفح ذؼهًُاخ اخشاء•

الاخرثاس أيىس ذؼاقة ػهُها انطانثح وفق     

لائسح ذأدَة انطانثاخ انرٍ َصذسها     

.يدهس اندايؼح     

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انرغُة ػٍ الاخرثاس انُهائٍ
    

ارا نى ذرًكٍ انطانثح يٍ زضىس الاخرثاس انُهائٍ فٍ أٌ يٍ    

يىاد انفصم انذساسٍ نؼزس قهشٌ ، خاص نًدهس انكهُح قثىل 

ػزسها وانسًاذ تئػطائها اخرثاساً تذَلا خلال يذج لا ذرداوص 

.َهاَح انفصم انذساسٍ انرانٍ

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انفصم يٍ اندايؼح
:ذفصم انطانثح يٍ اندايؼح فٍ انسالاخ اِذُح

ارا زصهد ػهً ثلاثح اَزاساخ ػهً الأكثش لاَخفاض يؼذنها *

( .2.00)انرشاكًٍ ػٍ انسذ الأدًَ 

ارا نى ذُه يرطهثاخ انرخشج خلال يذج أقصاها َصف انًذج *

انًقشسج نرخشخها ػلاوج ػهً يذج انثشَايح ونًدهس انكهُح 

.اػطائها فشصح اسرثُائُح نهسالاخ الأخشي 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انرخشج
ذرخشج انطانثح تؼذ إَهائها يرطهثاخ انرخشج تُداذ ػهً ألا َقم 

.يؼذنها انرشاكًٍ ػٍ يقثىل 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 
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إػادج انقُذ
ًَكٍ نهطانثح انًطىٌ قُذها انرقذو نكهُرها تطهة اػادج قُذها    

تشقًها وسدهها قثم الاَقطاع وفق ضىاتظ يؼُُح ، وػهُها 

.يشاخؼح وكُهح انىزذج انرٍ ذُرًٍ نها أكادًَُاً 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انرقذَشاخ

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انًؼذل انفصهٍ
هو حاصل قسمة مجموع النقاط التً حصلت علٌها الطالبة    

على مجموع الوحدات المقررة لجمٌع المقررات التً درستها 

.فً أي فصل دراسً

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



 

:  يؼذل انفصم الأول 

(  20)يدًىع انىزذاخ ( / 84.75)يدًىع انُقاط 

  =4.24

النقاط عدد وزن التقدٌر رمز التقدٌر الدرجة المئوٌة عدد الوحدات المقرر

14.25 4.75 أ 92 3 دار 1101

9 4.5 +ب 85 2 دار  1201

9 3.00 ج 70 3 حسب 1103

7.5 2.5 +د 65 3 حال 1101

45 5 +أ 95 9 نجم 1101

84.75 20 المجموع

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



:يؼذل انفصم انثاٍَ 

يدًىع انىزذاخ (/76.75)يدًىع انُقاط 

(20= )3.84

عدد النقاط وزن التقدٌر رمز التقدٌر الدرجة المئوٌة الوحدات  عدد المقرر

12 4.00 ب 80 3 قصد 1101

27 3.00 ج 72 9 نجم 1102

10 5.00 +أ 95 2 نظم 1201

13.5 4.50 +ب 86 3 حسب 1102

14.25 4.75 أ 90 3 احص 1104

76.75 20 المجموع

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



انًؼذل انرشاكًٍ
هى زاصم قسًح يدًىع انُقاط انرٍ    

زصهد ػهُها انطانثح فٍ خًُغ انًقشساخ 
انرٍ دسسرها يُز انرساقها تاندايؼح ػهً 
.يدًىع انىزذاخ انًقشسج نرهك انًقشساخ

     

انساتق فئٌ انًؼذل ػهً انًثال وذطثُقا 
:انرشاكًٍ َساوٌ

( /  76.75+  84.75) يدًىع انُقاط 
4.04( = 20+20)يدًىع انىزذاخ 

(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 



ششوط انسصىل ػهً يشذثح انششف 

(الأونً وانثاَُح)

.ألا ذكىٌ انطانثح قذ سسثد فٍ أٌ يقشس•

أٌ ذكىٌ انطانثح قذ أكًهد يرطهثاخ انرخشج فٍ يذج أقصاها •

.يرىسظ انًذج تٍُ انسذ الأدًَ وانسذ الأقصاء نهثقاء فٍ كهُره 

أٌ ذكىٌ انطانثح قذ دسسد فٍ خايؼح انًهك سؼىد يالا َقم ػٍ •

.يٍ يرطهثاخ انرخشج% 60

ارا زققد انطانثح انششوط انساتقح وزققد يؼذلا ذشاكًُاً تٍُ •

فهٍ تزنك ذسصم ػهً يشذثح انششف الأونً، وارا  5و  4.75

فئَها تزنك ذسصم ػهً  4.75و 4.25زققد يؼذلا ذشاكًُا تٍُ 

.يشذثح انششف انثاَُح
(وحدة العلوم الإدارية. )ع.د: اعداد 
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