بعض الملاحظات المهمة التي يجب على كل طالبة الالتزام بها عند كتابة التقرير:

· أن يشمل التقرير مقدمة عن الشباب ورعاية المجتمع لهم ثم كتابة كل ما يخص المؤسسة أو الجمعية التي تم زيارتها.
· أن تقوم كل مجموعة باختيار منسقة لها تتولى توزيع المهام.
· الالتزام بتسليم التقرير في الموعد المحدد وهو بالمحاضرة التي تسبق محاضرة الإلقاء وكل يوم تأخير ستحسم نصف درجة من التقرير.
·  أن لا يزيد التقرير عن 10 صفحات.
· أن يكون نوع الخط المستخدم في كتابة البحث كما يلي:

· نوع الخط للبحث كاملاً:   Simplified Arabic ـ  غامق (bold)
· حجم الخط: 16 للعناوين  و14 لكتابة المواضيع
· . أن يكتب على الغلاف أسماء الطالبات المشاركات في التقرير
· . أن يتمّ الرجوع إلى الكتب كمراجع أساسية.

· . أن تكون طريقة كتابة المراجع في آخر التقرير، كما يلي: 

مثال:   

المغلوث، فهد أحمد
   1999    رعاية شباب (المبادئ والممارسة). الرياض: العبيكان للنشر    
                

· أما بالنسبة لمواقع الإنترنت، فإنه يتم كتابة اسم الموقع كما هو. وفي التوثيق داخل التقرير، يكتب كما يلي (الإنترنت 2007: 1). بحيث تشير رقم واحد إلى رقمه في صفحة المراجع، أي أن هذا الرقم متغير حسب ترتيبه.

· يجب الالتزام بالتوثيق العلمي عند النقل من الكتب، فعند نقل فقرة معينة كما هي يجب الإشارة إلى المرجع الذي تم نقل الكلام منه، ويكون ذلك كما يلي: 

 مثال: تقوم فلسفة تأهيل الشباب على أساس أن الاهتمام الرئيسي يتركز على الفرد وليس على المجتمع ككل....إلخ (المغلوث، 1999: 24)

متطلبات التقرير:
· يجب كتابة التقرير باستخدام الكمبيوتر. تعطى نسخة من التقرير كاملاً لأستاذة المادة قبل إلقائه.
على أن يشتمل التقرير على التالي:
· صفحة الغلاف تتضمن العنوان وأسم المجموعة وأسماء الطالبات وأسم أستاذة المادة
· الصفحة الأولى الفهرس ثم المقدمة في الصفحة التي تليها وبعده يتم سرد التقرير بالترتيب و طباعة التقرير كامل .
· الصفحة الأخيرة يوضع جدول يكتب أسم كل طالبة من المجموعه  والمهمة التي قامت بها 
· الإلقاء كل مجموعة لها نصف ساعة عن الجهة الذي تمت زيارتها.
في نهاية الإلقاء تترك المناقشة للطالبات مع المجموعة التي قدمت البحث , كما سترشح المجموعة الفائزه في نهاية الفصل الدراسي وستحضى بإمتيازات عن بقية المجموعات الأخرى.
سيتم توزيع علامات التقرير كما يلي:
· 3 درجات على مضمون التقرير، وصياغته العلمية.
· 4 درجات على أسلوب العرض والإلقاء.
· 3 درجات على الزياره.
· 4 درجات على الركن.
· 3 درجات على بروشور أو مطوية.
·  درجة على التعاون والعمل كفريق.
· درجتان على الالتزام بالوقت في التسليم وأثناء الإلقاء. 
· لن يُقبل أيَ عذر على التأخير، وفي حال وجود أي عقبة أثناء كتابة التقرير، يرجى مراجعتي أثناء الساعات المكتبية..
· معايير البروشور أو المطوية:
· أن يكون شاملاً لكل معلومات المؤسسة أو الجمعية.
· أن يشمل أسم المؤسسة ونشأتها وأهدافها وخدماتها.
· أن يتم وضع وسائل تواصل للمؤسسة أو الجمعية (أرقام اتصال/ فاكس/ بريد الكتروني/ تويتر أو الفيس بوك)
· تحديد مكان الجهة وموقعها لكي تكون واضحة لمن يرغب بالزيارة.
· أن يحوي صور للمكان إن أمكن.
البدء باسم العائلة، ثم الاسم الأول للمؤلف
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