
 

 

  :اللغة  :الرقم الجامعي  :اسم الطالب

  )توضع الإشارة واضحة(عبارة خاطئة  إذا كانت الý إذا كانت العبارة صحيحة وضع إشارة þضع إشارة 

  )يمنع منعاً باتاً طرح أي تساؤل حول هذه الأسئلة على المدرس الموجود أثناء الاختبار: ملاحظة هامة(

q  ور بين علامتي إدخال محصالفقرة في معالجات النصوص هي كل نصEnter 

q طول الكشيدةالإضافة والحذف وتغيير التنسيق وتغيير : يوجد أربع أنواع من التغييرات على النصوص التي يستطيع وورد أن يتعقبها 

q  لتسريع إدخال محتواهاالتنسيق للوثائق النصية هو الاهتمام بمظهر الوثيقة، أي الاهتمام بإخراج شكلها الجمالي  

q في ووردوالدلالين تجري التدقيق الإملائي والنحوي تستطيع أ  

q بين الكلمات المتتالية فقط فراغ قصير واحد إدخال النصوص إدراجمن الإرشادات الصحيحة في   

q         مـن اليمـين   (ولكن لا نتحكم باتجاه كتابتها ) إلى اليمين، إلى اليسار، في الوسط، مضبوط الطرفين      (من تعليمة تنسيق الفقرة نتحكم بنمط محاذاتها
  )لليسار، من اليسار لليمين، من الأعلى للأسفل

q   من الإرشادات الصحيحة في إدخال النصوص إدراج عدد من فواصل الفقرات(Enter) لإنشاء مسافة بيضاء فارغة كبيرة للفصل بين عند الحاجة 
  فقرتين متتاليتين

q      خرى تحدد هامش نهايتها وثالثة تحدد هامش السطر الأول منها ورابعة تحـدد  لكل فقرة أربع علامات جدولة أساسية الأولى تحدد هامش بدايتها وأ
 اتجاه كتابة الفقرة

q أثناء التدقيق الإملائي لنص عربي تستطيع أن تتحكم بأن يدقق وورد نصك متقيداً بهمزة الألف البدائية أو بنقطتي الياء النهائية أو متقيداً بكليهما 

q على حرف واحد من النصنستطيع تطبيق تعليمة تنسيق الخط  

q لا يستطيع وورد رغم وجود وظائف تعقب التغييرات فيه من مساعدة المستخدم على مراجعة الوثائق 

q والحذف منهاالنصوص التلقائية هي مجموعة من العبارات البسيطة المدخلة مسبقاً من قبل وورد ولا يمكن للمستخدم الإضافة إليها  

q من عيوب وظائف تعقب التغييرات في وورد هو عدم تمكنك من عرض الشكل الأصلي أو النهائي أو شكل المراجعة لوثيقتك 

q هوامش الفقرة هي نفسها تماماً هوامش صفحة الطباعة 

q اً أو أساساً له من خلال مؤثرات تعليمة تنسيق الخطنستطيع أن نؤثر على جزء من عدد ليصبح أس  

q لآلية هي برامج تساعدك على تعلم معاني مفردات لغة ما إضافة إلى تعلم قواعد هذه اللغةبرامج الترجمة ا 

q هي نفسها وظائف التصحيحات التلقائية وظائف النصوص التلقائية في وورد 

q    لغوية المناسبة للسياق فـي  ل البرامج حالياً عدم قدرتها على اكتشاف لغة فقرة ما وبالتالي عدم قدرتها على حسن اختيار المصادر ا         ذكاءمن أشكال
 التدقيق الإملائي والنحويعند التصحيح التلقائي و عند النص

q يجب تحديد النص المراد تطبيق تعليمة تنسيق الخط عليه قبل تنفيذ التعليمة  

q ًلكي تتمكن من مراجعة وثيقة ما في وورد واستذكار ما حدث من تغييرات فيها يجب أن تنشط وظائف تعقب التغييرات أولا 

q لا تعتبر التباعدات قبل وبعد الفقرة من خواصها التنسيقية  

q لا تستطيع في وورد عند تنشيط وظائف تعقب التغييرات فيه إلا تعقب التغييرات التي أحدثتها أنت فقط 

q  فقرة الأساس منها لكي لا تطبع هذه الأسطر في صفحة مختلفة عن جسم الالوحيدةمن تعليمة تنسيق الفقرة نستطيع التحكم بالأسطر  

q  فقط في تراكيب الجمل دون اكتشاف أي من الأخطاء الأسلوبية والطباعيةةالقواعديالتدقيق النحوي في وورد يعني اكتشاف الأخطاء  

q  من استبدال الرموز والعبارات البسيطة والمركبة وتصحيح الأخطاء الإملائية غير المقصودةفي ووردلتصحيح التلقائي اتفيد الاختصارات في  
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